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1.1 INTRODUCCION: { QUE SON PROGRAMAS CDBG-DR Y CDBG-MIT?

El 17 de septiembre de 2018, el Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de los Estados
Unidos (HUD, por sus siglas en inglés) y el Gobierno de Puerto Rico firmaron un Acuerdo de
Subvencion. Mediante este acuerdo Puerto Rico se convirtid en el recipiente de fondos de la
Subvencion en Bloque para Desarrollo Comunitario — Recuperacion ante Desastres (CDBG-DR,
por sus siglas en inglés). El Departamento de la Vivienda de Puerto Rico (Vivienda) fue la agencia
designada para administrar dichos fondos (“Grantee”).2 Los fondos de la subvencidon en bloque
se asignaron con el propdsito de impulsar la recuperacion a largo plazo tras el azote de los
huracanes Irma y Maria, que impactaron el archipiélago de Puerto Rico en septiembre de 2017.
Hasta la fecha, Puerto Rico ha recibido la mayor asignacion de fondos CDBG-DR en la historia
de los Estados Unidos. Esto significa que el uso adecuado de dichos fondos es fundamental y que
las responsabilidades de supervision vy fiscalizacidon han aumentado.

Durante los Ultimos anos, Puerto Rico ha recibido asignaciones CDBG-DR adicionales de HUD
para mejorar la red eléctrica y para atender los esfuerzos de recuperacion después de los
eventos sismicos de 2019-2020, la Tormenta Tropical Isaias y el Huracdn Fiona. Asimismo, recibid
una asignacion para la mitigacion de riesgos actuales y futuros a través de una subvencién
CDBG-Mitigacién (CDBG-MIT).

Las actividades de mitigaciéon son aguellas que aumentan la resiliencia ante desastres y reducen
o eliminan los riesgos a largo plazo de pérdida de vidas, lesiones, danos, y pérdida de propiedad,
y sufrimiento y dificultades financieras, al aminorar el impacto de desastres futuros.3

HUD establecié las reglas para los fondos CDBG-MIT para Puerto Rico mediante el Aviso del
Registro Federal Vol. 84, NUm. 169 (30 de agosto de 2019), 84 FR 45838 y el Aviso del Registro
Federal Vol. 85, NUm. 17 (27 de enero de 2020), 85 FR 4676.

Segun los Avisos del Registro Federal para los fondos CDBG-MIT, las actividades de mitigacién
deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Debe cumplir con la definicion y requerimientos de actividades de mitigacién de HUD.

2. Debe considerar riesgos actuales y futuros segin identificados en la Evaluacién de
Necesidades de Mitigacién de las areas mds impactadas y afectadas (MID, por sus siglas
eninglés).

3. Deben ser actividades elegibles CDBG bajo el Titulo | de la Ley de Vivienda y Desarrollo
Comunitario de 1974 (HCDA, por sus siglas en inglés) o elegible de conformidad con una
exencién o requisito alternativo.

4. Debe cumplir un Objetivo Nacional, incluyendo criterios adicionales para actividades de
mitigacion y Proyectos Cubiertos, segun definido por HUD.

Las actividades programdticas elegibles son planificacién, vivienda, infraestructura y desarrollo
econdémico. Las actividades financiadas bajo los programas CDBG-MIT estdn destinadas a

2 Las subvenciones CDBG-DR/MIT estdn sujetas a las disposiciones del Titulo | de la Ley HCD, (42 U.S.C. § 5301 et seq.) que
rige todos los programas CDBG. Los recipientes de fondos también estdn sujetos a los reglamentos del Programa CDBG
que se estipulan en 24 C.F.R. Parte 570, salvo que se modifiquen por exenciones y requisitos alternativos incluidos en el
Aviso del Registro Federal correspondiente. Los recipientes de fondos CDBG-DR también deben cumplir con los requisitos
aplicables del C.F.R. Parte 200, que establece las directrices del gobierno federal con respecto a los requisitos
administrativos, principios de costos y requisitos de auditoria.

384 FR 45838. 45840
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fomentar la mitigacién y la resiliencia ante los desastres identificados y priorizados a través de la
Evaluacion de las Necesidades de Mitigacion. Esto puede incluir inundaciones, huracanes o
tormentas tropicales, terremotos, deslizamientos y otros desastres naturales o causados por el
hombre. Estos fondos deben ser utilizados en su totalidad denfro de los doce (12) anos a partir de
la firma de HUD del acuerdo de subvencioén. El cincuenta por ciento (50%) de los fondos deberdn
agotarse dentro de los primeros seis (6) anos.

Dado que las subvenciones CDBG-DR/MIT de HUD se basan en el mismo marco regulatorio CDBG,
las directrices administrativas del Manual se aplican a ambas subvenciones, a menos que se
especifique lo contrario.

Estas asignaciones de subvenciones adicionales a Puerto Rico también son administradas por
Vivienda e incluirdn a los subrecipientes del programa. Estas guias se modificardn en el futuro
para anadir directrices adicionales sobre condiciones especiales relacionadas con la
administracién de estos fondos. Todas las asignaciones de fondos se publican en el Registro
Federal, al cual se puede acceder a través de los siguientes enlaces:

REGISTRO FEDERAL ENLACE AL REGISTRO FEDERAL

Aviso del Registro Federal Vol. 83, NUm. 28 83 FR 5844

(Viernes, 9 de febrero de 2018), 83 FR 5844

Aviso del Registro Federal Vol. 83, NUm. 157
(Martes, 14 de agosto de 2018), 83 FR 40314

Aviso del Registro Federal Vol. 85, NUm. 17
(Lunes, 27 de enero de 2021), 85 FR 4681

Aviso del Registro Federal Vol. 84, NUm. 169
(Viernes, 30 de agosto de 2019), 84 FR 45838

Aviso del Registro Federal Vol. 85, NUm. 17
(Lunes, 27 de enero de 2020), 85 FR 4676

Aviso del Registro Federal Vol. 86, NUm. 3
(Miércoles, 6 de enero de 2021), 86 FR 569

Aviso del Registro Federal Vol. 87, NUm. 23
(Jueves, 3 de febrero de 2021), 87 FR 6364

RECUPERACION DEL SISTEMA ELECTRICO

Aviso del Registro Federal Vol. 86 NUm. 117
(Martes, 22 de junio de 2021), 86 FR 32681

83 FR 5844 (Version en espanol)

83 FR 40314
83 FR 40314 (Version en espaiiol)

85 FR 4681
85 FR 4681 (Version en espanol)

84 FR 45838
84 FR 45838 (Version en espaiiol)

85 FR 4676
85 FR 4476 (Versidon en espanol)

86 FR 569
86 FR 569 (Versién en espanol)

87 FR 6364
87 FR 6364 (Versidon en espanol)

86 FR 32681


https://www.gpo.gov/fdsys/pkg/FR-2018-02-09/pdf/2018-02693.pdf
https://files.hudexchange.info/resources/documents/6066-N-01-CDBG-DR-Spanish-Version.pdf
https://www.gpo.gov/fdsys/pkg/FR-2018-08-14/pdf/2018-17365.pdf
https://www.hudexchange.info/sites/onecpd/assets/File/6109-N-01-CDBG-DR-Spanish-version.pdf
https://www.govinfo.gov/content/pkg/FR-2020-01-27/pdf/2020-01204.pdf
https://files.hudexchange.info/resources/documents/6182-N-01-CDBG-DR-Spanish-Version.pdf
https://www.govinfo.gov/content/pkg/FR-2019-08-30/pdf/2019-18607.pdf
https://www.hudexchange.info/resources/documents/FR-6109-N-02-CDBG-MIT-Main-Notice-Spanish.pdf
https://www.govinfo.gov/content/pkg/FR-2020-01-27/pdf/2020-01334.pdf
https://files.hudexchange.info/resources/documents/FR-6109-N-04-CDBG-MIT-Allocation-Puerto-Rico-Spanish.pdf
https://www.govinfo.gov/content/pkg/FR-2021-01-06/pdf/2020-29262.pdf
https://www.hud.gov/sites/dfiles/CPD/documents/6182-N-02-86-FR-569-Spanish-Version.pdf
https://www.govinfo.gov/content/pkg/FR-2022-02-03/pdf/2022-02209.pdf
https://www.hud.gov/sites/dfiles/CPD/documents/CDBG-DR/FR-6303-N-01%20CDBG-DR%20Allocations_AAN%20and%20Consolidated%20Notice.pdf
https://www.govinfo.gov/content/pkg/FR-2021-06-22/pdf/2021-12934.pdf
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86 FR 32681 (Versidn en espanol)

HURACANFIONAEINUNDACIONES2022

88 FR 32046
Aviso del Registro Federal Vol. 88, No. 26

(Jueves, 18 de mayo de 2023), 88 FR 32046 88 FR 32044 (Version en espanol)

1.1.1 ; QUE PROGRAMAS DE ASISTENCIA ESTAN DISPONIBLES ACTUALMENTE EN PUERTO
RICO PARA LA RECUPERACION LUEGO DE LOS HURACANES?

El Plan de Acciéon del Programa CDBG-DR desglosa la cartera de programas CDBG-DR de
Vivienda para la recuperaciéon e incluye la asignacion correspondiente y el uso de los fondos
para lograr la recuperacién de Puerto Rico tras el impacto de los huracanes Irma y Maria. Segin
dispuesto por HUD, Vivienda, como administrador estatal de los fondos, puede llevar a cabo las
actividades del programa a través de subrecipientes calificados, segin se define en el Codigo
de Reglamentos Federales en 24 C.F.R. § 570.201(o). No obstante, como recipiente y
administrador de fondos federales, Vivienda es responsable de asegurar el cumplimiento y el
desempeno de los subrecipientes en el manejo de adjudicaciones de subvenciones federales. El
incumplimiento puede dar lugar a la devolucidon de los fondos de asistencia federal. Por
consiguiente, en un esfuerzo por cumplir con los requisitos de supervision y asegurar que los
subrecipientes lleven a cabo sus actividades de manera adecuada vy eficiente, Vivienda desea
impartir conocimientos, orientacion e instrucciones adicionales sobre las responsabilidades y lo
que se espera de los subrecipientes.

La cartera de programas CDBG-DR de Vivienda cuenta con un total de veintiun (21) programas
de asistencia. Los subrecipientes de cada programa fienen la responsabilidad de conocer los
pardmetros de asistencia que se explican en las Guias del Programa y de mantenerse al tanto
de las actualizaciones a los programas. Esto incluye la publicacion de Guias del Programa
revisadas, 1o que puede ocurrir periddicamente para incorporar revisiones de cumplimiento
derivadas de politicas federales, estatales o administrativas.

El Plan de Accién actual del Programa CDBG-DR para recuperacién tras los huracanes se
encuentra disponible en inglés en hitps://recuperacion.pr.gov/en/action-plan/, y en espaiol, en
https://recuperacion.pr.gov/plan-de-accion/. También puede acceder a las Guias del
Programa, las cuales pueden cambiar peridédicamente, visitando la siguiente pdgina:
hitps://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-de-programas/.



https://www.hud.gov/sites/dfiles/CPD/documents/6261-N-01-CDBG-DR-Spanish-Version.pdf
https://www.hud.gov/sites/dfiles/CPD/documents/FR-6393-N-01-AAN.pdf
https://www.hud.gov/sites/dfiles/CPD/documents/6393-N-01-CDBG-DR-Allocations-Spanish-2023-09-06.pdf
https://recuperacion.pr.gov/en/action-plan/
https://recuperacion.pr.gov/plan-de-accion/
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-de-programas/

Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
Pagina 10/ 113

PROGRAMAS DE PLANIFICACION

Programa de Infraestructura Geoespacial de Puerto Rico
(Programa GeoFrame)

Este Programa responde al uso existente del terreno, el
manejo del terreno vy las restricciones de datos espaciales
del Gobierno de Puerto Rico. A fravés del Programa,
Vivienda apoyard el crecimiento de Puerto Rico hacia una
Sociedad Habilitada Espacialmente (“Spatially Enabled
o e Society” o “SES, por sus siglas en inglés”), al producir una
IEREART base de datos de alta calidad geo-referenciada vy
desarrollar una infraestructura compuesta por recursos
humanos, politicas, programas, computadoras y sistemas.
Esta infraestructura permitird a los ciudadanos acceder y
utilizar los datos espaciales, lo que les permitirdn tomar

decisiones basadas en las evidencias.

Programa de Planificaciéon Integral de la Resiliencia
Comunitaria (WCRP, por sus siglas en inglés)

Este Programa busca crear soluciones de recuperacion,
aumentando la preparacion individual y colectiva ante

0 futuros eventos, garantizando una mayor resiliencia a nivel
Progrania de Planficacion comunlfor[o y nacional. El proceso dara Iu.gor a la
INTRCRALRELARESILENGIN COMPNITARI preparacidon de planes de resiliencia comunitaria que

apoyen las metas idenftificadas por las comunidades vy
dirigiran el desarrollo de comunidades mds resilientes en los
setenta y ocho (78) municipios de Puerto Rico.
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Programa de Planificacion para la Recuperacion Municipal
(MRP, por sus siglas en inglés)

Este Programa asigna fondos a los municipios para llevar a
cabo actividades de planificaciéon dirigidas a atender las
condiciones creadas o exacerbadas por los huracanes Irma
y Maria. Las actividades de planificacion conducirdn a la
elaboracién de Planes de Recuperacidn Municipal que
servirdn de guia para desarrollar comunidades mds
resilientes en los setenta y ocho (78) municipios.

Programa de Recuperacion de Propiedades Vacantes
(VPR, por sus siglas en inglés)

Este Programa proporcionard apoyo a los municipios para
asegurar que el problema de propiedades abandonadas
vaya mds alld de su caracterizacién e inventario y se
atienda y convierta en oportunidades de resiliencia para las
comunidades de Puerto Rico a través de la implementacion
de actividades de aplicacién de cdédigos, incluyendo la
identificacion, notificacion y declaracién de estorbos
publicos, de conformidad con los cédigos y reglamentos
aplicables.

Programa de Reparacion, Reconstrucciéon o Reubicacion
de Viviendas (R3)

Este Programa brinda asistencia a propietarios de viviendas
elegibles para reparar o reconstruir aquellas viviendas que
sufrieron dafos sustanciales y se encuentran en dreas que
no son de riesgo. Se ofrecerd asistencia para reubicaciéon a
los propietarios elegibles cuyas viviendas sufrieron danos y
estdn ubicadas en zonas de peligro.

Programa de Autorizacién de Titulos (TC, por sus siglas en
inglés)

Este Programa legitimard los titulos de propiedad de los
propietarios de viviendas en las dreas impactadas por los
huracanes, proporcionando sostenibilidad y seguridad a los
residentes.
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Programa de Subsidio de Alquiler (RA, por sus siglas en
inglés)

A Este Programa ofrece asistencia temporal para el pago de

PROGRAMA alquiler a los residentes de dreas impactadas por los
Subsidio de Alquiler huracanes que estdn sin hogar o se encuentran enriesgo de
qguedarse sin hogar.

Programa de Vivienda de Interés Social (SIH, por sus siglas

en inglés)
Este Programa crea oportunidades de vivienda para
poblaciones con necesidades especiales, personas sin
PROGRAMA DE VIVIENDA i i i i
O R ES oo hogar o personas que enfrentan situaciones de violencia

doméstica.

Programa de Asesoria de Vivienda (HC, por sus siglas en

h inglés)

Este Programa ofrece a los residentes servicios educativos
complementarios sobre recuperacion, para promover su

PROGR@@"\;‘}V‘?&N%/ESOR"A comprensidn  sobre sus opciones de vivienda vy
financiamiento.

Programa de Asistencia Directa al Comprador (HBA, por sus
siglas en inglés)

Este Programa brinda asistencia a los solicitantes elegibles
I para ayudarles a cubrir la diferencia entre el monto de la

primera hipoteca, que el comprador puede obtener de un

g et sty prestamista, y el precio de venta de la propiedad. El
Programa estd dirigido al personal esencial de
recuperacion.

Programa de Instalaciones Comunitarias para la Resiliencia
Energética y Abastecimiento de Agua (CEWRI, por sus
siglas en inglés)

Vi
N\ ’
- - Este Programa ayudard a los propietarios que recibieron
- @ ~ asistencia a través del Programa de Reparacién,
7o\ Reconstruccion o Reubicacién  (Programa  R3),
PROGRAMA INSTALACIONES proporcionando soluciones de eficiencia energética y de
COMUNITARIAS PARA - . . .
LA RESILIENCIA ENERGETICA agua para promover la resiliencia. Lo anterior, mediante la

Y DE ABASTECIMIENTO DE AGUA instalaciéon de sistemas fotovoltaicos (PV) con bateria de

respaldo  para cargas criticas  y  sistemas de
almacenamiento de agua.



N

PROGRAMA DE BRECHA DE CDBG-DR
DE LOS CREDITOS CONTRIBUTIVOS DE
VIVIENDA POR INGRESOS BAJOS

PAN

PROGRAMA DE ESTUDIO
DE TECHOS AZULES
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Programa de Brecha de CDBG-DR de los Créditos
Contributivos de Vivienda por Ingresos Bajos (LIHTC, por sus
siglas en inglés)

Este Programa ofrece fondos de la subvencién CDBG-DR
para propiedades que estdn en desarrollo con créditos
contributivos de viviendas de bajos ingresos.

Programa de Estudio de Techos Azules

Este Programa fue disenado para cuantificar el nUmero y la
ubicacién de los hogares en Puerto Rico que contindan
teniendo techos azules o los hogares cuyas estructuras
tenian un techo azul en un momento dado y siguen
exhibiendo danos severos a causa de los huracanes, segin
verificado a través de un estudio de campo.

PROGRAMAS DE DESARROLLO ECONOMICO

QC
00

PROGRAMA DE
CAPACITACION LABORAL

PROGRAMADE |
CARTERA DE INVERSION
EN DESARROLLO ECONOMICO

Programa de Capacitacion Laboral (WFT, por sus siglas en
inglés)

Este Programa ofrece oportunidades de capacitaciéon
laboral para personas desempleadas o subempleadas en
dreas de destrezas relacionadas con la recuperacién, para
ayudarles a conseguir empleo.

Programa de Cartera de Inversiéon en Desarrollo Econémico
(IPG, por sus siglas en inglés)

El Programa IPG apoya el financiamiento de proyectos con
efectos significativos que permitan el crecimiento vy
sostenibilidad econdmica de la Isla a largo plazo. También
es una fuente de financiamiento para proyectos que estdn
alineados con el plan de recuperacién econdmica y que el
gobierno central considera propulsores clave de la nueva
economia de Puerto Rico.
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A Programa de Incubadoras y Aceleradoras de Pequenas
Empresas (SBIA, por sus siglas en inglés)

AAA Este Programa apoya el crecimiento y el éxito de empresas

emergentes y negocios en las etapas iniciales de su
PROGRAMA -
DE INCUBADORAS Y ACELERADORAS ~ Operacion.
DE PEQUENAS EMPRESAS

Programa Renacer Agricola de Puerto Rico - Agricultura

’ Urbana y Rural (ReGrow)
' Este Programa promueve y aumenta la seguridad
alimentaria en toda la Isla. También tiene como propdsito
RE-GROW PR mejorar y expandir la produccion agricola relacionada con
AGRICULTURA URBANA Y RURAL

la revitalizacidén econdmica y el desarrollo de actividades.

Programa de Mercadeo de Turismo y Negocios (TBM, por
sus siglas en inglés)

Este Programa estd dirigido a desarrollar esfuerzos integrales
de mercadeo para promover a la Isla como un drea abierta

PROGRAMA i i
DE MERGADEO a los negocios y al turismo.

DE TURISMO Y NEGOCIOS

Programa para el Financiamiento de Pequenas Empresas

A (SBF, por sus siglas en inglés)

Este Programa ofrece subvenciones de recuperacion para
pequenas empresas que se vieron afectadas por los
huracanes Irma y Maria, asi como empresas nuevas que
FINANCIAMIENTO . .
PARA PEQUENAS EMPRESAS nacieron de empresas anteriores afectadas por los
huracanes.

PROGRAMAS DE INFRAESTRUCTURA
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Programa de Pareo de Partidas No Federales (NFM, por sus
siglas en inglés)

ﬁ Este Programa proporciona los fondos necesarios para
o PROGRAMA DE PAREO cumplir con el requisito local dg porgp de fondgs federales
de FEMA para los proyectos identificados, mientras que

alivia la carga econémica de Puerto Rico.

PROGRAMAS MULTISECTORIALES

Programa de Revitalizacién de la Ciudad (CRP, por sus
siglas en inglés)

Este Programa establece un fondo para que los municipios
realicen diversas actividades de recuperacién dirigidas a
revitalizar los centros urbanos y los principales corredores

nevnmﬁz&%?gﬁ%éfﬁcnumo comunitarios con enfoque en la inversion, la reduccién de
la expansidn urbana y la creacidn de un ambiente
simbidtico para fomentar inversiones complementarias del
sector privado.

1.1.2 ;QUE PROGRAMAS DE ASISTENCIA ESTAN O ESTARAN DISPONIBLES PARA LA
MITIGACION EN PUERTO RICO?

El Plan de Accion CDBG-MIT establece programas para una amplia gama de actividades para
apoyar proyectos de mitigaciéon que reduzcan el potencial de pérdida y destruccidén de eventos
futuros. Los fondos CDBG-MIT fueron otorgados debido al extenso dano causado por Irma y
Maria. Sin embargo, esos fondos solo pueden utilizarse para actividades de mitigacion y
necesidades mds alld de las amenazas que presentan los huracanes.

Los programas CDBG-MIT no estdn restringidos a la mitigacién de una sola amenaza, limitados a
una jurisdiccion municipal o restringidos al fortalecimiento de una infraestructura critica de linea
vital especifica. El propdsito de estos programas es recompensar los proyectos que atienden la
mayor necesidad de mitigacién para el mayor nUmero de personas, por el costo mds eficiente.
Los programas de vivienda, infraestructura y multisectorial se publicardn en fases. Estas fases
promueven la disponibilidad de fondos para proyectos basados en la planificacién y el disefo,
mientras permiten el desarrollo de las asociaciones y organizaciones de la comunidad
enfocdndose a lograr soluciones basadas en las necesidades y en obtener bajo la cartera del
programa de planificacién recursos para el desarrollo y capacitacion.

Los proyectos financiados por CDBG-MIT atenderdn las necesidades de las personas al permitir
inversiones a gran escala haciendo accesible el dinero de mitigacidon para todas las
comunidades: municipales, regionales o de toda la isla. Los programas definidos en el Plan de
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Accién4 estan disenados a base de investigaciones previas, una amplia participaciéon de las
partes interesadas y una comprension de las necesidades de planificacion y desarrollo de
capacidades de las insfituciones y ciudadanos puertorriquenos. Hay un total de nueve (9)
programas de asistencia bajo la cartera CDBG-MIT.

PROGRAMAS DE INFRAESTRUCTURA

Programa para la Mitigacién en la Infraestructura (IMP, por
sus siglas en inglés)

Este Programa atiende las necesidades de mitigacion al

f‘. identificar riesgos y desarrollar soluciones que resulten en
= infraestructura resiliente en Puerto Rico (PR); mitiga el riesgo
‘ identificado para los activos de infraestructura critica de las
lineas vitales (por ejemplo, energia, transporte,

syt L, S comunicaciones, agua y aguas residuales).
Incluye una reserva $1,000 millones para el pareo de fondos
de HMGP y ofra de $1,000 millones para mejorar las
facilidades de cuidado médico.

PROGRAMAS DE MULTI-SECTOR

Programa de Instalaciones Comunitarias para la Resiliencia
Energética y Abastecimiento de Agua (CEWRI, por sus
siglas en inglés)

Este Programa ha sido desarrollado para fortalecer los
sistemas alternativos y comunitarios para agua y energia,
bajo la premisa de que los sectores de las lineas vitales de
Energia y de Agua y Aguas Residuales son fundamentales
para la estabilidad de las comunidades puertorriquenas.

PROGRAMA PARA INSTALACIONES . .
COMUNITARIAS RESILIENTES Este Programa estd compuesto por 3 subprogramas:

DE ENERGIA Y AGUA . . ) )
e Mejoras de Resiliencia del Agua y de la Energia en el

Hogar
¢ Instalaciones Comunitarias
e Programa de Incentivos

4El Plan de Accién de CDBG-MIT estd disponible en inglés y espanol en: https://recuperacion.pr.gov/en/cdbg-mit/ y
https://recuperacion.pr.gov/cdbg-mit/.
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Programa de Cartera de Inversiéon en Desarrollo Econémico
y Crecimiento- Mitigacién en Lineas Vitales (IPG-MIT, por
sus siglas en inglés)

Este Programa estd alineado al Programa IPG de CDBG-DR,
pero estd centrado en identificar financiamiento para la
infraestructura privada de lineas vitales para apoyar las
necesidades de mitigacion basadas en los riesgos que, d su
vez, generen empleos.

El sector privado podrd participar de este programa ya que
se entiende que la industria privada tiene una mayoria de
los activos de infraestructura critica y secundaria que
incluyen las torres de comunicacion, hospitales y otras
facilidades médicas, infraestructura de transportacion
privada, soluciones de energia modernas que aprovechan
los recursos naturales de Puerto Rico y empresas privadas de
servicios puUblicos.

PROGRAMAS DE PLANIFICACION

PROGRAMA DE RECOPILACION
DE DATOS DE RIESGO Y ACTIVOS

PROGRAMA DE APOYO A LA POL’I’TICA
DE MITIGACION Y ADAPTACION

Programa de Recopilacién de Datos de Riesgos y Activos
(RAD, por su nombre en inglés)

Este Programa generard capas de informacion geoespacial
sobre riesgos, peligros y activos cuyo propdsito es
suplementar la informacién catastral y del uso de terrenos
generada bajo el Programa Geoframe de CDBG-DR.

El programa aumentard la capacidad de los ciudadanos, la
industria vy lideres gubernamentales para la toma de
decisiones basadas en datos que se desprendan de un
conocimiento exhaustivo y actualizado de los riesgos,
peligros y activos en PR.

Programa de Apoyo de la Politica de Mitigacion y
Adaptacion (MAPS, por sus siglas en inglés)

Este Programa se nutre de la informacién adquirida a través
del portafolio de planificacién de CDBG-DR. Esto incluye
informacion relacionada a las necesidades de politica
publica en toda la Isla recopilada mediante el proceso de
participacion de las partes interesadas tanto para este Plan
de Accién como para los programas de planificacién de
CDBG-DR.



PROGRAMA PARA AUMENTAR
LA PLANIFICACION Y LA CAPACIDAD

PROGRAMAS DE VIVIENDA

-

PROGRAMA DE MITIGACION
DE VIVIENDA UNIFAMILIAR

<

PROGRAMA DE MITIGACION PARA
LA VIVIENDA DE INTERES SOCIAL

®

PROGRAMA PARA LA MITIGACION
COMUNITARIA MULTISECTORIAL
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La meta del programa es mejorar la eficacia de las politicas
publicas, los programas, los planes y los proyectos de
mitigacion en la cartera de inversiones de CDBG vy ofras
inversiones de capital para la resiliencia.

Programa para Aumentar la Planificacién y la
Capacitacion (PCB, por sus siglas en inglés)

Este Programa ayudard a crear, reforzar y formalizar
consorcios regionales, completar los planes de mitigacion,
entre otras actividades. El programa ofrecerd asistencia
técnica mediante la creacién de alianzas con agencias
federales, asociaciones nacionales y otras organizaciones,
para proveer servicios de desarrollo de capacitacion vy
educacion.

Programa de Mitigacion para Viviendas
Unifamiliares (SFM, por sus siglas en inglés)

Este Programa aborda la necesidad de reubicar a familias
que ubican en zonas de alto riesgo de manera voluntaria,
reconstruir o reparar viviendas que han sido impactadas por
algun evento reciente y que estdn bajo amenaza
inmediata, y elevar propiedades para reducir riesgo de
pérdida de vidas y propiedad.

Programa de Mitigacion para Viviendas de Interés Social
(SIH-MIT, Por sus siglas en inglés)

Con este Programa se espera aumentar la resiliencia en
viviendas asequibles y seguras para poblaciones
vulnerables 'y clases protegidas, y expandir las
oportunidades de viviendas de interés social que sean
resilientes ante multiples riesgos.

Programa para Mitigacién Comunitaria Multisectorial (MSC,
por sus siglas en inglés)

Este Programa promueve la relocalizacion o reconstruccién
de comunidades para reducir el riesgo que enfrentan sus
residentes y asi permitirles prosperar en un ambiente de
menor riesgo.
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1.1.3 ;EXISTEN MAS SUBVENCIONES?

iSil HUD asignd $221,050,000 en fondos CDBG-DR al Gobierno de Puerto Rico en respuesta a los
Terremotos de 2019-2020 (DR-4473-PR) y la Tormenta Tropical Isaias de 2020 (DR-4560-PR), a través
de los avisos del Registro Federal 86 FR 569 y 87 FR 6364 and.>

Por su parte, con el propdsito de atender los desafios relacionados con la energia eléctrica, el 22
de junio de 2021, HUD asigné $1,932 millones a Puerto Rico. Estos fondos estdn destinados a
actividades de fiabilidad y resiliencia energéticas, bajo el Programa CDBG-DR (Energia).

1.1.4 PLAN DE ACCION — TERREMOTOS Y TORMENTA ISAIAS

El 28 de diciembre de 2019, un aumento en la actividad sismica desencadend una secuencia de
terremotos que culmind en un temblor de magnitud 4.7. Este evento estremecid a una poblacion
gue nunca antes habia experimentado un fendmeno sismico de tal magnitud. Posteriormente, el
7 de enero de 2020, un sismo principal de magnitud 6.4 marcd el inicio de la secuencia de
terremotos que afectaron el suroeste de Puerto Rico. Este evento desplazd a miles de
puertorriquenos de sus hogares y causé danos significativos tanto en viviendas como en la
infraestructura critica de la Isla.

Entre el 29 vy el 31 de julio de 2020, la Tormenta Tropical Isaias pasd justo al sur de Puerto Rico
afectando dreas del sur y suroeste con rdafagas de fuerza tropical y lluvias significativas. Se
registraron acumulaciones de lluvia entre cuatro (4) y ocho (8) pulgadas, con algunas dreas del
este de Puerto Rico que reportaron mds de diez (10) pulgadas. Hubo numerosos reportes de
carreteras primarias y secundarias intransitables, asi como multiples deslizamientos de tierra que
afectaron las carreteras locales.

A raiz de los eventos de desastre mencionados, el Gobierno de Puerto Rico recibidé $221,050,000
en fondos a través de Vivienda para respaldar los esfuerzos de recuperacion a largo plazo tras
los desastres DR-4473-PR y DR-4560-PR. Estos fondos CDBG-DR estdn disehados para atender
aqguellas necesidades que aun existen luego de haber agotado otras formas de asistencia
disponible. El Plan de Accion CDBG-DR para la Recuperacién en Respuesta a los Terremotos 2019-
2020 y la Tormenta Tropical Isaias detalla la asignacién de los fondos para atender las
necesidades no satisfechas en los municipios de Gudnica, Ponce, Yauco, Guayanilla, Lajas,
Penuelas y MayagUez. Los estatutos que rigen los fondos CDBG-DR, destinados a la recuperacién
ante desastres, imponen requisitos adicionales y autorizaron a HUD a modificar las reglas que se
aplican al Programa CDBG anual, facilitando una recuperaciéon mds rdpida.

5 El Plan de Accién Plan de Accién CDBG-DR para la Recuperacion en Respuesta a los Terremotos 2019-2020 y la Tormenta
Tropical Isaias estd disponible en inglés y espanol en
y


https://recuperacion.pr.gov/en/action-plans/action-plan-earthquakes-and-storm-isaias/
https://recuperacion.pr.gov/en/action-plans/action-plan-earthquakes-and-storm-isaias/
https://recuperacion.pr.gov/planes-de-accion/plan-de-accion-terremotos-y-tormenta-isaias/
https://recuperacion.pr.gov/planes-de-accion/plan-de-accion-terremotos-y-tormenta-isaias/
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Programa ReSURge (R3)

El Programa ReSURge es un programa administrado por
ConSur y Vivienda. El fin es proveer viviendas dignas,
seguras e higiénicas a aquellos ciudadanos cuyas
propiedades se hayan afectado sustancialmente por los
/\ EEOGRA(";’E\ terremotos del 2019-2020 en el sur de la Isla. Los
beneficiarios deben ser de ingresos bajos y moderados, y la
propiedad debe estar ubicada en uno de los seis
municipios que atiende este programa: Gudnica,
Guayanilla, Lajas, Penuelas, Ponce o Yauco.

1.1.5 REeD ELECTRICA (ELECTRICAL GRID)

El Plan de Accidn para la Optimizacion del Sistema Eléctrico se componen de dos (2) programas:
el Programa de Distribucion de Costos para la Rehabilitacién y Reconstruccién de la Red Eléctrica
(ER1) y el Programa para la Fiabilidad y Resiliencia de la Energia Eléctrica (ER2).

El Programa ER1 tiene como objetivo cubrir la partida de costos no federales de la asignacion de
Asistencia PUblica (PA) de FEMA para el proyecto a nivel Isla de la Autoridad de Energia Eléctrica
(AEE) bajo la estrategia FAASt de FEMA (FEMA Accelerated Award Strategy). Ademds, este
programa provee asistencia en la construccion de un sistema eléctrico confiable y resiliente que
funcione de manera mds eficiente para las comunidades y atienda las necesidades no
satisfechas relacionadas con el servicio eléctrico.

El Programa ER2 se centra en financiar proyectos que no se anticipa que reciban fondos de otras
fuentes federales o locales. El Programa provee asistencia a solicitantes y subrecipientes para
mejorar la fiabilidad y resiliencia del sistema de energia eléctrica. Este programa atenderd las
necesidades de las comunidades al proveer fondos para proyectos que en la actualidad no se
anticipa que recibirdn financiamiento de otras fuentes, ya sean locales o federales.
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Programa de Distribucion de Costos para la Rehabilitacion
‘4 y Reconstruccion de la Red Eléctrica
(ER1)
7 El Programa ER1 beneficiard a las comunidades
. puertorriquenas mediante el financiamiento de proyectos

que mejoren la confiabilidad, asequibilidad y resiliencia del
Cost la Rehabilitacia sistema eléctrico. Este Programa se enfoca en el desarrollo
osios para la kenabiiifaciony 4o yng mejor red eléctrica para todos los residentes de

Reconsifuc.cion de la Red Puerto Rico, seglin aprobado en la estrategia de proyectos
Eléctrica (ER1) de FEMA.

Programa de Distribucion de

Programa para la Fiabilidad y la Resiliencia de la Energia
Eléctrica (ER2)

El Programa ER2 tiene como meta ampliar la confiabilidad,
asequibilidad y la resiliencia del sistema eléctrico, a través
del desarrollo e interconexién de proyectos que cudlifican
como ampliaciones y mejoras a la red eléctrica. Los
esfuerzos estéin enfocados en crear y descentralizar fuentes
de generacion, distribucion y almacenaje de energia para
minimizar las interrupciones de servicio y ampliar las metas
definidas por la Ley Publica de Energia de Puerto Rico,
NUmero 17-2019, la cual encamina a la Isla a un cuarenta
por ciento (40%) y un cien por ciento (100%) de generacion
de energia renovable para los anos 2025 y 2050,
respectivamente.

Programa para la Fiabilidad y
la Resiliencia de la Energia
Eléctrica (ER2)

1.2 ;CUALES EL PROPOSITO DE ESTE MANUAL?

El objetivo de este Manual es proporcionarle a usted, como subrecipiente de fondos CDBG-DR
y/o CDBG-MIT, una guia de referencia sobre el manejo de las subvenciones y las prdcticas de
cumplimiento, a la vez que se procura el cumplimiento con los reglamentos federales, estatales
y de los programas CDBG-DR/MIT de Vivienda que son aplicables a las subvenciones. Vivienda
ofrece mUltiples modalidades de apoyo a los subrecipientes para la implementacion adecuada
de sus actividades programdticas. Este Manual le ayudard a entender mejor los requisitos
aplicables al uso de los fondos federales para la ejecucion de los programas y actividades de
CDBG-DR/MIT. Este es un documento en constante evolucién, que se enmendard
periddicamente para incorporar directrices adicionales aplicables a las asignaciones actuales y
futuras.

La Politica para el Manejo de Subrecipientesé complementa este Manual y establece las
directrices para la administracién y supervision de los programas subvencionados por Vivienda,

6 Véase la Politica para el Manejo de Subrecipientes en inglés, en
https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-policies y en espanal, en
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/.
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segun implementados por una entidad no federal de acuerdo con sus respectivos Acuerdos de
Subrecipiente (SRA, por sus siglas en inglés). La Politica para el Manejo de Subrecipientes describe
las responsabilidades de los subrecipientes, asi como sus expectativas de desempeno con
respecto alos SRA y los elementos esenciales para la operaciéon adecuada de los programas en
las principales dreas administrativas.

Los siguientes son ejemplos de informacion Util que encontrard en este documento:

3
‘ Sus responsabilidades como subrecipiente

\

Los requisitos y reglamentos federales aplicables a su organizacion
como subrecipiente

\

‘ Las expectativas generales

|

‘ Consejos de implementacion

|

‘ Descripcion de funciones y responsabilidades

[
‘ Materiales de referencia (Listas de verificacion y presentaciones)

VA

‘ Enlaces a sitios web
7

1.3 ;DONDE PUEDO ENCONTRAR RECURSOS ADICIONALES

RELACIONADOS CON EL MANEJO DE SUBVENCIONES?

Su Persona de Contacto de Vivienda (POC, por sus siglas en inglés) es la encargada de brindarle
asistencia en el manejo de su programa y serd responsable de supervisar diariamente a los
subrecipientes. Este Manual sirve como herramienta para ayudar tanto al personal del Programa
de Vivienda, como a los subrecipientes a cumplir adecuadamente con sus responsabilidades,
asi como con los términos de sus Acuerdos de Subrecipiente, las leyes, reglas, reglamentos,
politicas y procedimientos aplicables.

Para garantizar el éxito a largo plazo de todos los programas CDBG-DR/MIT, Vivienda estd
comprometido en garantizar el cumplimiento de los requisitos federales y aumentar la
capacidad de sus subrecipientes a tfravés de una variedad de recursos de asistencia técnica. La
informacion del Programa se mantiene en el sitio web publico de Vivienda, donde la informacion
general y especifica de los programas estd disponible en todo momento. Favor visitar la pdgina
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de recursos en el siguiente enlace: hitps://recuperacion.pr.gov/en/resources/  (ingles) y
https://recuperacion.pr.gov/recursos/ (espanol).

Manual del Subrecipiente ) Politica para el Manejo de Subrecipientes

Adquisiciones Finanzas

December 2022 [ e | o
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Informacién general sobre

adquisiciones:

https://recuperacion.pr.gov/subastas-y nofas/adquisiciones-
cdbg-dr/

Vivienda ha inaugurado un espacio en el sitio
web CDBG-DR disenado exclusivamente para
procesos de adquisicion y contrataciéon, asi
como ofras compras que se realizan con estos
fondos.

Desde mayo de 2020, una plataforma de aprendizaje conocida como “Learning Management
System™ (LMS, por sus siglas en inglés) ha estado disponible para que el personal designado de
los subrecipientes reciban capacitacion sobre los conceptos de los programas CDBG-DR/MIT. Es
posible que se publiqguen nuevos mdédulos regularmente. Los subrecipientes pueden registrarse
para tener acceso a iniciativas para el desarrollo de capacidades, al completar el Formulario de


https://recuperacion.pr.gov/en/resources/
https://recuperacion.pr.gov/recursos/
https://recuperacion.pr.gov/subastas-y
https://www.cdbg-dr.pr.gov/adquisiciones-cdbg-dr/
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Inscripcidn que aparece en el enlace a continuacion y sobre el cual podrd obtener mds
informacion en la Seccidon 2 de este Manual:

Formulario de Inscripcion para
Personas de Contacto

https://recuperacion.pr.gov/iframes/LearningManageme
ntSystemRegistrationFormCDBGMITIFRM.html

Una vez registrados, el personal recibird un
mensaje automdtico por correo electréonico
Bl , . .
- donde se les dard la bienvenida a la
Identified Staff -Online Trainings/ J—— -
z."'“‘“;"’"“"“:‘r’" plataformay se les pedird que establezcan una
jestramientos en Linea i tem ~
N ' contrasena para acceder a su cuenta. Al
' completar el registro, tendrdn acceso a todos

los médulos que se les haya asignado.

T e ——

Los recursos adicionales disponibles para los subrecipientes incluyen los siguientes:

Portal Central para Municipios

https://recuperacion.pr.gov/portal-central-para-
municipios/

Vivienda ha inaugurado un espacio en el sitio

web CDBG-DR disenado exclusivamente para
los municipios. Ahi encontrard informacion
directa sobre los programas que interactian
con las alcaldias.



https://cdbgdr.pr.gov/LearningManagementSystemRegistrationFormCDBGMITIFRM
https://cdbgdr.pr.gov/LearningManagementSystemRegistrationFormCDBGMITIFRM
https://cdbg-dr.pr.gov/portal-central-paramunicipios/
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CDBG-DR

https://recuperacion.pr.gov/welcome/index.html

El Portal CDBG-DR de Vivienda confiene
informacion sobre los fondos CDBG-DR, los
requisitos federales que rigen el uso de los
fondos y detalles sobre cada programa que se
ha lanzado, asi como una descripcion de los

= programas que estardn disponibles
réximamente.

O  romwmcomn P

CDBG-MIT

https://recuperacion.pr.gov/cdbg-mit/

DB Vivienda ha establecido un portal dedicado al
Programa CDBG-MIT, con informacién pertinente
a los fondos de mitigacion,

_ ademads de actualizaciones sobre el
progreso del Plan de Accién de CDBG-MIT.

1.4 LOS SUBRECIPIENTES

Un subrecipiente puede ser una agencia, autoridad, u organizacién sin fines de lucro publica o
privada, o una entfidad con fines de lucro autorizada conforme a 24 C.F.R. §570.201(0), que
recibe fondos CDBG-DR/MIT de Vivienda para llevar a cabo actividades elegibles. La definicidon
de un subrecipiente estd disponible en 24 C.F.R. § 570.500(c) y se define mds a fondo en 2 C.F.R.
§ 200.1 como una entidad, generalmente pero no limitada a entidades no federales, que recibe
una subvencidén de una entfidad intermediaria para llevar a cabo parte de una adjudicacién
federal. Salvo que se indique lo contrario, el término “Subrecipiente” se utilizard en este Manual
para designar a organizaciones que han frmado un Acuerdo de Subrecipiente con Vivienda
para llevar a cabo actividades elegibles especificas y que recibirdn fondos CDBG-DR/MIT como
resulfado de dicho Acuerdo. 2 C.F.R. §200.331. Este Manual no aplica a entidades contratadas
por Vivienda y definidas como contratistas por Vivienda.”

7Véase 2 C.F.R. § 200.331.


https://cdbg-dr.pr.gov/
https://cdbg-dr.pr.gov/cdbg-mit/
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1.4.1 ; QUIEN ES UN SUBRECIPIENTE?

ES UN SUBRECIPIENTE

ENTIDADES GUBERNAMENTALES

tales como las agencias del gobierno y los municipios

ORGANIZACIONES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO

ORGANIZACIONES PRIVADAS CON FINES DE LUCRO

solo segUn autorizadas bajo lo dispuesto en 24 C.F.R. §
570.201(0).

Nota: Las Organizaciones de Desarrollo de Base Comunitaria (CBDO, por sus siglas en inglés) identificadas
en 24 C.F.R. § 570.204 también podrian ser subrecipientes elegibles si llevan a cabo actividades especiales,
tales como actividades de desarrollo econdmico o construccién de viviendas nuevas. Si Vivienda designa
especificamente a dicha CBDO como un subrecipiente, se aplicardn las disposiciones de este Manual.

1.5 ACTIVIDADES ELEGIBLES DEL PROGRAMA CDBG-DR/MIT

1.5.1 ; QUE SON ACTIVIDADES ELEGIBLES?

En general, HUD establece, de conformidad con las regulaciones federales aplicables, las
actividades elegibles y actividades no elegibles, para las cuales se permite o no se permite el uso
de fondos CDBG-DR/MIT. Es importante conocer que Vivienda, como administrador de los
fondos, puede realizar una amplia variedad de actividades programdticas, y es quien determina
las actividades particulares para las cuales se pueden utilizar los fondos CDBG-DR/MIT asignados
a Puerto Rico. Por ende, los subrecipientes solo pueden realizar actividades elegibles bajo el
programa para el cual han firmado un SRA.

Estas actividades se definen de acuerdo con cada programa en el Plan de Accién CDBG-DR o
CDBG-MIT de Vivienda (https://recuperacion.pr.gov/plan-de-accion/), mientras que las Guias
del Programa (https://recuperacion.pr.gov/programas/) definen cudles son las actividades
elegibles para cada programa CDBG-DR o CDBG-MIT especifico de Vivienda. No obstante, el
Acuerdo de Subrecipiente contiene los detalles de las actividades para las cuales se le ha
contratado como subrecipiente.



https://recuperacion.pr.gov/plan-de-accion/
https://recuperacion.pr.gov/programas/
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EJEMPLO DE UNA LISTA DE ACTIVIDADES ELEGIBLES EN EL PLAN DE ACCION DEL PROGRAMAS

ALINEACION CON EL PLAN DE RECUPERACION
El Programa Renacer Agricola de PR — Agricultura Urbana y Rural esta alineado con los siguientes cursos
de accién del Plan de Recuperacion de Puerto Rico: ECN 9y ECN 37.

IDADES ELEGIBLES

e Seccidn 105(a)(14) — Actividades realizadas a través de organizaciones de desarrollo sin fines de
lucro

e Seccidon 105(a)(15) — Asistencia a organizaciones sin fines de lucro basadas en el vecindario,
corporaciones locales de desarrollo y organizaciones sin fines de lucro

e Seccidn 105(a)(17) — Asistencia de desarrollo econémico para la creacién o retencion de empleos

e Seccidn 105(a)(21) — Asistencia a instituciones de educacién superior

Seccion 105(a)(22) — Asistencia a microempresas

LOGROS DEL PROGRAMA

e Promover y aumentar la seguridad alimentaria en toda la Isla;

e Manejar el impacto en la productividad agricola afectada;

e Mejorar la calidad de la produccién de alimentos, el turismo cultural/gastrondmico y el ecoturismo; y

Figura 2

EJEMPLO DE UNA LISTA DE ACTIVIDADES ELEGIBLES EN LAS GUIAS DEL PROGRAMA?

es elegibles
actividades elegibles para este programa, segin la Ley de Vivienda
Comunitario de 1974, 42 U.S.C. § 5305 (Actividades elegibles para asistencia). son:

1. Seccidn 105(a)(22) - Asistencia a microempresas;

2. Seccioén 105(a)(17) - Asistencia para el desarrollo econémico que crea o

mantiene puestos de trabajo;

3. Seccién 105(a)(14) — Actividades que se realizan a través de organizaciones de

desarrollo sin fines de lucro;

4. Seccién 105(a)(15) — Asistencia a organizaciones sin fines de lucro con base en el
vecindario, ofras organizaciones sin fines de lucro y corporaciones de desarrollo
local;

. Seccion 105(a)(21) - Asistencia a instituciones de educacion superior.

Figura 3

Es importante tener en cuenta que los fondos CDBG-DR/MIT deben utilizarse, segin aplique, para
cubrir gastos necesarios relacionados con la ayuda luego de un desastre, mitigacién de riesgos
ante desastres y reduccién de pérdidas futuras, recuperacion a largo plazo, restauracién de
infraestructura y vivienda, y revitalizacion econdmica.

8 Véase la 9na Enmienda Sustancial al Plan de Accién CDBG-DR: hitps://recuperacion.pr.gov/download/9na-enmienda-
al-plan-de-accion-cdbg-dr-sustancial-efectivo-el-30-de-diciembre-de-2022/.

? Guias del Programa Renacer Agricola: hitps://recuperacion.pr.gov/download/programa-renacer-agricola-de-pr-
agricultura-urbana-y-rural/



https://recuperacion.pr.gov/download/9na-enmienda-al-plan-de-accion-cdbg-dr-sustancial-efectivo-el-30-de-diciembre-de-2022/
https://recuperacion.pr.gov/download/9na-enmienda-al-plan-de-accion-cdbg-dr-sustancial-efectivo-el-30-de-diciembre-de-2022/
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Todas las actividades CDBG-DR deben:

e Ser elegibles bajo el Programa CDBG-DR (de conformidad con los reglamentos y
exenciones)10:

e Estarrelacionada con un desastre y demostrar claramente que estd dirigida a atender el
impacto directo o indirecto del desastre en un drea declarada como zona de desastre
por el Presidente de los Estados Unidos.

e Cumplir con un Objetivo Nacional y demostrar cémo se cumple con dicho objetivo.
Véase la seccidon sobre los Objetivos Nacionales para obtener mds informacién acerca
de cémo documentar dicho cumplimiento.

Todas las actividades CDBG-MIT, segun establecido en 84 FR 45838 deben:

o Ser elegibles bajo el Programa CDBG-MIT o de conformidad con las exenciones o
requisitos alternos.

e Cumplir con un Objetivo Nacional, incluyendo los criterios adicionales para las
actividades de mitigacién y Proyectos Cubiertos!' y demostrar cédmo se cumple con
dicho objetivo. Véase la seccidn sobre los Objetivos Nacionales para obtener mds
informacion acerca de cdmo documentar dicho cumplimiento.

e Cumplir con la definicidon de actividades de mitigacion.

e Atender los riesgos actuales y futuros segun identificados en la Evaluacion de
Necesidades de Mitigacién del drea MID. Nota: Puerto Rico es un recipiente Unico en el
senfido de que la Isla completa recibié la designacién de “Area Mds Afectada” o MID,
por sus siglas en inglés, bajo el Registro Federal Vol. 85, N0m. 17 (27 de enero de 2020), 85
FR 4676, 4677.

1.5.2 ; QUE ES UNA ACTIVIDAD NO ELEGIBLE?

Para la gestidon eficaz de los programas, también se incluye orientacién sobre actividades que
no son elegibles bajo los Programas CDBG-DR/MIT.

Las guias de HUD indican que una actividad no es elegible si reUne alguno de los siguientes
criterios:

No estd localizada en un drea declarada como zona de
desastre por el Presidente de los Estados Unidos;

No responde a la recuperacién debido a un impacto
relacionado con un desastre en los casos de CDBG-DR o

0LG idades ela se describen en 24 C.F.R. Parte 570 Subparte C y se discuten a fondo en la guia Guide to

Natioric 5 and Eligible Activities for State CDBG Programes,
https://WWe grronge.info/resource/2179/quide-national-objectives-eligible-activities-state-cdbg-programs/. Todas

las exenciones de elegibilidad estdn estipuladas en los distintos Avisos del Registro Federal que se relacionan con los
fondos CDBG-DR/MIT asignados, https://recuperacion.pr.gov/recursos/avisos-federales/.

11" Como se establece en 84 FR 45838, un Proyecto Cubierto se define como como un proyecto de infraestructura que
fiene un costo total de proyecto de $100 millones o mds, con al menos $50 millones en fondos CDBG
(independientemente de la fuente (CDBG-DR, CDBG-Resiliencia Nacional ante Desastres (NDR), CDBG-MIT o CDBG)).


https://www.hudexchange.info/resource/2179/guide-national-objectives-eligible-activities-state-cdbg-programs/
https://www.hudexchange.info/resource/2179/guide-national-objectives-eligible-activities-state-cdbg-programs/

Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
Pagina 29 /113

a una necesidad de mitigacion identificada para CDBG-
MIT;

Estd explicitamente prohibida por la ley de apropiacion;

No es elegible bagjo las regulaciones del Programa
CDBG-DR/MIT (y no se ha otorgado una exencidn); o

No cumple con un objetivo nacional.

Es importante recalcar que lo anterior no sustituye los términos para el uso no elegible de fondos
o las actividades inelegibles que se describen en las Guias del Programa, el SRA, el Plan de Accidén
y regulaciéon CDBG-DR/MIT, los cuales usted debe leer a cabalidad para asegurarse de que las
actividades estén dentro de su alcance.

Si usted, como subrecipiente, fiene alguna duda sobre si una actividad es elegible o no, debe
contactar de inmediato al POC del Programa. jRecuerde que, si lleva a cabo actividades que
no son elegibles o que estan fuera del alcance del trabajo incluido en su SRA, no podrd solicitar
reembolso por dichas actividades! Luego de revisar su factura, el POC del Programa notificard a
su organizacién los gastos relacionados con actividades que no son elegibles y dichos costos no
se aprobardn ni se reembolsardn.

1.6 PROCESO DE SELECCION

Al administrar los fondos CDBG-DR/MIT, HUD permite que los beneficiarios tomen decisiones
administrativas, con respecto al método de distribucién de fondos, para llevar a cabo sus
actividades de recuperacidén de desastres. Dicho método de distribucién podria realizarlo
directamente o mediante la seleccion de Subrecipientes.

Vivienda podrd usar cualquier criterio razonable para seleccionar a un subrecipiente, incluyendo,
pero sin limitarse a:12

e Emitir una Solicitud de Cualificaciones;

e Emitir un Aviso de Disponibilidad de Fondos (NOFA, por sus siglas en inglés);

e  Emitir un proceso de solicitud;

e Seleccionar una organizacion sin fines de lucro cualificada que sirva a un drea geogrdfica
especifica;

e Seleccionar una Unidad de Gobierno Local General;

e Seleccionar una Agencia u Organizacién Gubernamental;

e Seleccién Directa; u

e Ofro método, segin sea aplicable.

2. Véase, Politica para el Manejo de Subrecipientes, version espanol o inglés en:
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-para-el-manejo-de-subrecipientes y

https://recuperacion.pr.gov/en/download/subrecipient-management-policy/.



https://recuperacion.pr.gov/download/politica-para-el-manejo-de-subrecipientes/
https://recuperacion.pr.gov/en/download/subrecipient-management-policy/
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Los siguientes modelos son ejemplos de métodos que Vivienda puede utilizar para seleccionar a
un subrecipiente. Estos no pretenden ser exhaustivos.13

1.6.1 SoLiciTuD FORMAL

Dependiendo de los criterios de seleccidn, se le puede requerir a los posibles subrecipientes que
presenten solicitudes formales a Vivienda. Estas solicitudes deben describir las actividades
propuestas, el cronograma de implementacion, el presupuesto, la estructura de personal, la
experiencia pasada relacionada y garantizar el cumplimiento de las regulaciones del programa.
Vivienda deberd evaluar las solicitudes de acuerdo a los criterios de seleccidn, las prioridades de
los Programas CDBG-DR/MIT y los Planes de Accidén. Se puede seguir un proceso formal de
solicitud cuando:

e Se haidentificado una necesidad especifica con objetivos y resultados definidos;

e Las actividades del proyecto son numerosas y/o complejas;

e Existe un grupo de solicitantes potenciales con diferentes grados de experiencia vy
capacidad;

o Elcostoy el nivel de falla potencial del programa son altos; y

e Los fondos son limitados y existen muchas necesidades y/o enfoques competitivos para
abordar estas necesidades. ™

1.6.2 SELECCION DIRECTA

Vivienda tiene la discrecion de identificar y seleccionar directamente a un posible Subrecipiente
para llevar a cabo el programa/actividades CDBG-DR/MIT deseadas, y acercarse a ellos
directamente para determinar su interés e idoneidad para el trabajo. La seleccion directa puede
seguirse cuando:

¢ Una entidad tiene una calificacion Unica debido a que tiene jurisdiccidn exclusiva sobre
el proyecto o control/dominio completo sobre el lugar del proyecto;

e Existe una base razonable para concluir que tendrd como resultado una mayor eficiencia
y producird resultados mds rdpidos, por lo tanto, atenderd mds répidamente la necesidad
no satisfecha; y

e Se puede concluir razonablemente que las necesidades minimas del proyecto del
programa solo pueden ser satisfechas por el subrecipiente seleccionado.

1.6.2.1 Procedimiento Operativo Estandar (SOP, por sus siglas en inglés) del Proceso de
Seleccién de Subrecipiente

Vivienda aprobd el SOP sobre el Proceso de Seleccion de Subrecipientes para estandarizar el

método para seleccionar subrecipientes que lleven a cabo actividades elegibles de

conformidad con las regulaciones de HUD establecidas en 24 C.F.R. § 570.503.

Al administrar un programa CDBG-DR/MIT, HUD permite que los administradores de una
subvencion tomen decisiones administrativas del programa con respecto al método de
distribucion de fondos para llevar a cabo sus actividades de recuperacién de desastres. Dicho

13 Para obtener una descripcidon completa, consulte Managing CDBG A Guidebook for CDBG Grantees on Subrecipient
Oversight, Capitulo 2 https://www.hudexchange.info/resource/6577/managing-cdbg-guidebook-for-cdbg-grantees-on-
subrecipient-oversight

4]d.



https://www.hudexchange.info/resource/6577/managing-cdbg-guidebook-for-cdbg-grantees-on-subrecipient-oversight/
https://www.hudexchange.info/resource/6577/managing-cdbg-guidebook-for-cdbg-grantees-on-subrecipient-oversight/
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método de distribucidén podria hacerlo directamente el concesionario o mediante la seleccién
de subrecipientes. Vivienda ha elegido implementar dos (2) enfoques para seleccionar
subrecipientes: creando y seleccionando de un grupo de entidades interesadas y calificadas o
seleccionando directamente un subrecipiente cuando la situaciéon lo amerite.

La creacién de un grupo de entidades calificadas mejora la eficiencia y efectividad de los
esfuerzos del Programa CDBG-DR/MIT al crear y administrar una lista diversa de organizaciones
gue estdn calificadas para llevar a cabo actividades CDBG-DR/MIT. Cuando surja la necesidad,
Vivienda puede referirse rdpidamente a un grupo existente, seleccionar una organizaciéon
preseleccionada para evaluary celebrar un Acuerdo de Subrecipiente. Ademds, el SOP asegura
gue Vivienda tenga una forma establecida de seleccionar directamente a los subrecipientes.

1.6.3 ¢ PUEDE UN SUBRECIPIENTE SELECCIONAR DIRECTAMENTE A OTRO SUBRECIPIENTE?

Puede haber casos en los que un subrecipiente pueda tener una relacidén contractual con otro
subrecipiente con el fin de proporcionar ciertos servicios o actividades en nombre de Vivienda y
de esta manera asegurar el éxito del programa. En ese sentido, un subrecipiente puede recibir
fondos CDBG-DR/MIT de un administrador de subvencién, asi como de otro subrecipiente para
realizar actividades elegibles para dicha asistencia. “Por lo tanto, se podria concluir que un
subrecipiente puede recibir fondos CDBG-DR/MIT de otro subrecipiente. Ademds, esos fondos
deben utilizarse para actividades elegibles”.!s

Como se indicaen 2 C.F.R. § 200.331 (a), un subrecipiente recibe una subvencién con el propdsito
de llevar a cabo una parte de una subvencidn federal. Las caracteristicas que respaldan la
clasificacion de la entidad como subrecipiente incluyen cuando la entidad:

(1) Determina quién es elegible para recibir la asistencia federal;

(2) Ha medido su desempeio en relacidén con el cumplimiento de los objetivos de un
programa federal;

(3) Tiene la responsabilidad de la toma de decisiones programdticas;

(4) Es responsable del cumplimiento de los requisitos aplicables al programa federal
especificados en la subvencién federal; y

(5) De acuerdo con su SRA, utiliza los fondos federales para llevar a cabo un programa
para un propdsito publico especificado en el estatuto de autorizaciéon, en lugar de
proporcionar bienes o servicios para el beneficio de la entidad de fransferencia
(concesionario).

1.7 EL ACUERDO DE SUBRECIPIENTE

Para entender sus responsabilidades como subrecipiente, es fundamental entender los términos
del SRA que usted firmd. El SRA es la base de la obligacién contractual entre Vivienda vy el
subrecipiente para financiar e implementar la actividad adjudicada segun requerido en 24 C.F.R.
§ 570.503. El acuerdo designa las responsabilidades atribuibles a cada una de las partes y
describe con exactitud el alcance de los servicios provistos bajo el acuerdo, los métodos de
rendicién de cuentas y el itinerario de pago. La firma del acuerdo obliga al subrecipiente durante
un periodo de tiempo especifico (término), el cual solo puede revisarse mediante autorizacion

15 Capacity of a PRDOH's Subrecipient to perform a direct selection of a subrecipient Memorandum.
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escrita de Vivienda. Vivienda utiliza una planfilla (“template”) estandarizada para el SRA, la cual
puede ser enmendada peribdicamente.

Es importante destacar que este Manual complementa el SRA y las regulaciones, normas,
politicas y procedimientos federales y estatales aplicables. Como recipiente de fondos de una
subvenciéon federal, usted debe seguir y entender las regulaciones bdsicas del Programa,
aplicables a los sistemas de administracion y financieros del Programa CDBG-DR/MIT, que se
encuentran en el Titulo 24 (24 C.F.R.) y el Titulo 2 (2 C.F.R.) del Coédigo de Reglamentos Federales.

El SRA firmado entre su organizacién y Vivienda contiene una descripcién exhaustiva de las reglas
generales correspondientes al manejo e implementacion del programa, el alcance del trabajo,
los cronogramass y las metas de desempeno, los objetivos, el presupuesto, la dotacién de personal
y las condiciones especiales, si alguna, que aplican a los servicios o el proyecto especifico que
llevard a cabo su entidad. De igual forma, el acuerdo especifica los

informes y la documentacién requerida para verificar el

cumplimiento. Este documento tiene como propdsito brindar

asistencia a su organizacién para cumplir con las disposiciones del

SRA. Sin embargo, debido a que el contenido de este Manual

representa los requisitos minimos con respecto al cumplimiento de las

regulaciones federales y el SRA, no debe considerarse como el Unico

documento que rige la administracién del SRA. Ademds, este

documento ha sido creado con la intencién de que se utilice como

un complemento del SRA y no sustituye las disposiciones de este.

Para ver su Acuerdo de Subrecipiente, visite el siguiente enlace:
https://recuperacion.pr.gov/acuerdos/.

1.7.1 { QUE SUCEDE UNA VEZ QUE HA FIRMADO SU SRA?

Una vez usted haya firmado su SRA con Vivienda, el Area Programdtica contactard a un
representante de su organizacion para programar una “introduccion” al Programa CDBG-DR o
CDBG-MIT, donde se evaluardn y se discutirdn los objetivos de desempeno, los resultados
esperados y los planes de trabagjo.

Su organizacién también serd contactada por:

e La Divisibn de Finanzas de Vivienda, para discutir asuntos
relacionados con la facturacién y las solicitudes de reembolso,
segun se detalla en la Presentacion de Orientacién sobre Finanzas y
los documentos relacionados que se anejan al presente documento
como Apéndice 1. Ahi encontrard un ejemplo de una presentacion
y los formularios que usard su organizacion.

e La Divisibn de Adquisiciones de Vivienda, para discutir asuntos
relacionados con la adquisicidon de bienes o servicios.

« Eldrea de Cumplimiento Federal se comunicard con su coordinador
o gerente de cumplimiento para brindarle orientacién detallada
sobre cémo completar sus informes y documentos tfrimestrales
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relacionados con el cumplimiento de la Seccién 3, Empresas y
Negocios de Minorias y Mujeres, vy la Ley Davis Bacon, luego de haber
completado el adiestramiento inicial de introduccion al programa.

Tome nota de cualquier condicién adicional que conlleve un periodo de tiempo especifico, tal
como las sesiones de capacitacién y la firma de documentos. También tenga presente que estos
documentos estdn sujetos a cambio basado en las necesidades o a discrecién de Vivienda.

1.7.2 ; QUE TIENE QUE HACER PARA REALIZAR UN CAMBIO EN EL PROGRAMA Y/O EN EL
PRESUPUESTO?

Si necesita realizar cambios programdticos y/o presupuestarios, tiene que comunicarse con el
POC de su programa para su evaluacion y aprobacidn. El SRA contiene disposiciones especificas
acerca de lo que puede conducir a una enmienda. Sin embargo, todo cambio a las
disposiciones del SRA o a sus anejos provocard un proceso de enmienda del SRA.

PASOS:

Antes de presentar una solicitud de enmienda, el POC de Vivienda supervisard el
envio y comenzard el proceso de comunicacion.

Presente la solicitud de enmienda y la documentacién de apoyo necesaria al
POC de su programa, para su evaluacion y aprobacion. La solicitud de enmienda
debe incluir la siguiente informacion: la condicién que el subrecipiente solicita
enmendar, el motfivo por el cual el subrecipiente desea enmendar dicha
condiciéon y las repercusiones que tendrd el cambio solicitado en el cronograma
de frabagjo. Especifique el componente para el cual el subrecipiente solicita
modificacion, por ejemplo, el presupuesto, el alcance del trabagjo o el
cronograma.

Luego de realizar las comunicaciones necesarias y las solicitudes de informacion
adicional, segin sea necesario, el POC del programa determinard si se debe
proceder con la enmienda solicitada. En este caso, el POC preparard y enviard
un Memorando al Subsecretario de Recuperacién de Desastres.

El Subsecretario de Recuperacion de Desastres recibe y verifica el Memorando vy
la solicitud de enmienda. Si el Subsecretario aprueba la solicitud de enmienda,
entonces firma el memorando y envia la solicitud junto con el memorando al
Secretario de la Vivienda para su aprobacion final. El Secretario de la Vivienda
aprueba la solicitud de enmienda y la envia a la Division Legal de Vivienda para
la ejecucion de la Enmienda al SRA.

Una vez usted ha presentado la informacién y/o los documentos y ha revisado los documentos
de la enmienda al SRA, el POC del Programa procesard la enmienda al SRA y usted recibird
dichos documentos de la Divisién Legal de Vivienda, para su firma.
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Asuntos que debe recordar: Todo cambio tiene que estar aprobado formalmente por escrito por
Vivienda y el resto del SRA permanecerd en plena vigencia a menos que sea enmendado.

1.7.3 CLAUSULAS OBLIGATORIAS QUE APLICAN A LOS ACUERDOS DE SUBRECIPIENTES

El Subrecipiente debe acceder a cumplir con todos los cdédigos, reglamentos, estatutos,
ordenanzas vy leyes federales, estatales y locales aplicables a la administracién de fondos CDBG-
DR/MIT. El incumplimiento puede resultar en la pérdida de los fondos CDBG-DR/MIT provistos all
Subrecipiente como parte del Acuerdo de Subrecipiente.

1.7.3.1 Cldusulas establecidas por las leyes y reglamentos federales

Todos los Acuerdos de Subrecipiente de los Programas CDBG-DR/MIT de Vivienda incluirdn, entre
otros, informacién general sobre la adjudicacién, las responsabilidades gerenciales del
Subrecipiente, cldusulas generales de administracién, objetivos nacionales, objetivos de
desempeno y plazos de ejecucién, normas de incumplimiento, personal con responsabilidades
identificadas para las actividades identificadas y la prohibicion de gastos previos a la
adjudicaciéon. Cada Acuerdo de Subrecipiente también incluird otras cldusulas requeridas por
las leyes federales y estatales, el Aviso del Registro Federal aplicable, Ordenes Ejecutivas, reglas
y reglamentos, de conformidad con lo estipulado en 24 C.F.R. § 570.489(g), lo que incluye, sin
limitarse a lo siguiente:16

a. Una cldusula que indica que el Subrecipiente solo puede ejercer las funciones vy
responsabilidades que se describen en el Acuerdo de Subrecipiente y las actividades
relacionadas con la ejecucidn del Alcance del Trabajo/de los Servicios. El
Subrecipiente no puede cobrar a Vivienda por el costo de actividades inelegibles
bajo el Programa CDBG-DR y/o CDBG-MIT, incluidas las descritas en 24 C.F.R. §
570.207, a menos que se emita una exencién o se declaren elegibles mediante un
Aviso del Registro Federal aplicable, ni puede ufilizar los fondos provistos ni el personal
contratado para la administracién de actividades bajo el Acuerdo para llevar a cabo
actividades politicas, actividades inherentemente religiosas o actividades de
cabildeo. El Subrecipiente podrd ser responsable econdmicamente por la realizacién
de actividades fuera de los pardmetros del Alcance del Trabajo/de los Servicios
descritos.

b. Una Clausula General de Cumplimiento que indique lo siguiente:

1. Que el Subrecipiente cumplird con todas las disposiciones aplicables de la Ley
de Vivienda y Desarrollo Comunitario de 1974, segun enmendada, 42 US.C. §
5301 et seq., y los reglamentos establecidos en 24 C.F.R. Parte 570, segin
modificados por los Avisos del Registro Federal que rigen el uso de los fondos
CDBG-DR/MIT disponibles en virtud del Acuerdo. Esta cldusula debe establecer
claramente que, sin perjuicio de lo anterior, (1) el Subrecipiente no asume
ninguna de las responsabilidades de Vivienda con respecto a la evaluacion
ambiental, la toma de decisiones y las acciones que se describen en 24 C.F.R.
Parte 58 y (2) el Subrecipiente no asume ninguna de las responsabilidades de
Vivienda para iniciar el proceso descrito en las disposiciones de 24 C.F.R. Parte
52.

16 Para mds informacién, consulte el Manual para Contratos y Acuerdos de  Subrecipiente,
https://recuperacion.pr.gov/download/manual-para-contratos-y-acuerdos-de-subrecipiente/.
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2. El Subrecipiente también cumplird con todas las demds leyes, reglamentos y
politicas federales, estatales y locales aplicables que rigen el uso de los fondos
CDBG-DR/MIT en el cumplimiento con sus obligaciones en virtud de este
Acuerdo, independientemente de si los fondos CDBG-DR/MIT se colocan a
disposicion del Subrecipiente a base de anticipos o reembolsos. Esto incluye,
sin limitarse a lo siguiente, los Avisos del Registro Federal aplicables; los
Requisitos Administrativos Uniformes establecidos en 2 C.F.R. Parte 200, los
Principios de Costos y Requisitos de Auditoria para Adjudicaciones Federales;
la Ley de Desarrollo Comunitario de 1974, segun enmendada; 24 C.F.R. Parte
570, Subvenciones en Bloque para Desarrollo Comunitario; las exenciones
aplicables; la Ley de Equidad en la Vivienda; 24 C.F.R. Parte 35; 24 C.F.R. Parte
58; 24 C.F.R. Parte 75; la Ley Nacional de Conservacion Histérica, 54 US.C.
300101 et seq., y cualquier ofra ley o reglamento estatal aplicable, incluidos
los requisitos relacionados con la no discriminacioén, las normas laborales y el
ambiente; asi como las enmiendas al Plan de Accidn vy las directrices del HUD
en cuanto al uso de los fondos.

3. El Subrecipiente cumplird, sin limitacién, con los requisitos establecidos en las
Disposiciones Generales de HUD, las cuales se anejardn y se hardn formar
parte del Acuerdo de Subrecipiente.

4. Cuando se estipulen exenciones o requisitos alternativos en 83 FR 5844, 83 FR
40314, 84 FR 45838, 85 FR 4676, 86 FR 569, 87 FR 6364, 86 FR 32681, segun aplique,
0 en cualquier Aviso del Registro Federal que HUD publique en el futuro (Avisos
de HUD), dichos requisitos, asi como los reglamentos a los que estos hagan
referencia, serdn aplicables.

5. El Subrecipiente también acuerda cumplir con todas las demds leyes,
reglamentos, Avisos de HUD, politicas y directrices federales, estatales y
locales, ya sea que existan o que se establezcan en el futuro, que apliquen a
las actividades realizadas después de la fecha en que se establecid dicha
politica o directriz y que rigen los fondos de subvencidn provistos en virtud del
Acuerdo de Subrecipiente.

6. De surgir un conflicto entre las disposiciones del Acuerdo y lo antes
mencionado, prevalecerdn las leyes y reglamentos, Avisos de HUD, politicas y
directrices federales, estatales y locales, y el Acuerdo se interpretard de
manera que permita que sus términos sigan siendo vdlidos y coherentes con
dichas leyes, reglamentos, Avisos de HUD, politicas y directrices federales,
estatales y locales.

7. El Subrecipiente también cumplird con las politicas y directrices aplicables de
Vivienda, segun establecidas en las Guias del Programa y sus enmiendas, de
existir alguna.l”

c. Una cldusula que indigue que el Subrecipiente no llevard a cabo ninguna de las
actividades de manera que resulte en una duplicacion de beneficios prohibida,
segun se define en la Seccién 312 de la Ley Robert T. Stafford de Ayuda en Desastres
y Asistencia en Emergencias, 42 US.C. § 5155 ef seq., y descrita en las Leyes de
Asignaciones. El subrecipiente debe cumplir con los requisitos de HUD relacionados
con la duplicacién de beneficios, segun se detallan en el Registro Federal Vol. 84,

17 Todas las politicas y guias del Programa CDBG-DR y/o CDBG-MIT estdin disponibles en inglés y en espanol en el sitio web
de Viviendaq, en https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/ y https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/.
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NUm. 119 (20 de junio de 2019), 84 FR 28836. El subrecipiente llevard a cabo las
acftividades descritas en el Acuerdo en cumplimiento con los procedimientos de
Vivienda para evitar la duplicacién de beneficios.

d. Una Cldausula sobre Lugar de Trabajo Libre de Drogas.

e. Una Cldusula sobre Seguros y Fianzas.

Una Cldusula de Relevo de Responsabilidad en la que el Subrecipiente acuerda

licerar de toda responsabilidad, defender (con un abogado aceptable para

Vivienda) e indemnizar a Vivienda y a cada uno de sus sucesores, dfiliados o

cesionarios, asi como a sus empleados, funcionarios, directores, abogados, asesores,

agentes, gerentes y dfiliados, confra todo dano, costo, honorarios de abogados,

reclamaciones, gastos, lesiones, danos a la propiedad, causa de accion, violacion a

la ley, violaciones al Acuerdo y pérdidas de algun tipo o naturaleza que surja de o

que se relacione con la conducta del Subrecipiente en el desempeno de los esfuerzos

solicitados en el Acuerdo. Esta indemnizacién incluird expresamente, sin limitarse a lo
siguiente, la obligacidn del Subrecipiente de indemnizar y reembolsar a Vivienda
todos los honorarios de abogados y demds costos del litigio o disputa incurridos o que

se incurran como parte de los esfuerzos de Vivienda para obligar al Subrecipiente a

cumplir el Acuerdo o con alguna parte de este, o cualquier gasto que surja con

relacion al incumplimiento o violacion o del Acuerdo por algun motivo por parte del

Subrecipiente.

g. Una Cldausula de Reconocimiento de Vivienda en la que el Subrecipiente garantiza el
reconocimiento del rol de HUD y de Vivienda en la provisién de fondos, servicios y
esfuerzos a través del Acuerdo. Salvo que Vivienda ordene lo contrario, todas las
actividades, instalaciones y articulos utilizados en virtud del Acuerdo se identificardn
claramente como parte del rol de HUD y de Vivienda. Ademds, el Subrecipiente
incluird, en todas las publicaciones realizadas con fondos disponibles a través del
Acuerdo, una referencia al apoyo provisto. Vivienda se reserva el derecho de
establecer requisitos especificos acerca del reconocimiento razonable, dependiendo
de cada caso, lo que incluye, sin limitarse a lo siguiente, el tamano y contenido,
exencién, eliminacidén o incorporacién de dicho reconocimiento.

h. Una Cldusula sobre Logotipos que indique que ninguna de las partes utilizard el
nombre, los sellos, logotipos, emblemas o alguna marca o nombre comercial de la
otra parte sin la autorizacidn previa por escrito de la otra parte.

i. ElSubrecipiente cumplird con las disposiciones aplicables del 2 C.F.R. Parte 200, segun
enmendada, Requisitos Administrativos Uniformes, Principios de Costos y Requisitos de
Auditoria para Adjudicaciones Federales. Estas disposiciones incluyen lo siguiente:

1. El Subrecipiente utilizard y rendird cuentas por todos los fondos CDBG-DR/MIT
recibidos de conformidad con lo dispuesto en 2 C.F.R. Parte 200, Subparte D §
200.302 - § 200.303, respetard los principios y procedimientos de contabilidad
requeridos en dicho cdédigo, implementard controles internos adecuados y
mantendrd la documentacién original necesaria de todos los costos incurridos.

2. El Subrecipiente administrard su programa en cumplimiento con los Principios
de Costos que se describen en 2 C.F.R. Parte 200, Subparte E, segin
corresponda. Estos principios se aplicardn a todos los costos incurridos, ya sean
cargados de forma directa o indirecta.

j. El Subrecipiente mantendrd todos los registros requeridos por las leyes aplicables, lo
qgue incluye, sin limitarse a, los reglamentos federales que se especifican en (1) 2 C.F.R.

—h
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Parte 200; (2) 24 C.F.R. § 570.506; y (3) los Avisos de HUD aplicables que se relacionen
con las actividades que se financiardn en virtud del Acuerdo, asi como todo registro
adicional que sea requerido por Vivienda. Dichos registros incluirdn, entre otros:

1. Documentos que ofrezcan una descripcidn completa de cada actividad
realizada;

2. Documentos que demuestren que cada actividad realizada cumple con uno
de los Objetivos Nacionales de los programas CDBG-DR/MIT, seguin
modificados por los Avisos de HUD;

3. Documentos requeridos para determinar la elegibilidad de las actividades;

4. Documentos requeridos para documentar la adquisicidon, mejora, uso o
disposicion de propiedad inmueble adquirida o mejorada con fondos CDBG-
DR/MIT;

5. Registros que documenten el cumplimiento con los componentes de equidad
de vivienda e igualdad de oportunidades del Programa CDBG-DR/MIT;

6. Registros financieros, segun se exigen en (1) 24 C.F.R. § 570.502; y (2) 2 C.F.R.
Parte 200;

7. Ofros registros necesarios para documentar el cumplimiento con lo dispuesto
en 24 C.F.R. Parte 570, Subparte K.

El Subrecipiente proporcionard y hard que cada uno de sus subcontratistas
proporcionen toda la informacidén y los informes requeridos y permitird el acceso a sus
libros, registros y cuentas por parte de Vivienda, HUD o su representante, u otros
funcionarios federales, para propdsitos de investigacién con el fin de corroborar el
cumplimiento con las reglas, reglamentos y disposiciones aplicables.

El Subrecipiente retendrd todos los documentos oficiales de los programas y
actividades individuales, durante un periodo de cinco (5) anos, a partir del cierre de
la subvencion entre Vivienda y HUD, o hasta concluir el periodo de asequibilidad de
cada actividad de Vivienda, lo que sea mayor. Si alguna otra ley o reglamento
descrito en 24 C.F.R. § 570.490 se aplica a un proyecto, el periodo de retencion de
documentos podria extenderse. Todos los documentos relacionados con litigios,
reclamaciones, auditorias, negociaciones u otras acciones que hayan comenzado
antes de la fecha de vencimiento de su retencidén se conservardn hasta que se
complete la accidny se resuelvan todos los asuntos, o hasta el final del periodo regular
de cinco (5) anos, lo que sea mayor. Dichos registros se pondrdn a disposicion de
Vivienda cuando asi lo soliciten.

. Si el Subrecipiente llega a poseer datos y otra informacion confidencial de los clientes

como consecuencia del Acuerdo, el Subrecipiente deberd mantener datos de los
clientes que demuestren su elegibilidad para recibir los servicios provistos. Dichos
datos incluirdn, entre otros, el nombre, direccidn, nivel de ingresos u ofra informacion
que permita determinar la elegibilidad del cliente, asi como una descripcion del
servicio prestado. Dicha informacién se pondrd a disposicion de los supervisores de
Vivienda o sus designados para su revisién, cuando asi lo soliciten.

El Subrecipiente deberd cumplir con lo estipulado en 2 C.F.R. § 200.303 y deberd tomar
medidas razonables para proteger la Informacion de Identificacion Personal, segin
se define en 2 C.F.R. § 200.1, asi como cualquier otra informacién que HUD o Vivienda
designe como confidencial o que el Subrecipiente considere confidencial de
conformidad con las leyes federales, estatales, locales y tribales que rigen la
privacidad vy las obligaciones de confidencialidad. De igual forma, el Subrecipiente
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deberd cumplir con la Politica de Informacion de Identificacion Personal del
Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda.'®

El Subrecipiente cumplird con todos los requisitos estatales o locales relacionados con
la privacidad de los registros personales, de conformidad con lo dispuesto en 24 C.F.R.
§ 570.508 (gobiernos locales) y § 570.490(c) (estados).

o. Una Cldausula de Cierre que detalle los requisitos y actividades del periodo de cierre.

p. Una cldusula que indique que todos los registros del Subrecipiente con respecto a los
asuntos cubiertos por el Acuerdo se pondrd a disposicion de Vivienda, HUD vy el
Contralor General de los Estados Unidos, o cualquiera de sus representantes
autorizados, en cualgquier momento durante horas laborables regulares, con la
frecuencia que se considere necesaria, para auditar, examinar y hacer resumenes o
transcripciones de todos los datos pertinentes. El Subrecipiente deberd resolver todas
las deficiencias que se identifiguen en los informes de auditoria en un plazo de treinta
(30) dias luego de su recibo. La falta de cumplimiento del Subrecipiente con estos
requisitos de auditoria constituird una violacidon al Acuerdo y puede provocar la
retencion de futuros pagos y/o la rescision del Acuerdo.

g. El Subrecipiente estard sujeto a auditoria, segun se establece en 2 C.F.R. Parte 200,
Subparte F, cuando se prevea que las adjudicaciones federales utilizadas durante el
respectivo ano fiscaligualen o excedan el limite establecido enla § 200.501, Requisitos
de auditoria.

r. El Subrecipiente permitird que Vivienda y los auditores tengan acceso a sus récords y
estados financieros, segun sea necesario para que Vivienda cumpla con los requisitos
de 2 C.F.R. Parte 200.

s. Sise detecta una situacion de incumplimiento durante las actividades de supervisidon
y auditoria, Vivienda puede emitir decisiones de gestidn y puede considerar tomar
medidas de ejecucién que incluyen las medidas correctivas que se describen en 24
C.F.R.§ 570.910, entre otras. Vivienda puede exigir que el Subrecipiente tome medidas
oportunas y adecuadas con respecto a todas las deficiencias relacionadas con la
adjudicacion federal provista al Subrecipiente por medio de la entidad intermediaria
y detectadas a través de auditorias, evaluaciones en el lugar y ofros medios.

t.  Una Cldusula sobre Supervision de Adquisiciones y Contratistas que indique que el
Subrecipiente no suscribird ningun contfrato de bienes o servicios con ninguna entidad
sin obtener el consentimiento escrito de Vivienda antes de firmar dicho contrato. Salvo
que se especifique lo contrario en el Acuerdo, el Subrecipiente adquirird todos los
materiales, propiedad, equipo o servicios de conformidad con los requisitos de las
politicas y procedimientos de adquisicion de Vivienda y lo dispuesto en 2 C.F.R. §§
200.318-327, segun corresponda, lo que incluye, sin limitarse a, la necesidad de
evaluar y comparar adecuadamente entre las alternativas de arrendamiento y
compra.’?

u. El Subrecipiente incluird todas las Condiciones de Vivienda aplicables (segun
revisadas periddicamente por Vivienda de acuerdo con las leyes, reglas o

18 Tanto la Politica de Informacién de Identificacion Personal, Confidencialidad y No Divulgacién (Politica Pll) como todas
las politicas del Programa CDBG-DR y/o CDBG-MIT estdn disponibles en inglés y en espafiol en el sitio web de Vivienda,
en hitps://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/ y https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/.

19 Los procesos de adquisicién de los Subrecipientes estén sujetos a las normas establecidas en 2 C.F.R. § 200.318 a 2 C.F.R.
§ 200.327. Todos los subrecipientes estéin obligados a mantener registros y documentacién exhaustivos de sus procesos
de adquisicidon para que Vivienda pueda llevar a cabo efectivamente su gestidn de supervisibn cuando sea necesario.
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reglamentos aplicables) en todos los contratos suscritos como parte del Acuerdo. El
Subrecipiente también requerird que todos los contratistas transfieran a sus
subcontratistas las Condiciones de Vivienda, asi como la rescisibn por conveniencia
para Vivienda, ademds del requisito de transferir dichos términos a todos los
subcontratistas en niveles inferiores. Estas Condiciones incluyen los términos requeridos
para contfratos de proyectos, las Disposiciones Generales de HUD, los Requisitos de
Participacion de Miembros de Grupos de Minorias y Mujeres y los Procedimientos para
Contratos con la Corporacién del Fondo Fiduciario para la Vivienda, Cldusulas
Uniformes para Contratos con Vivienda y los documentos requeridos sobre la
diversidad.

El Subrecipiente debe cumplir con los reglamentos del Programa CDBG-DR/MIT con
respecto alas entidades excluidas o suspendidas de futuros contratos, en virtud de lo
dispuesto en 24 C.F.R. § 570.609 o 24 C.F.R. § 570.489(l), segun corresponda. No se
pueden otorgar fondos CDBG-DR/MIT a personas excluidas o descalificadas.

El Subrecipiente supervisard todas las actividades cubiertas por el Acuerdo y se
asegurard de que, en cada contrato o Acuerdo de adquisicion, los contratistas
actien de acuerdo con los términos y condiciones del contrato o Acuerdo, asi como
con los términos y condiciones del Acuerdo de Subrecipiente.

Una cldusula de no discriminacion que deberd incluir lo siguiente:

1. El Subrecipiente cumplird con lo establecido en 24 C.F.R. Parte 6, que
implementa las disposiciones de la Seccion 109 del Titulo | de la Ley de
Vivienda y Desarrollo Comunitario de 1974 (Titulo 1) (42 US.C. § 5309), que
dispone que ninguna persona en los Estados Unidos podrd quedar excluida de
participar ni podrdn negdrsele beneficios o estar sujeta a discriminacion bajo
ningun programa o actividad financiada total o parcialmente con fondos de
asistencia federal por motivo de raza, color, origen nacional, religién o sexo.

2. El Subrecipiente respetard las prohibiciones contra la discriminacion por
motivo de edad en virtud de la Ley contra la Discriminacion por Edad de 1975
(42 US.C. §§ 6101-6107) (Ley contra la Discriminacién por Edad) y las
prohibiciones contra la discriminacién por discapacidad bajo la Seccion 504
de la Ley de Rehabilitacién de 1973 (29 U.S.C. § 794) (Seccidén 504). La Seccién
109 de la Ley HCDA dispone que estos requisitos son aplicables alos programas
o actividades financiados en su totalidad o en parte con fondos CDBG-
DR/MIT. Por consiguiente, el Subrecipiente deberd cumplir con las regulaciones
de 24 C.F.R. Parte 8, que implementan la Seccién 504 para los programas de
HUD, y los reglamentos de 24 C.F.R. Parte 146, que implementan la Ley contra
la Discriminacién por Edad para los programas de HUD.

3. El Subrecipiente se asegurard de que todas las actividades CDBG-DR/MIT
realizadas por el Subrecipiente o sus confratistas sean consistentes con las
disposiciones juridicas, reglamentos y politicas federales y locales aplicables,
asi como con las politicas que prohiben la discriminacién por motivo de raza,
credo, color, origen nacional, religion, sexo, discapacidad, situacion familiar,
orientacién sexual real o percibida o identidad de género, estado civil o edad,
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segun se establece en la Politica de Equidad de Vivienda e Igualdad de
Oportunidades (Politica FHEO) de los Programas CDBG-DR.20

y. Requisitos de la Ley de Barreras Arquitectdnicas de 1968 (42 US.C. 4151-4156) y la Ley
de Estadounidenses con Impedimentos (42 US.C. § 12131 et seq.).

z. Una cldusula en la que el Subrecipiente acuerda cumplir con las leyes, reglamentos y
érdenes ejecutivas a las que se hace referencia en 24 C.F.R. § 570.607 y que rigen la
no discriminacion en el empleo vy las oportunidades de contratacién, segun revisadas
mediante la Orden Ejecutiva 13279.

aa.Una cldusula que establece el cumplimiento con el Titulo VI de la Ley de Derechos
Civiles de 1964 (24 C.F.R. Parte 1).

bb.Una cldusula que establezca que el Subrecipiente tomard las medidas de accidn
afirmativa que se indican en 2 C.F.R. § 200.321(b) (1) al (5) conrespecto alas Empresas
de Minorias y de Mujeres. El Subrecipiente también debe establecer su cumplimiento
con la Politica Sobre Negocios y Empresas Minoritarias y Negocios y Empresas Dirigidas
Por Mujeres (Politica M/WBE).2!

cc. Una Declaracién de Igualdad de Oportunidades en el Empleo y Accién Afirmativa
(EEO/AA, por sus siglas en inglés) que indique que el Subrecipiente declarard, en todas
las convocatorias o anuncios emitidos por el Subrecipiente, o a nombre de éste, para
empleados, que es un patrono que ofrece Igualdad de Oportunidades o Accidon
Afirmativa.

dd. Una cldusula sobre Normas Laborales, en la que el Subrecipiente indique que cumplird
con las normas laborales establecidas en la Seccidn 110 de la Ley de Vivienda y
Desarrollo Comunitario de 1974, segin enmendada, y que se asegurard de que &
todos los obreros y mecdnicos empleados por los contratistas y subcontratistas para
el desempeno del trabajo de construccién financiado en su totalidad o en parte con
la asistencia recibida en virfud del Acuerdo reciban salarios a una farifa no menor de
la prevaleciente en construcciones similares en el drea, segun lo determine el
Secretario del Trabajo de conformidad con la Ley Davis Bacon, segun enmendada
(40 US.C. § 3141 et seq.), y 29 C.F.R. Partes 1, 3, 5, 6 y 7, disponiéndose, ademds, que
este requisito se aplicard a la rehabilitacion de propiedades residenciales solo si dicha
propiedad contiene no menos de ocho (8) unidades.

ee. El Subrecipiente debe cumplir con la prohibicidn de sobornos de empleados de obras
publicas (18 US.C. § 874) y sus reglamentos de ejecucion del Departamento del
Trabajo establecidos en 29 C.F.R. Parte 3 y Parte 5. El Subrecipiente mantendrd
documentacion que demuestre el cumplimiento con los requisitos aplicables de horas
y salarios. Esta documentacion estard disponible para revisién por parte de Vivienda
cuando asi se solicite.

ff. Una cldusula que indique que el Subrecipiente tiene prohibido utilizar los fondos
provistos en virtud del Acuerdo o el personal empleado en la administracién del
programa para llevar a cabo actividades politicas, actividades inherentemente
religiosas, actividades de cabildeo, patrocinio politico o actos de nepotismo.

20 |a Politica FHEO estd disponible en inglés y espanol en la pdgina web de Vivienda en:
https://recuperacion.pr.gov/en/download/fair-housing-and-equal-opportunity-fheo-policy-for-cdbg-dr-programs/ y
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-equidad-de-vivienda-e-igualdad-de-oportunidades-para-los-
programas-cdbg-dr/.

21 La Politica M/WBE y todas las politicas del Programa CDBG-DR/MIT estdn disponibles en inglés y en espaiol en el sitio
web de Vivienda, en https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/ y
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/.
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gg. Cldusula en la que se indique que los trabajos que se van a realizar en virtud del

hh.
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kk.

mm.

nn

contrato estdn sujetos alos requisitos de la Seccién 3 de la Ley de Vivienda y Desarrollo
Urbano de 1968, segun enmendada, 12 US.C. § 1701u (Seccidn 3). El propdsito de la
Seccién 3 es garantizar que el empleo y otras oportunidades econdmicas generadas
por la asistencia de HUD o los proyectos asistidos por HUD, cubiertos por la Seccién 3,
se dirijan, en la mayor medida posible, a personas de bajos y muy bajos ingresos, en
particular a las personas que reciben asistencia de HUD para vivienda.

Cldusula en la que las partes se comprometen a cumplir la normativa de HUD en 24
C.F.R. Parte 75, que aplica la Seccién 3, y certifican que no tienen impedimento
contractual o de ofro tipo que les imposibilite cumplir con las regulaciones de la Parte
75.

Una cldusula que establezca que el Subrecipiente enviard a todos los sindicatos
laborales o representantes de los trabajadores con los cuales mantiene un convenio
colectivo u otro contfrato o entendimiento, un aviso que serd provisto por el oficial de
contrataciones de la agencia, en el que se informard al sindicato o representante de
los trabajadores sobre los compromisos del Subrecipiente. Ademds, el Subrecipiente
publicard copias de dicho aviso en lugares visibles accesibles a los empleados y
solicitantes de empleo.

Cldusula por la que el Subrecipiente se compromete a incluir las cldusulas de Seccidn
3 en todos los subcontratos sujetos al cumplimiento de la normativa del 24 C.F.R. Parte
75,y se compromete a tomar las medidas oportunas, tal y como se establece en
alguna disposicion aplicable del subcontrato o en esta cldusula de Seccidén 3, si se
descubre que el subcontratista ha infringido las regulaciones del 24 C.F.R. Parte 75. El
Subrecipiente no subconfratard con ningUn subconfratista cuando tenga
conocimiento de que el subcontratista ha violentado la normativa de 24 C.F.R. Parte
75.

Una cldusula en la que el Subrecipiente reconoce que los Subrecipientes, contratistas
y subcontratistas tienen que cumplir con los requisitos de empleo, capacitacion vy
contratacién que se estipulan en 24 C.F.R. § 75.19, independientemente de si el texto
de la Seccién 3 estd incluido en el Acuerdo de Subrecipiente o en los contratos.
Cldausula que certifique que los puestos de trabajo vacantes, incluidos los puestos de
entrenamiento, que se cubran (1) después de la seleccién del Subrecipiente, pero
antes de la ejecucion del Acuerdo, vy (2) con personas distintas a aquellas a las que la
normativa del 24 C.F.R. Parte 75 exige que se dirijan las oportunidades de empleo, no
se han cubierto para evadir las obligaciones del Subrecipiente en virtud del 24 C.F.R.
Parte 75.

Cldausula en la que se indica que el incumplimiento de la normativa de HUD en 24
C.F.R. Parte 75 puede dar lugar a sanciones, a la rescision del Contrato por
incumplimiento y a la inhabilitacion o suspensién para futuros contratos
subvencionados por HUD.

. Cldusula en la que el Subrecipiente se compromete a presentar, y exigird a sus

subcontratistas que les presenten, informes trimestrales a Vivienda en los que se
detallen el nUmero total de horas de mano de obra frabajadas en el Proyecto de
Seccion 3, el nUmero total de horas de mano de obra trabajadas por los Trabajadores
de Seccidn 3, y el nUmero total de horas trabajadas por los Trabajadores Identificados
de Seccidén 3, y cualquier esfuerzo afirmativo realizado durante el frimestre para dirigir
los esfuerzos de conftratacidén a las personas de bajos y muy bajos ingresos, en
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particular las personas que son Trabajadores de Seccidon 3 y Trabajadores
Identificados de Seccién 3.

Una cldusula relacionada con los contratos suscritos como parte de la ejecucion del
Acuerdo de Subrecipiente con Vivienda, como se indica a continuacién:

Contratos

1. Aprobaciones: El Subrecipiente no suscribird ningun contrato con ninguna
agencia o individuo como parte de la ejecuciéon del presente Acuerdo sin
obtener el consentimiento escrito de Vivienda antes de firmar dicho contrato.

2. Monitoreo: El Subrecipiente monitoreard periédicamente todos los servicios
contratados para garantizar el cumplimiento del contrato. Los resultados de
los esfuerzos de monitoreo deberdn resumirse en informes escritos vy
acompanarse con evidencia documentada de las medidas de seguimiento
que se tomaron para corregir las situaciones de incumplimiento.

3. Contenido: El Subrecipiente hard que todas las disposiciones del contrato se
incluyan y se hagan formar parte en su totalidad de cualquier contrato que
se suscriba como parte de la ejecucion del Acuerdo.

4. Proceso de seleccion: El Subrecipiente se asegurard de que todos los
contratos que se otorguen para la ejecucion del Acuerdo se basen en la
competencia plena y abierta, de acuerdo con los requisitos de adquisiciones
aplicables que se describen en 2 C.F.R. §§ 200.318-200.327. Se enviardn a
Vivienda copias firmadas de todos los contratos junto con la documentacion
relacionada con el proceso de seleccion.

5. Nofificacién: El Subrecipiente noftificard al Area de Administracién de
Contratos de la Divisién Legal del Programa CDBG-DR/MIT y enviard copia de
todos los contratos relacionados con el Acuerdo y los fondos CDBG-DR/MIT,
asi como de todos los subcontratos suscritos por sus contratistas dentro de tres
(3) dias a partir de su firma.

Una cldusula que indiqgue que el Subrecipiente cumplird con la Ley Hatch, 5 US.C.
§§1501-1508, y que garantice que ni los fondos provistos ni el personal contratado
bajo el Acuerdo participardn en ninguna forma o medida en la ejecucién de
actividades politicas en violacion del Capitulo 15 del Titulo V del Cédigo de los Estados
Unidos.

Una cldusula sobre Conflictos de Intereses en la que el Subrecipiente acuerde acatar
las disposiciones de 2 C.F.R. Parte 200, segun corresponda, y 24 C.F.R. § 570.611.

Una cldusula que indique que las quejas o querellas que se reciban de los ciudadanos
se referirdn de inmediato al Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda para que Vivienda
responda adecuadamente.

Una cldusula que establezca el requisito de ayuda para Asistencia Técnica vy
Capacitacién.

Una cldusula sobre las Politicas y Procedimientos de los Programas CDBG-DR/MIT, que
indique lo siguiente:

Ademds de lo establecido en el presente Acuerdo, el Subrecipiente cumplird con
todas las politicas y procedimientos generales y especificos del Programa CDBG-
DR/MIT, lo que incluye, sin limitarse a, la Politica para el Manejo de Subrecipientes,
Politica OS&H, Politica MWBE, Manual de Adquisiciones y Requisitos Contractuales,
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Guias URA & ADP, Guias Intersectoriales, Politica AFWAM, Politica sobre Seccion 3,
Politica sobre Informacién de Identificacidon Personal, Confidencialidad y No
Divulgacion y la Politica de Conflictos de Interés y Estdndares de Conducta, seguin
se encuentran en el sitio web del Programa CDBG-DR
(https://recuperacion.pr.gov/welcome/index.html), las cuales se incluyen y se
hacen formar parte integral del presente Acuerdo, segun sean actualizadas
periddicamente, asi como los requisitos de rendicién de informes establecidos por
Vivienda.

[EL RESTO DE LA PAGINA SE DEJO EN BLANCO INTENCIONALMENTE.]
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2.1 RESPONSABILIDADES DE UN SUBRECIPIENTE

Las responsabilidades del subrecipiente comienzan antes de firmar el SRA y contindan durante el
ciclo de vida de la subvencién, hasta su cierre.

Una entidad subrecipiente elegible debe
operar legalmente, no puede haber sido
suspendida o excluida de contrataciones
federales y debe mantener un registro del
Sistema de Administracion de Subvenciones
(SAM, por sus siglas en inglés).

CICLO DE
VIDA DE UNA
SUBVENCION

Los subrecipientes también deben completar
una evaluacion de capacidad para poder
recibir una adjudicacién mediante la firma de
un SRA.

L] * " F
Adjudicacion

Luego de adjudicarse los fondos a

fravés de un SRA, el subrecipiente

debe tomar accién de inmediato

para establecer o fortalecer los

controles internos necesarios para

implementar los fondos de

AUDITORIAS subvencion federal.

Cle‘rre CONTROLES INTERNOS POSi‘ i
L] * s F
Los archivos del Adj Udl cdacion
subrecipiente deben El subrecipiente debe cumplir con requisitos

estar disponibles durante
todo el ciclo de vida de
la subvencion. El cierre
final se basard en el
cumplimiento con todos
los registros de
expedientes.

Monitoreo

Se confirma el cumplimiento durante
todo el ciclo de vida de la subvencién
mediante actividades de monitoreo
programadas y segln sed necesario
por parte del personal del Programa,
de la Oficina de CPD de HUD, o de la
Oficina del Inspector General de HUD.

estrictos para llevar a cabo las actividades
del programa en constante cumplimiento
de los requisitos federales, estatales y de
Vivienda. Los subrecipientes demuestran el
cumplimiento mediante la rendicién de
informes.
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Como subrecipiente de los Programas CDBG-DR o CDBG-MIT, sus responsabilidades pueden
incluir, pero no se limitan a lo siguiente:

e Cumplir con los términos y condiciones que se incluyen en el SRA, lo que puede incluir:

 Actividades relacionadas con la ejecucion del Alcance del Trabajo;

e Abstenerse de redlizar las actividades no elegibles segun lo
establecido y de incurrir en costos no elegibles relacionados con
dichas actividades;

*Cumplir con los objetivos nacionales;

GENERAL *Mantener el personal adecuado, notificar a Vivienda sobre cualquier
cambio y recibir consentimiento previo por escrito, dependiendo del
Programa; y

*Cumplir con los plazos de tiempo y las metas de desempeno
establecidos.

ADMINISTRACION

ePresentar todos los informes y/o la informacién requerida para las
~ evaluaciones de monitoreo de su drea programdtica o para las
DESEMPENO' dreas operacionales (por ejemplo, Legal, Finanzas, Supervisidon,
SUPERVISION Y Adquisiciones, Cumplimiento Federal);
RENDICION DE eRendir informes mensuales de progreso de su drea programdtica,
INFORMES ademds de otros informes (por ejemplo, informes trimestrales para la
Division de Cumplimiento Federal), o documentos relacionados al
cumplimiento con el es Programas CDBG-DR/MIT.

eCompletar adecuadamente las actividades esbozadas en el

Alcance del Trabajo de su SRA de acuerdo con el Presupuesto;
eFacturar costos indirectos solo en la medida que estén permitidos; y
eRevertir activos segun corresponda.

PRESUPUESTO

Enviar mensualmente a Vivienda, o con la frecuencia acordada y
autorizada por Vivienda, las solicitudes de reembolso por
actividades incluidas en el SRA que estdn en consonancia con el
Presupuesto y el Alcance del Trabajo aprobados.

Estatutos federales, regulaciones, términos y condiciones de la
adjudicacién federal y requisitos adicionales de Vivienda, segun se
incluyen en el SRA y en este documento.
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Lo anterior es solo un resumen de los términos y condiciones especificos del SRA y no sustituye ni
reemplaza de ninguna manera el contenido de este y las responsabilidades de su organizacion
bajo el mismo, lo que incluye, sin limitarse a lo siguiente:

Cumplir con las
politicas y
procedimientos
aplicables a la

administracion
de los fondos
CDBG-DR/MIT.

Hacer uso
adecuado y
aceptable de
los fondos
para llevar a
cabo el
alcance del
frabajo que se
incluye en el
SRA.

Reunir los
criterios de
seleccion de
Vivienda,
segun

corresponda.

Abstenerse de
incurrir en
costos previos
ala
adjudicacion
relacionados

al programa
aplicable, ya
que dichos
costos estdn
estrictamente

Obtener los
permisos y
licencias
federales,
estatales y
locales que
son necesarios
para ejecutar
el programa.

prohibidos.

Vivienda ha redactado este Manual para ayudarle a cumplir con los requisitos relacionados con
los fondos CDBG-DR/MIT. Es de vital importancia que usted, como subrecipiente, entienda que
no cumplir con cualquiera de los requisitos antes mencionados puede provocar que Vivienda
inicie un proceso para que usted devuelva los fondos CDBG-DR/MIT que se le oforgaron bajo el
SRA y, por consiguiente, para rescindir el acuerdo.

2.1.1 ; QUE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS TENGO QUE ESTABLECER?

Su SRA requiere que usted siga las politicas generales de los programas CDBG-DR/MIT, ademds
de establecer politicas y procedimientos especificos que regirdn la manera en que usted llevard
a cabo y administrard las actividades CDBG-DR/MIT. Estas politicas y procedimientos forman
parte de sus conftroles internos.

En cuanto a las politicas y procedimientos que usted debe establecer de conformidad con su
SRA, usted es responsable de cumplir con dichos requisitos de la manera y en el periodo de
tiempo que se indica en el SRA. En los siguientes enlaces podrd encontrar una lista de las politicas
generales de los programas CDBG-DR/MIT en inglés y en espanol:
https.//recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-policies/ y
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/.
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Preguntas y Respuestas

¢Cudles son las Politicas
del Programa CDBG-
DR/MIT que su
organizacién, como
subrecipiente, debe
entender, adoptar o
conocer?

En la Lista de Politicas Generales del Programa CDBG-DR y de las
politicas enmendadas para incluir los Programas CDBG-MIT,
anejadas a este Manual como Apéndice I, enconfrard una
lista de las politicas adoptadas e implementadas por el
Programa.

La lista ofrece informacién sobre cudles politicas usted debe
adoptar y cudles pueden utilizarse como referencia para
actualizar sus politicas y procedimientos actuales. Esta lista
puede enmendarse peridbdicamente para asegurar que se
incluyan nuevas politicas y cambios a las politicas previamente
adoptadas.

¢Dénde puede su
organizacion acceder a
estas politicas?

Vivienda mantiene sus politicas en inglés y en espanol en la
pdgina web del Programa CBDG-DR/MIT, en
https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-
policies/ y
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-

generales/.

Como subrecipiente,
cliene su organizacién que
adoptar politicas y
procedimientos
especificos del Programa
CDBG-DR/MIT?

Si. El Informe de Evaluacién de Capacidad del Programa CDBG-
DR/MIT establece las politicas y procedimientos especificos que
su organizacion debe desarrollar, adoptar y actualizar en
funcion de la capacidad evaluada. Estos se incluyen en el SRA
como requisitos especiales que su organizacion debe desarrollar,
actualizar o adoptar dentro del periodo de tiempo especifico.

Por ejemplo, su organizacién debe adoptar las Guias
Intersectoriales, ya que los requisitos que se esbozan en estas
guias aplican a todos los programas descritos en el Plan de
Accidén de Vivienda y en todas sus enmiendas subsiguientes, y los
subrecipientes deben cumplir estrictamente con los requisitos
que se incluyen en dicho documento.
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https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/

Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
Pagina 50/ 113

Preguntas y Respuestas

Su organizaciéon tiene que completar una Lista de Verificacion
de Auto-certificacion. Dicha auto-certificacion estd disponible
en el “Grant Compliance Portal” (GCP), en la seccion de Mi
Perfil.
¢ Qué sucede una vez que
su organizacion ha Su organizacion debe completar la Lista de Verificacién de Auto-
desarrollado, actualizado certificacion de las politicas y procedimientos relacionados con
o adoptado las politicas y  los Programas CDBG-DR/MIT para garantizar el cumplimiento de
procedimientos los requisitos minimos. Usted debe completar la certificacién
requeridos? directamente en GCP, en la seccion de Mi Perfil.

El POC o el equipo de Manejo de Subrecipientes le informard si
sU organizacion tiene que presentar informacion adicional
respecto a las politicas. La Divisibn de Monitoreo realizard visitas
periddicas a todos los subrecipientes para asegurar que las
politicas que estos hayan certificado cumplan con todos los
requisitos de los Programas CDBG-DR/MIT de Vivienda.

2.1.2 ; CUALES SON LAS PRINCIPALES REGULACIONES QUE APLICAN AL USO DE LOS
FONDOS DE SUBVENCION Y A LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
SUBVENCIONADAS?

Como subrecipiente, usted firmdé un SRA y acordd seguir todas las regulaciones federales
aplicables al uso de los fondos CDBG-DR/MIT. Los controles internos de su organizacion son
fundamentales para apoyar el cumplimiento contfinuo de estos requisitos. Al igual que con fodas
las subvenciones federales, los requisitos generales para administrar las subvenciones estdn
esbozados en el 2 C.F.R. 200.

No obstante, existen varias politicas regulatorias y administrativas intersectoriales que también
hay que tomar en consideracion, tales como la Ley de Derechos Civiles, la Ley Nacional de
Politica Ambiental (NEPA, por sus siglas en inglés) vy la Ley de Igualdad de Oportunidades en el
Empleo, entre otras. Es importante que consulte su SRA vy la Politica para el Manejo de
Subrecipientes para obtener mds detalles sobre regulaciones especificas.

Para su conveniencia, hemos incluido algunas de las principales regulaciones federales que se
relacionan con los requisitos administrativos del Programa CDBG-DR/MIT en el Apéndice .
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2.2 ; CUALES SON LOS REQUISITOS PARA EL REEMBOLSO DE FONDOS A LOS

SUBRECIPIENTES?

Como es de su conocimiento, y segun se explica en su SRA, el pago de los fondos de subvencidn
se basa en el método de reembolso de fondos por gastos incurridos en articulos aprobados por
el Programa CDBG-DR/MIT. Es importante que su organizacion haya establecido politicas y
procedimientos de gestion financiera para manejar su efectivo y sus solicitudes de reembolso.

Recuerde que los gastos previos a la adjudicacion son estrictamente inelegibles y Vivienda no los
procesard. Por lo tanto, queda estrictamente prohibido comprometer fondos o incurrir en gastos
para solicitar reembolso hasta que usted haya firmado un SRA.22 Por consiguiente, si usted incurre
en algun gasto relacionado con el Programa CDBG-DR/MIT antes de firmar el SRA, no podrd
solicitar el reembolso de dichos fondos. Su organizacion tiene que haber establecido
procedimientos para manejar los asuntos relacionados con el reembolso de gastos y el flujo de
fondos.

2.2.1 ; QUE PASOS DEBEN SEGUIR LOS SUBRECIPIENTES PARA PRESENTAR UNA SOLICITUD
DE REEMBOLSO?

Usted debe enviar la solicitud de reembolso de acuerdo con lo estipulado en la Seccién VI, Pago
del Acuerdo de Subrecipiente, y segun se detalla en la Solicitud de Reembolso e Instrucciones
de Pago gue se incluyen en este Manual en el Apéndice I. Este documento ofrece instrucciones
detalladas y contiene los formularios que se utilizardn para enviar la solicitud de reembolso.

Los siguientes son algunos aspectos que debe recordar y tener en cuenta con relacion al uso de
fondos CDBG-DR/MIT y las solicitudes de reembolso:

e Los gastos presentados para reembolso tienen que estar alineados con el presupuesto
aprobado de su organizacion, el cual estd incluido en su SRA como Anejo D.

e El monto total de los fondos que pagard Vivienda al subrecipiente como parte del SRA
no excederd la cantidad que se especifica en el presupuesto.

¢ Dicho pago constituird la compensacién por los servicios permitidos requeridos, realizados
y aceptados bajo el SRA.

e Las solicitudes de reembolso por actividades incluidas en el SRA tienen que enviarse al
POC de Vivienda todos los meses o con la frecuencia acordada y autorizada por
Vivienda.

22 Tenga en cuenta que el Programa de Pareo de Partidas No Federales (NFM, por sus siglas en inglés) es una excepcién.
Debido ala naturaleza del Programa, que solo ofrece fondos de pareo para la partida de fondos no federales para cubrir
costos que son elegibles para Asistencia PUblica de FEMA (FEMA PA, por sus siglas en inglés), Vivienda evaluard las
revisiones de adquisiciones realizadas por FEMA y la Oficina Central de Recuperacién, Reconstruccién y Resiliencia
(COR3) en conjunto con la obligacién y el reembolso de costos elegibles para asistencia de FEMA. En el caso de trabajos
porlos cuales se solicita el pago de parte del costo, el Programa NFM documentard la validacion emitida por FEMA/COR3
acerca del cumplimiento con los procesos de adquisicién. Para obtener mds informacién, refiérase a las Guias del
Programa NFM en https://recuperacion.pr.gov/download/programa-de-pareo-de-partidas-no-federal-2/.
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o Usted debe desglosar todos los reembolsos incluidos en su solicitud
y vincularlos con las partidas especificas correspondientes en el
presupuesto aprobado.

¢ La documentacidén presentada junto con su solicitud de
reembolso es esencial para demostrar no solo el propdsito del ‘ .
gasto, sino también que sus actividades estdn en sintonia con las
disposiciones del SRA. Por ende, las solicitudes de reembolso
deben enviarse junto con toda la documentacion de apoyo, lo
que puede incluir, entre otros, los siguientes documentos:

Todo documento
necesario para
justificar el pago

RECIBOS

o cualquier otro
documento
solicitado

por Vivienda. DOCUMENTOS
DE APOYO

INFORMES HOJAS DE

MENSUALES ASISTENCIA

e Toda la documentacidn de apoyo debe ser legible y estar firmada y fechada por el
representante autorizado de su organizacion.

e Sien alguin momento, usted identifica que se han desembolsado fondos erréneamente,
deberd devolver dichos fondos de inmediato al Administrador de los fondos (Vivienda).

e Requisitos especificos para gastos de némina y sueldos.

e La Solicitud de Reembolso también debe estar acompanada de documentacién del
subrecipiente que demuestre que todas las adquisiciones por las cuales se solicita el pago
se han realizado de conformidad con lo establecido en el SRA.

2.2.2 ;CON CUANTA FRECUENCIA TIENEN LOS SUBRECIPIENTES QUE ENVIAR LAS
SOLICITUDES DE REEMBOLSO?

Su SRA establece que debe enviar las solicitudes de reembolso mensualmente. De acuerdo con
las directrices del SRA, cada solicitud de reembolso debe estar desglosada y cada
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articulo/servicio por el cual se solicita reembolso debe estar vinculado a la partida especifica del
Anejo D (Presupuesto) de su SRA.

Vivienda procesard los pagos de los gastos elegibles y permitidos en los que incurra el
subrecipiente y que no excedan los requisitos de efectivo vigentes. Vivienda se reserva el
derecho de ajustar los pagos de acuerdo con los ingresos del programa o por cualquier ofra
razén, de acuerdo con el balance disponible en las cuentas del subrecipiente.

2.2.3 ; QUE SUCEDE CUANDO USTED ENVIA SU SOLICITUD DE REEMBOLSO?

EL POC del Programa de Vivienda revisa la solicitud de reembolso que envid su organizacion. Si
el POC identifica algun problema, o gastos cuestionables o inelegibles, solicitard a su
organizacién que aclare la informaciéon, que haga correcciones o que proporcione informacion
adicional. Lo mismo sucederd si se identifican errores o faltan documentos.

Recuerde que los reembolsos se procesardn una vez se proved la informaciéon o documentacion
adicional solicitada o se hagan las aclaraciones. Para obtener mds informaciéon acerca de los
procedimientos de reembolso, vea el Apéndice I.

2.2.4 ;CUANDO PUEDE VIVIENDA RECUPERAR LOS PAGOS REALIZADOS A SU
ORGANIZACION?

El SRA establece que Vivienda puede recuperar los pagos que haya realizado a su organizaciéon
si:

El pago ha excedido las tarifas maximas permitidas;

Los pagos no estan permitidos bajo las leyes, normas o reglamentos
aplicables; o

Los pagos no son compatibles con el SRA, asi como los gastos no
aprobados.

Los subrecipientes también deben tener en cuenta que Vivienda, como Administrador de los
fondos, puede recuperar los fondos si la organizacion ha recibido reembolsos de otros programas
federales para las mismas actividades.

e El subrecipiente debe devolver dichos pagos dentro de treinta (30) dias luego que
Vivienda haya emitido el aviso de recuperacion de fondos al subrecipiente.

2.3 INICIATIVAS PARA DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ASISTENCIA

TECNICA

Para garantizar el éxito a largo plazo de la recuperacién de Puerto Rico, Vivienda estd
comprometido con el cumplimiento de los requisitos administrativos federales y con aumentar la
capacidad de sus subrecipientes. Para facilitar el cumplimiento de los subrecipientes, Vivienda
ha desarrollado una filosofia de Iniciativas para el Desarrollo de Capacidades para delinear la
implementacién del desarrollo de capacidades en funcién de las necesidades.
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De igual forma, Vivienda ha establecido el compromiso de brindar asistencia técnica a sus
subrecipientes para apoyar la implementacién de los programas y asegurar la contrataciéon vy el
uso oportuno de los fondos. La asistencia técnica puede ser programada o puede brindarse
segun sea necesario, basada en el andlisis de los criterios de evaluacion de riesgos, o a peticiéon
del subrecipiente, siguiendo los pasos que se describen a continuacion.

2.3.1 {QUE Es EL CuRRicuLO BAsicO?

El SRA que usted firmd incluye ciertos requisitos de desarrollo de capacidades que su
organizacién tiene que cumplir. Como parte de las iniciativas para el Desarrollo de Capacidades,
Vivienda ha desarrollado un Curriculo Bdsico dentro del “Learning Management System” (LMS,
por sus siglas en inglés) para ayudarle a su organizacién a cumplir con dichos requisitos. A través
del Curriculo Bdsico, que se compone de una serie de mddulos, su organizacidén obtendrd
informacion bdsica sobre el Programa CDBG-DR/MIT, luego de haber firmado el SRA. Dentro de
los mddulos podrd encontrar uno o mds cursos para realizar auto capacitacion. A medida que
sU programa progresa, usted podria recibir curriculos adicionales adaptados a su programa en
particular, asi como acceso a Asistencia Técnica. Se espera que los subrecipientes completen el
Curriculo Bdsico antes de poder participar en iniciativas adicionales para el desarrollo de
capacidades.

Al presente, el Curriculo Bdsico contiene los siguientes modulos:

NOMBRE DE LA SERIE DE MODULOS DESCRIPCION

CDBG-DR

CDBG-DR.101: Visidn General de la Subvencién

en Bloque para el Desarrollo Comunifario- || s narticipantes  aprenderdn  los  requisitos
Recuperacion Ante Desastres bdsicos para CDBG-DR, las actividades de

CDBG-DR.102: Implementacion de su Programa desastre elegibles, los requisitos de los objetivos
CDBG-DR nacionales y el proceso de exencion.

CDBG-DR.104: Requisitos de Cumplimiento

CDBG-DR.105: Conociendo los fondos CDBG-
DR en Puerto Rico

DOB.101: Introduccidén a la Duplicacién de | Este mddulo presenta las disposiciones sobre |a
Beneficios duplicacién de beneficios




Gestion y Administracion de Subvenciones

GMAP.101: Ciclo de Vida de una Subvencion
CDBG-DR/MIT

GMAP.102: Acuerdos de Subrecipientes
GMAP.103: Roles y Responsabilidades
GMAP.104: Quejas Ciudadanas
GMAP.105: Politicas y Procedimientos

GMAP.106: Informacidn de Identificacion
Personal
GMAP.107: Resumen sobre Monitoreo/

Evaluaciones de Riesgo y de Capacidad

GMAP.108: Fundamentos de Concientizacién
sobre la Seguridad de Informacion

AFWA.101: Anti-Fraude, Desperdicio, Abuso o
Malversacion

Recopilaciéon de Datos

RK.101: Introducciéon al Manejo y Retencién de
Registros para CDBG-DR

RK.102: Introduccidén a los Informes Financieros
y de Rendimiento

RK.103: Portal de Cumplimiento de Ila
Subvencién - Reportes [Opcional]

RK.104: GCP -
[Opcional]

Adquisicion y  Contratos

RK.105: GCP - RFl y Concierge [Opcional]

Administracién Financiera

FM.101: Administracion Financiera
FM.102: Principios de Costos para CDBG-DR

FM.103: Conftroles Internos y Contabilidad de
CDBG-DR
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Estos moddulos presentan las funciones vy
responsabilidades de los subrecipientes, los
sistemas aplicables para manejar los datos del
Programa CDBG-DR, el manejo y la presentacion
de quejas de los ciudadanos, y la proteccién de
Informacién Personal Identificable (PIl, por sus
siglas en inglés), entre otros temas.

Este mddulo presenta los requisitos y los procesos
para la prevencidn del fraude, desperdicio,
abuso y malversacién. Esta sesion también
discutird conceptos sobre conflictos de interés.

Este mddulo presenta los requisitos y los procesos
para el mantenimiento y retencién de registros y
documentos.

Estos mdédulos presentan la terminologia y los
procesos de finanzas. También incluyen el
desarrollo y la implementacion de controles
internos, asi como los procedimientos de
supervision para asegurar la eficacia de los
protocolos internos.



FM.104: Presupuestos y Desembolso Oportuno
de Fondos

FM. 202: Costos indirectos y directos y acuerdos
de tarifas de costos indirectos negociados
(NICRA)

Adquisiciones

PROC.101 Infroduccidn a Adqguisiciones basado
en el Manual de Adquisiciones del
Departamento de la Vivienda PR

PROC.102: Procesos de Adquisicidn basados en
el 2 C.F.R. § 200.318 - 200.327

PROC.104: Lista de Cotejo de Auto-certificacion
de Adquisiciones

PROC. 105: Qualification Based Selection

PROC. 201: Mejores Prdcticas para las Micro
Compras y Compras Pequenas

Cumplimiento Federal y Leyes Labores

DRBA. 101: Introduccién a Davis Bacon y Leyes
Relacionadas

SEC3. 101: Introduccién a los Requisitos de
Seccion 3

MWBE. 101: Introduccién a los Requisitos de las
Empresas Minoritarias y Empresas Dirigidas por
Mujeres

ER. 101: Infroduction to Environmental Reviews
for CDBG-DR

URA.101- Infroduccién a la Ley de URA
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Este mddulo presenta una visibn general de la
adquisicion para los subrecipientes, presentando
la terminologia y los procesos de adquisiciones.
También discute los conceptos sobre Conflictos
de Interés que son pertinentes a los procesos de
adquisiciones.

Este mddulo presenta los estatutos de
cumplimiento y ofras directrices federales
relacionadas con la Ley Davis-Bacon, su

aplicabilidad y estdndares de cumplimiento.

Este moédulo presenta los estatutos federales vy
guias de cumplimiento relacionadas con la
Seccion 3y la Politica Sobre Negocios y Empresas
Minoritarias y Negocios y Empresas Dirigidas Por
Mujeres (M/WBE, por sus siglas en inglés), asi como
su aplicabilidad y los factores que generan la
necesidad de cumplimiento.

Este mddulo presenta los requisitos de Evaluacion
Ambiental que usualmente se relacionan con las
actividades del Programa CDBG-DR, el tiempo vy
la planificaciéon del cumplimiento, y consejos y
recursos disponibles para los recipientes.

Este mddulo presenta los requisitos y aplicaciéon
de la Ley URA a los proyectos de los
Subrecipientes.
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FHEO. 101: Introduccién a Vivienda Justa e Este moddulo presenta los estatutos de
Igualdad de Oportunidades para CDBG-DR cumplimiento y las directrices federales con

respecto a la Equidad de Vivienda, Igualdad de

. Oportunidades y otfros requisitos relacionados, asi

FHEO. 201- Polifica de Acomodo Razonable como su aplicabilidad y los factores que generan

FHEO. 202- Plan de Acceso al Idioma Ig necesidad de cumplimiento en las distintas
dreas programaticas.

CDBG-MIT

CDBG-MIT.101- Visibn General de Ia
Subvencién en Blogue para el Desarrollo
Comunitario o Mitigacion

2.3.2 ;QUIEN DEBE COMPLETAR EL CURRICULO BASICO EN LA ORGANIZACION DEL
SUBRECIPIENTE?

Como parte de la sana administraciéon de su entidad con relaciéon a los fondos CDBG-DR y CDBG-
MIT, es imperativo que aquellos que desempenen funciones directas con dichos fondos
participen activamente en el Programa, completando los médulos asignados a través del portal.

Una vez que su entidad haya identificado al personal designado para tomar los médulos, es
necesario que dicho personal se registre en el sistema a través del portal correspondiente.
Una vez completado el registro, el personal identificado recibird un correo electronico de
bienvenida generado automdticamente por el sistema, el cual contendrd la informacién
necesaria para acceder a la cuenta. Aliniciar la sesién, el portal le solicitard al nuevo usuario
actudlizar la contrasena. Posteriormente tendrd acceso a todos los mddulos que se le han
asignado.

Tenga en cuenta que todos los modulos en Talent LMS estdn disenados para ser auto
guiados, permitiendo a los usuarios completarlos a su propio ritmo, siempre dentro del plazo
establecido por Vivienda y conforme a lo indicado en el Acuerdo de Subrecipiente. Al
identificar al personal que se registre en el sistema, se exhorta a la enfidad a seleccionar al
menos una (1) persona de su drea de finanzas y adquisiciones, ya que algunos cursos
abordan informacién relacionada con los procesos financieros y de adquisiciones.

2.3.3 ; CUALES EL PROCESO PARA INSCRIBIRSE EN LAS INICIATIVAS PARA EL DESARROLLO
DE CAPACIDADES?

Desde mayo de 2020, ha estado disponible la plataforma de aprendizaje LMS. Todo personal que
trabaje con los fondos deberd recibir capacitacién sobre los conceptos de los programas CDBG-
DR/MIT. Los subrecipientes deben registrarse para tener acceso a iniciativas para el desarrollo de
capacidades, al completar el Formulario de Inscripcidn que aparece en el enlace a
continuacién y sobre el cual podrd obtener mds informacidn en la Seccidn 2 de este Manual:
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1. Para comenzar el proceso de registro, deberd inscribirse en el siguiente enlace:
https://recuperacion.pr.gov/iframes/LearningManagementSystemReqistrationFormCDBGMiI
TIFRM.html.

2. Lainformacién del personal identificado se incluird en el sistema y se generard un mensaje
de correo electronico el cual podria incluir una solicitud para brindar mds informacidn.
Aungue la Division de Operaciones de Vivienda mantendrd registros documentados de
dichas sesiones de capacitaciéon, usted, como subrecipiente, deberd mantener sus propios
registros de su participacion.

A continuacién, encontrard imdgenes de pantalla del mensaje de correo electrénico
automatizado, en ambos idiomas, para su referencia:

O iBienvenido Juan del Pueblo !

Welcome Juan del Pueblo! GS - PRDOH CDBGDR ha configurado una cuenta para que
acceda a nuestra plataforma de aprendizaje mévil moderna e
intuitiva.

GS - PRDOH CDBGDR has set up an account for you to access

our modern, intuitive, mobile learning platform . . i
Iniciar sesion usando ID de ingreso:

juandelpueblo@gmail.com
Sign in using Login ID: juandelpueblo@gmail.com

You just need to set a password and you'll be well on your way Solo necesita establecer una contrasefia y estara bien

to a new learning experience! encaminado a juna nueva experiencia de aprendizaje!
-
Figura 4 Figura 5

De surgir preguntas al completar el mdédulo, puede comunicarse con el POC del Programa por
correo electréonico. Vivienda aclarard las dudas que usted pueda tener con respecto al
contenido del médulo. Es posible que se publiguen nuevos médulos regularmente.

2.3.4 ;HAY UN PERIODO DE TIEMPO ESPECIFICO PARA COMPLETAR LAS INICIATIVAS
PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES QUE OFRECE VIVIENDA?

iSil El periodo de tiempo para completar las sesiones de capacitacién comienza el dia en que se
firma el SRA. Cada SRA indica el periodo de tiempo especifico para completar estos cursos.
(Véase el anejo de condiciones especiales de su SRA)

2.3.5 { QUE OTROS CURSOS SON OBLIGATORIOS?

Ademds de lo anteriormente sefalado y segun se establece en la Politica para el Manejo de
Subrecipientes, los subrecipientes tienen que asistir a las sesiones de capacitacion sobre
prevencion del fraude que ofrece la Oficina del Inspector General (OIG) del HUD, para ayudar
al manejo adecuado de los fondos de subvencion CDBG-DR/MIT. Vivienda coordinard esta


https://recuperacion.pr.gov/iframes/LearningManagementSystemRegistrationFormCDBGMITIFRM.html.
https://recuperacion.pr.gov/iframes/LearningManagementSystemRegistrationFormCDBGMITIFRM.html.
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capacitacion, la cual se llevard a cabo una vez al ano. Usted puede obtener mdas informacion
sobre temas relacionados con el fraude en la Politica Antifraude, Desperdicio, Abuso o
Malversacion (Politica AFWAM), la cual esta disponible en
https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-policies/ y
hitps://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/.

Usted puede comunicarse con su POC o con la Division de Operaciones en CDBG-
DR Trainings@vivienda.pr.gov para hacer preguntas relacionadas con las iniciativas de
capacitacion y desarrollo de capacidades.

2.3.6 ;PUEDEN LOS SUBRECIPIENTES TENER ACCESO A OTRAS INICIATIVAS PARA EL
DESARROLLO DE CAPACIDADES?

iSil Hay asistencia técnica vy talleres disponibles que sirven de seguimiento a las iniciativas para el
desarrollo de capacidades, con detalles especificos de cada programa, que responden a las
necesidades identificadas. Estas iniciativas estdn dirigidas a atender las dreas de crecimiento
identificadas en su organizacién, ofrecer una orientacién mds enfocada, o responder preguntas
especificas sobre los programaiss.

Luego de completar el Curriculo Bdsico, su organizacién podria necesitar apoyo adicional para
aumentar su capacidad en el Programa CDBG-DR/MIT. Si en algin momento su organizaciéon
identifica la necesidad de recibir capacitacidn y/o asistencia técnica adicional, puede
comunicarse con el Administrador del Programa (“Program Manager”), quien hard los arreglos
con nuestra drea de capacitacion.

Es necesario justificar toda solicitud de asistencia técnica. Esta justificacién puede identificar los
problemas especificos que estd enfrentando o la falta de recursos internos para brindar
orientacién acerca de un asunto en particular, entre ofros. De ser necesario, comuniquese con
su Administrador del Programa para recibir instfrucciones adicionales al respecto.

2.3.7 ¢ SE PUEDE ASIGNAR A LOS SUBRECIPIENTES INICIATIVAS ADICIONALES PARA EL
DESARROLLO DE CAPACIDADES?

Vivienda puede brindar asistencia técnica a las organizaciones identificadas a través de los
procesos de monitoreo de Vivienda para recibir asistencia adicional o personalizada, segin sea
necesario. En este caso, el POC puede contactar a su organizacién para indicarle que se
requiere asistencia técnica para llevar a cabo las actividades y las fechas en que debe
completarse.

2.4 DIRECTRICES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS CDBG-

DR/MIT

Cumplir con sus responsabilidades como subrecipiente es fundamental para evitar situaciones
de incumplimiento que podrian provocar la devolucién de los fondos. Dado que HUD es la
enfidad encargada de supervisar los fondos de las subvenciones federales CDBG-DR/MIT y
Vivienda es la enfidad estatal intermediaria, ambos Vivienda y HUD monitorean el cumplimiento


https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-policies/
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/
mailto:CDBG-DR_Trainings@vivienda.pr.gov
mailto:CDBG-DR_Trainings@vivienda.pr.gov
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de las responsabilidades de los subrecipientes durante la vida de su adjudicaciéon. En este Manual
se ofrece orientacion mds detallada acerca de la rendicidon de informes y la supervision.

Como mejor prdctica, Vivienda recomienda que el cumplimiento sea constante de principio a
fin para evitar situaciones de incumplimiento.

2.4.1 ; CUALES SON LOS ERRORES MAS COMUNES DE LOS SUBRECIPIENTES (DE ACUERDO
CON HUD)?

Esimportante que el Recipiente de los fondos cree conciencia no solo sobre las responsabilidades
del subrecipiente, sino también sobre los errores comunes identificados por HUD en cuanto al
manejo de los programas por parte de los subrecipientes. Por tal razén, hemos incluido, para su
beneficio, algunos de los errores principales que debe evitar al manejar los fondos de subvencién:

A\
‘ Administracion Financiera: Controles fiscales y procedimientos de contabilidad
\

‘ Requisitos de retencién de documentos bajo 24 CFR § 570.490

U
‘ Requisitos de duplicacion de beneficios bajo la Seccion 312 de la Ley Stafford
4

Es imprescindible que preste atencién a sus actividades y su desempeino. Recuerde que no
resolver los hallazgos senalados puede causar que Vivienda le solicite la devolucidn de los pagos
que se hicieron a su organizacién. Por consiguiente, como subrecipiente, usted debe estar al
tanto y tener conocimiento de sus politicas y controles. En esta seccidén se discuten las
responsabilidades de los subrecipientes y se brinda orientaciéon acerca de los errores comunes.
No obstante, tenga presente que las responsabilidades que se describen en este documento no
sustituyen las responsabilidades establecidas en su SRA y en las regulaciones aplicables.

2.4.2 ; CUALES SON LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SUBRECIPIENTES EN CUANTO A LA
ADMINISTRACION FINANCIERA?

Como usted debe saber, existen varias disposiciones reglamentarias que rigen los sistemas de
administracion financiera de los fondos CDBG-DR/MIT. Puede encontrar estas disposiciones en 24
C.F.R. § 570.502, que, a su vez, hace referencia al 2 C.F.R. parte 200 (salvo por las excepciones
establecidas en 24 C.F.R. § 570.502). En el momento de la ejecucién de su SRA, usted acordd
adherirse a estos principios y procedimientos de contabilidad y a establecer confroles internos
adecuados. Como administrador de los fondos, Vivienda se reserva el derecho de solicitar
registros que demuestren el cumplimiento con dichos principios de contabilidad en cualquier
momento durante el periodo de vigencia del SRA, e incluso luego del cierre. Como subrecipiente
de fondos CDBG-DR/MIT, usted garantiza que las actividades cumplen con todos los requisitos
fiscales y administrativos de Vivienda y del gobierno estatal y local. Su organizacién también
debe haber establecido procedimientos financieros disenados para prevenir o eliminar el
desperdicio, el fraude o la malversacion de los fondos de subvencién.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
Pagina 61 /113

2.4.3 ;LOS SUBRECIPIENTES TIENEN QUE HABER ESTABLECIDO CONTROLES INTERNOS (2
C.F.R. § 200.303)?

Contar con controles y prdcticas de rendicidn de cuentas eficaces, asi como establecer los
controles internos necesarios, es fundamental para administrar los fondos CDBG-DR/MIT en
cumplimiento con las leyes y regulaciones aplicables y con los términos y condiciones especificos
de la adjudicacién CDBG-DR/MIT de Vivienda.

Como subrecipiente de Vivienda, su organizacién debe contar con controles internos rigurosos
para mantener una estructura de administracion financiera sélida para proteger los fondos
CDBG-DR/MIT. En términos generales, estos controles incluyen procedimientos, separacion de
funciones, personal calificado y un sistema de mantenimiento de registros para la rendicién de
cuentas en el sistema financiero que proteja los fondos CDBG-DR/MIT, asi como el efectivo, los
bienes y otros activos de la organizacion.

2.4.4 ;CUALES SON LOS ELEMENTOS BASICOS QUE LOS SUBRECIPIENTES DEBEN
CONSIDERAR AL DESARROLLAR O ANALIZAR LOS CONTROLES INTERNOS?

Tener politicas y procedimientos escritos que definan los requisitos y los deberes
que debe cumplir el personal, las lineas de autoridad, separacion de funciones,
acceso a activos y los documentos confidenciales (esto puede incluir, entre
ofros, tener un organigrama que defina las lineas de responsabilidad de las
personas involucradas en la aprobacién o el registro de transacciones
financieras).

Tener procedimientos de contabilidad para aprobar o registrar fransacciones
(esto puede incluir, entre oftros, especificar la autoridad para aprobar
fransacciones financieras y directrices para confrolar los gastos).

Separacion adecuada de deberes, para gue ninguna persona tenga
autoridad sobre toda una transaccién financiera. La separacién de deberes
conlleva especificamente la separacién de tres tipos de responsabilidades
funcionales: (a) autorizacién para ejecutar una transaccién, (b) registro de la
transaccidén y (c) custodia de los activos involucrados en la transaccidn.

Comparaciones periddicas con los activos y obligaciones reales para verificar
que estén completos y correctos. Esto serd esencial para ayudar a su
organizacién a identificar y corregir a tiempo los errores involuntarios de
mantenimiento de registros. Ademds, le ayudard a identificar posibles fallas en
sus sistemas que estdn dirigidos a proteger los recursos y, 1o que es mds
importante, a detectar posibles situaciones de fraude o malversaciéon de
fondos y activos CDBG-DR/MIT.

2.4.5 ; QUE DEBE LOGRAR LA ESTRUCTURA DE CONTROLES INTERNOS DEL SUBRECIPIENTE?

e Uso adecuado de los recursos para los fines autorizados y de conformidad con las leyes,
reglamentos y politicas aplicables;
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e Recursos protegidos contra el fraude/abuso, malversacion o pérdida;
¢ Informacién confiable sobre la fuente, cantidad y uso de los recursos que estd segura y
que se manfiene actualizada y documentada.

Tenga en cuenta que sus controles internos en cuanto a sus registros y transacciones estardn
sujetos a evaluaciones de supervisidn y procesos de auditoria. Por ende, Vivienda tiene derecho
a solicitar modificaciones a sus prdcticas, politicas y procedimientos de controles internos.

2.4.6 ; QUE REGISTROS DE CONTABILIDAD DEBEN MANTENER LOS SUBRECIPIENTES ?

El mantenimiento de registros financieros es un requisito bdsico para administrar los fondos CDBG-
DR/MIT. Esto significa que sus registros de contabilidad deben identificar adecuadamente la
fuente y el uso que se da a los fondos CDBG. El mantenimiento de registros financieros es una de
las principales dreas sujetas a revisién por parte de HUD y una que, de ser inadecuada, puede
causar problemas graves. Como subrecipiente, usted es responsable de mantener la informacién
y los registros financieros, lo que incluye, sin limitarse a lo siguiente:

CATALOGO DE

CUENTAS

Cada
subrecipiente
tiene que
establecerun
Catdlogo de
Cuentas que
incluya

informacion
bdsica sobre las
clasificaciones
particulares de
fransacciones
financieras de
la organizacion.

LIBRO DE

DESEMBOLSOS

DE EFECTIVO

Su organizacién
debe contar con
un sistema de
libros en que
documente y
detalle
cronoldgica-
mente los gastos
elegibles del
Programa CDBG-
DR/MIT por los
cuales se
solicitard
reembolso.

LIBRO DE

COBROS EN

EFECTIVO

Su organizacién
debe contar
con un sistema
de libros que
documente
cronolégica-
mente cudndo
se
reembolsaron
los fondos, las
cantidades
especificas y la
fuente de los
fondos.

LIBRO DE
NOMINA

Su organizacion
debe contar
con un sistema
que
documente los
gastos salariales
y-partidas
relacionadas.

LIBRO MAYOR

Como parte del
sistema de
contabiidad de su
organizacion, los
subrecipientes deben
contar con un
sistema de rastreo
que resuma
cronolégicamente la
actividad y la
situacion financiera
de todas las cuentas
de la organizacion.

Esto es esencial para
documentar sus
gastos relacionados
con actividades
CDBG-DR/MIT y los
reembolsos por
dichos gastos.

Recuerde que, como subrecipiente, se espera que usted mantenga registros de contabilidad
gue contengan informacion confiable y actualizada sobre los recursos y el uso de los fondos,
incluida la informacion sobre las subvenciones recibidas, las autorizaciones actuales para recibir
fondos CDBG-DR/MIT, los saldos de fondos no comprometidos, activos y pasivos, ingresos del
programa y gastos.

También es importante que su organizacién sepa que los subrecipientes tienen que mantener
una cuenta nueva, separada y no combinada de Ayuda en Casos de Desastre, y una cuenta
nueva, separada y no combinada de Ayuda para Mitigacién. Es importante, ademds, que usted,
como subrecipiente, deposite todos los fondos CDBG-DR/CDBG-MIT separadamente en dichas
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cuentas. Los subrecipientes tienen que proporcionar y poner a la disposicién de Vivienda toda la
documentacion relacionada con dicha cuenta cuando Vivienda asi lo solicite.

2.4.7 ; COMO REGISTRAR Y MONITOREAR LOS ACTIVOS F1JOS?

La propiedad adquirida con fondos de CDBG-DR/MIT estd sujeta a los requisitos de 2 C.F.R. Parte
200. Se debe guardar la documentacion relacionada con la administracion de la propiedad con
respecto a todo el equipo y se deben preparar y presentar informes trimestrales a la Division de
Finanzas de CDBG-DR/MIT por la Division de Operaciones de CDBG-DR/MIT. La Divisidbn de
Operaciones de CDBG-DR/MIT mantendrd una lista del equipo y la compartird con la Division de
Finanzas de CDBG-DR/MIT para conciliar el libro mayor cada trimestre. La conciliacion verificard
las drdenes de compra vy las listas de equipo con los desembolsos registrados.23

Para dar seguimiento y contabilizar los activos fijos adquiridos con fondos CDBG-DR/MIT, todos los
subrecipientes deben seguir las instrucciones proporcionadas en el documento Contabilidad y
Seguimiento de Activos Fijos para Subrecipientes. Al final de cada mes, Vivienda debe recibir una
lista de los activos que los subrecipientes tienen en su poder (tangibles e infangibles) mediante la
presentaciéon de la siguiente documentaciéon, dentro de los primeros cinco (5) dias hdabiles del
mes siguiente a partir del cual la entidad estd reportando?24:

a. Registro de Inventario y Depreciacién:25 herramienta utilizada para registrar informacion
de activos fijos y calcular la depreciacion dadas las siguientes condiciones:
i. Tenerun costo de adquisicion de $500.00 o mds.
ii. Teneruna vida Util de un afo o mds.

Cuando se adquiere, todos los activos deben recibir un nUmero de identificacién Unico para
garantizar que el activo se contabilice correctamente y que se establezcan procedimientos de
control.

Los Subrecipientes deben asegurarse de que todos los documentos incluyan el nombre y cargo
del preparador, y la informacién de la entidad (nombre, logo, direccion de-correo postal y de
correo electrénico y nUmero de teléfono).

2.4.7.1 Registro de Inventario y Depreciacion

Al final de cada mes, el preparador utilizard el Registro de Inventario y Depreciacion para rastrear
el inventario fisico, el costo y el gasto de depreciacién de todos los activos fijos con un valor de
adquisicién de $500.00 o mds.

a. Deben completarse los siguientes campos del documento:

i Nombre del activo

ii. Descripcién

23 Véase, Politica Financiera, Secciéon 15: Activos Fijos, Propiedad y Equipo,
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-financiera/.

24 Véase, Accountancy and Tracking of Fixed Assets: Guide for Subrecipients.

25 Los Subrecipientes que deben presentar un registro de inventario y depreciacién son los subrecipientes que estdn
aprobados para comprar activos fijos en su Exhibit de Presupuesto de su SRA. La necesidad de informar nace cuando el
subrecipiente presenta su primera factura de activos fijos a Vivienda. El Equipo de Finanzas de Vivienda marcard los
activos fijos en el sistema financiero y enviard un correo electrénico al Subrecipiente con la Guia y el Registro de Inventario
y Depreciacion.
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Numero de modelo

NUmero de serie

NUmero de identificacion (asignado al equipo)

FAIN (NUmero de identificacién de concesion federal): se puede encontrar

en https://www.usaspending.gov/#/search

Categoria

Asignado a

Informacion adicional

Ubicacién del articulo - Departamento / Area / Piso

Fecha de adquisiciéon

Fecha de inicio de depreciacion (se completa automdticamente)
NUmero de orden de compra

Proveedor

Fecha de vencimiento de la garantia (si corresponde)

Estado (nuevo o usado)

Costo unitario

2.4.8 ; COMO UN SUBRECIPIENTE DETERMINA CUALES SON LOS COSTOS PERMITIDOS ?

Segun se indica en la Politica para el Manejo de Subrecipientes, su organizacién debe seguir y
cumplir las directrices bdsicas establecidas por la Oficina de Gerencia y Presupuesto de los
Estados Unidos (OMB, por sus siglas en inglés)2¢ con relacién a los costos que estdn permitidos por

el Programa CDBG.

Todo costo que incurra su organizacién con relacion a las actividades y programas CDBG-DR/MIT

tiene que ser:

26 Véase, 2 C.F.R. Parte 200, “Uniform Administrative Requirements, Cost Principles, and Audit Requirements for Federal

Awards”.
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Basado en lo anterior y en los requisitos establecidos en su SRA, debe tener presente que, para
que los costos sean permitidos por el Programa CDBG-DR/MIT, tienen que cumplir con lo siguiente:

1. El gasto es razonable, necesario y se relaciona directamente con el Programa CDBG-
DR/MIT y el alcance del trabajo incluido en el SRA.

o Cabe destacar que esto aplica a partidas tales como: salarios, contratos por
servicios administrativos, compra o arrendamiento de propiedad inmueble vy
equipo, vigjes y ofros gastos administrativos.

o Al determinar si los costos son razonables, los subrecipientes deben considerar lo
siguiente:

sSe reconoce generalmente este fipo de costo como ordinario vy
necesario para la operacion de la organizacion o la ejecucion de la
adjudicacién?

sExiste algun requisito o limitacion especifico impuesto por las buenas
prdcticas comerciales generalmente aceptadas, las leyes, regulaciones
federales y locales, y los términos y condiciones de su SRA?

Al incurrir en costos, zestdn siendo prudentes los directores de su
organizaciéon al momento de tomar en consideraciéon a quién sirven y a
sus empleados?

sExiste alguna desviacién significativa de las prdcticas establecidas de la
organizacién que podria no justificar que los costos de la adjudicacion
sean mas altos?

2. Vivienda ha autorizado el gasto en el Presupuesto de su SRA.

3. El gasto no estd prohibido bajo las leyes y regulaciones federales, estatales y locales.

o Por ejemplo, a los subrecipientes se les prohibe estrictamente utilizar los fondos
federales para cubrir gastos de enfretenimiento, aportaciones y donativos, multas
y penalidades y deudas incobrables.

o Por lo general, en las Guias del Programa usted podrd encontrar una lista
detalloda de los gastos prohibidos.

4. El gasto se ha tratado sistemdticamente. Esto significa que, como subrecipiente, usted
aplica las normas de contabilidad generalmente aceptadas al calcular sus costos vy, al
realizar el cdlculo de costos, utiliza los mismos procedimientos que utiliza para las
actividades no financiadas con fondos federales.

Si en algin momento tiene preguntas acerca de los Costos Permitidos, debbe comunicarse con
su POC para que su pregunta se canalice adecuadamente y se aclaren las dudas a su
organizacion.

Todo costo incurrido por su organizacidén con respecto a las actividades y programas
relacionados con los fondos CDBG-DR/MIT tiene que ser:

1. Asignable al Programa CDBG-DR/MIT. ;Qué significa esto?
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o Los costos son asignables a un objetfivo de costo en particular (por ejemplo, una
subvencion, programa o actividad) en proporcion a los beneficios relativos que se
obtienen de dicho objetivo. Esto significa que, si dos programas utilizan la misma
oficina durante los mismos horarios, los costos de la oficina deben distribuirse
equitativamente entre ambos programas. No se puede reclamar el reembolso del
mismo gasto contra mds de una subvencion (es decir, que se prohibe la doble
facturacion).

o Un costo que originalmente era asignable a un programa de subvencion federal
en particular no puede cambiarse a ofro programa de subvencion federal para
subsanar deficiencias de fondos, para evitar restricciones impuestas por la
subvencion o por ley, o por cualquier otra razdn. Los costos directos deben estar
identificados especificamente con una actividad en particular. Los costos
indirectos son los que se incurren para objetivos comunes que benefician a mds
de una actividad (p. €j., los salarios de los funcionarios ejecutivos, contabilidad y
auditoria, y ofros costos de administracidon general). Los costos indirectos del
subrecipiente deben estar respaldados por una propuesta de costos indirectos.

2. El costo constituye el neto de todos los créditos aplicables. Los subrecipientes no pueden
obtener ganancias de los costos cargados a fondos CDBG-DR/MIT.

2.4.9 ; QUE DOCUMENTOS ORIGINALES DEBEN ESTAR EN EL EXPEDIENTE?

De acuerdo con el SRA vy los reglamentos aplicables, los subrecipientes tienen que mantener
documentos originales que respalden sus registros de contabilidad.?” Debido a la importancia de
la documentacién en el Programa CDBG-DR/MIT, la organizacion debe proporcionar
documentacion de apoyo esencial para demostrar que los costos incurridos y por los cuales estd
solicitando reembolso de fondos CDBG-DR/MIT se incurrieron dentro del periodo de vigencia del
SRA, realmente se pagaron (o se acumularon adecuadamente), eran costos permitidos y
estaban autorizados en virtud del SRA.28

Recuerde que la documentaciéon que usted mantenga para respaldar sus registros de
contabilidad debe explicar el motivo de los costos incurridos, las fechas en que se incurrieron y
los montos de dichos costos.

Los siguientes son algunos ejemplos, para su referencia:

e La documentacién de ndmina podria incluir, entre otros documentos:

o Cartas de empleo y todas las autorizaciones de tarifas de pago, beneficios y
retenciones de los empleados.

o Minutas de las reuniones de la junta de directores en las que se establecieron los
esquemas salariales y los paquetes de beneficios; copias de las politicas de
personal, formularios W-4, etfc.

o Tiempo de trabajo del personal que se cargd a las actividades del Programa
CDBG-DR/MIT. Los registros de horas y asistencia deben estar disponibles.

27 Véase, 2 C.F.R. § 200.302, “Financial Management™.

2 Playing by the Rules: A Handbook for CDBG Subrecipients on Administrative Systems, March 2005,
https://files.hudexchange.info/resources/documents/Playing-By-the-Rules-a-Handbook-for-CDBG-Subrecipientes-On-
Administrative-Systems.pdf.
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o Es importante senalar que, si alguno de sus empleados dedica tiempo a ofras
fuentes de fondos, su organizacién debe mantener registros de distribuciéon del
tiempo que respalden los cargos distribuidos.

e El costo de espacio y servicios bdsicos puede incluir, entre otros:
o Contratos de alquiler y facturas y pagos de servicios bdsicos.
o Es importante tener en cuenta que si su organizacién comparte el costo del
espacio o de los servicios bdsicos entre las actividades del Programa CDBG-
DR/MIT y actividades no relacionadas al Programa CDBG, usted tiene que
establecer y seguir el método aprobado para distribuir los cargos entre las fuentes,
de conformidad con las directrices federales y de Vivienda.

La documentacion suministrada debe incluir érdenes de compra o formularios de requisiciéon con
las iniciales de un representante autorizado del subrecipiente, una factura del proveedor
(firmada por el subrecipiente para indicar que se recibieron los productos), el cheque cancelado
del proveedor que demuestre que el pago se realizé y la informacion acerca de dénde se estdn
almacenando los suministros y para qué objetivos de costos se estdn utilizando.

2.4.10 ;DEBEN LOS SUBRECIPIENTES MANTENER CONTROLES PRESUPUESTARIOS?

iSil Los subrecipientes deben haber establecido procedimientos y prdcticas adecuadas para
supervisar las obligaciones y los gastos confra el presupuesto aprobado. Por lo tanto, es
importante que usted recuerde que, como subrecipiente, debe:

Comparar, de manera
continua, las obligaciones y
gastos reales incurridos
hasta la fecha contra las

Incluir los saldos no
utilizados/no
comprometidos de las

Mantener registros de los
montos presupuestados
para actividades elegibles;

obligaciones y gastos
planificados y contra los
logros proyectados para

dichos desembolsos.

categorias presupuestadas,
asi como las obligaciones y
gastos; y

Es muy importante que usted siempre tenga presente que su SRA dispone que Vivienda no emitird
reembolsos a ningun subrecipiente por gastos que excedan las partidas presupuestarias
aprobadas o el presupuesto general para las actividades CDBG-DR/MIT. Solo se emitirdn
reembolsos para los costos permitidos que se describen en el SRA aprobado.

2.4.11 INGRESO DEL PROGRAMA Y LAS RESPONSABILIDADES DEL SUBRECIPIENTE PARA
LLEVAR CUENTA DE DICHOS INGRESOS

Vivienda se reserva el derecho de autorizar al subrecipiente aretener Ingresos del Programa para
utilizarlos en actividades elegibles segun se describe en su SRA.
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2.4.12 ;QUE SON LOS INGRESOS DEL PROGRAMA?

Los ingresos del programa son ingresos brutos obtenidos por el subrecipiente que se derivan
directamente del uso de fondos CDBG-DR/MIT, salvo segln se dispone en los requisitos
relacionados con los Préstamos Rotativos y recibidos por el recipiente o subrecipiente de los
fondos. 24 C.F.R. § 570.500(q).

2.4.13 ;QUE TIENE QUE HACER USTED, COMO SUBRECIPIENTE, S| EL PROGRAMA GENERA
INGRESOS?

Su SRA indica que usted debe notificar a Vivienda, en un plazo de veinticuatro (24) horas, todo
ingreso del programa que se haya recibido y que haya sido generado por las actividades
realizadas con fondos CDBG-DR/MIT de su SRA. Todo ingreso del programa derivado de
actividades realizadas con los fondos CDBG-DR/MIT debe devolverse a Vivienda si la retencién
de dichos ingresos no fue autorizada previamente por Vivienda.

2.4.14 ;QUE SUCEDE SI LOS INGRESOS GENERADOS DEL PROGRAMA SOLO SE
PRODUJERON PARCIALMENTE CON FONDOS CDBG-DR o0 CDBG-MIT?

Si los ingresos del programa se derivan de un proyecto que solo se financié parcialmente con
fondos CDBG-DR/MIT, se prorrateard el monto del ingreso del programa atribuible a los fondos
CDBG-DR/MIT para reflejar el porcentaje de fondos CDBG-DR/MIT utilizado (24 C.F.R. §
570.489(e)(1)). Vea la tabla a continuacién, la cual contiene ejemplos de lo que se considera
como ingresos del programa:

INGRESOS DEL PROGRAMA NO SON INGRESOS DEL PROGRAMA

El producto de la venta o arrendamiento a largo
plozo de propiedad inmueble adquirida o
mejorada con fondos CDBG-DR/MIT.

Montos totales de menos de $35,000 recibidos en
un solo ano.

El producto de la disposicidn de equipo adquirido  Monfos generados con relacion a la asistencia
con fondos CDBG-DR/MIT. provista a organizaciones sin fines de lucro de
base comunitaria, corporaciones de desarrollo
local, organizaciones sin fines de lucro que

Ingreso bruto del uso o alquiler de propiedad :
cubren las necesidades de desarrollo de las

adquirida por el recipiente de los fondos o el ) )
subrecipiente con fondos CDBG-DR/MIT, menos COMunidades en areas catalogadas  como
el costo incidental a la generacién de dicho “non-entitlement” [dreas que no reciben fondos
ingreso. CDBG directamente del HUD y cuya poblacion

es menor de 50,000 habitantes], para llevar a
cabo un proyecto de revitalizacién de
vecindarios, desarrollo econdmico comunitario o
conservacion de energia, asi como asistencia a
organizaciones sin fines de lucro de base
comunitaria u ofras organizaciones sin fines de
lucro publicas o privadas, para propdsitos de

Ingreso bruto del uso o alquiler de propiedad
perteneciente al recipiente de los fondos o al
subrecipiente que se construyé o se mejord con
fondos CDBG-DR/MIT, menos los costos
incidentales a la generacién de dicho ingreso.
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Pagos de principal e intereses sobre préstamos
realizados con fondos CDBG-DR/MIT.

El producto de la venta de préstamos realizados
con fondos CDBG-DR/MIT.

El producto de la venta de obligaciones
garantizadas con préstamos realizados con
fondos CDBG-DR/MIT.

Intereses devengados sobre ingresos del
programa, hasta que se disponga de dichos
ingresos.

Fondos recaudados mediante cargos especiales
impuestos sobre propiedades pertenecientes a y
ocupadas por familias que no son de ingresos
bajos y moderados, cuando dichos cargos se
ufilicen para recuperar parte de los fondos o
todos los fondos CDBG-DR/MIT utilizados para una
mejora publica.

Recuerde que los ingresos del programa deben cumplir con la(s) cldusula(s) acordadals) en su
SRA. Para mds informacion, puede consultar la Politica sobre Ingresos del Programa disponible
en: https://recuperacion.pr.gov/en/download/program-income-policy/ o}
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-ingresos-del-programay/.

2.5 ;CUALES SON LAS RESPONSABILIDADES DEL SUBRECIPIENTE CON

RELACION A LA RETENCION DE DOCUMENTOS DEL PROGRAMA?

iLos registros y la documentacién lo son todo! Recuerde, si no documenta y mantiene registros
adecuadamente, no podrd demostrar un manejo adecuado de los fondos, de la ejecucién del
Programa o del cumplimiento con las normas y reglamentos.

2.5.1 ; QUE PUEDE SUCEDER?

Podrian surgir hallazgos graves de monitoria y auditorias de HUD que podrian provocar la
devolucién de los fondos. Segun se establece en el SRA, como subrecipiente, usted tiene que
mantener registros durante un periodo de cinco (5) anos luego del cierre del proyecto. No
obstante, debe recordar que su organizacion debe retener los registros por mds tiempo si estos
se relacionan con la resolucion o apelacién de una auditoria o con alguna ofra accién iniciada
antes de finalizar el periodo de retencién y que se extienda mds alld de dicho periodo.


https://recuperacion.pr.gov/en/download/program-income-policy/
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2.5.2 ; CUANDO COMIENZA EL PERIODO DE RETENCION?

Una vez se ha emitido el informe de gastos anual o final o, en el caso de bienes no fungibles, a
partir de la fecha de disposicion final.

Para obtener mds informacidén, consulte la Politica solbre Manejo, Administracién y Accesibilidad
de Documentos CDBG-DR (Politica RKMA).2

2.5.3 { CUALES SON SUS RESPONSABILIDADES DE RETENCION DE DOCUMENTOS COMO
SUBRECIPIENTE DEL PROGRAMA CDBG-DR/MIT?

e Como subrecipiente, su organizacion tiene que contar con una Politica de Retencién de
Documentos. No obstante, si su organizacién no ha establecido una Politica de Retencidn
de Documentos, usted puede utilizar la Politica RKMA de Vivienda a modo de referencia
para preparar la suya.

e Como subrecipiente, su organizacion tiene que establecer procedimientos que detallen
el manejo y la implementaciéon de las practicas para mantener registros y documentos.

e Es fundamental que todo su personal reciba capacitacion y tenga conocimiento de los
requisitos y procedimientos relacionados con la retencién de documentos.

Si bien el SRA dicta los requisitos generales para la retencién de registros y documentos, usted
debe asegurarse de documentar la informacion relacionada con el programa, el desempeno
del programa, los requisitos de ingresos para elegibilidad, la duplicacion de beneficios, el
cumplimiento con la administracién financiera y los requisitos intersectoriales federales que
correspondan, entfre otros dafos.

2.5.4 ;CUALES SON LOS REGISTROS QUE SU ORGANIZACION DEBE MANTENER COMO
SUBRECIPIENTE?

Los registros incluyen, entre ofros:

Presupuesto

Procedimientos de contabilidad, incluidos los controles internos

Los libros de contabilidad, libros mayores y el diagrama de cuentas

Documentacién original (érdenes de compra, facturas, cheques cancelados, pagos

electrénicos)
Archivos de adquisiciones (incluidas las subastas, contratos, etc.)

Registros que ofrezcan una descripcion completa de cada actividad realizada y de su
elegibilidad

Registros e informes de némina

Informes financieros

2 Para ver la Politica RKMA, visite: hitps://recuperacion.pr.gov/en/download/record-keeping-management-and-
accessibility-policy-rkma-policy/ ) https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-manejo-administracion-y-
accesibilidad-de-documentos/ .



https://recuperacion.pr.gov/en/download/record-keeping-management-and-accessibility-policy-rkma-policy/
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Informes y documentos de auditoria

Correspondencia financiera relevante y cualquier ofro documento que demuestre el
cumplimiento con la administracién financiera

Registros que demuestren que la actividad realizada cumple con uno de los Objetivos
Nacionales de los programas CDBG-DR/MIT, segun modificados por los Avisos de HUD

Registros que documenten el cumplimiento con los requisitos de equidad de vivienda e
igualdad de oportunidades del Programa CDBG-DR/MIT, que prohiben la discriminacién contra
las clases protegidas (p. €j., informacién demogrdfica de los solicitantes, beneficiarios y dreas
impactadas por los proyectos)

Registros que documenten el cumplimiento con los requisitos intersectoriales (p. €j., Ley Davis-
Bacon, Ley de Asistencia Uniforme para Reubicacién y pintura a base de plomo)

Recuerde: La lista anterior no es exhaustiva; los elementos de la lista son solo ejemplos para
referencia.

En el Apéndice IV de este documento encontrard una Lista de Verificacion de Mantenimiento
de Documentos.

2.6 OBJETIVOS NACIONALES

2.6.1 ;TIENEN LOS SUBRECIPIENTES QUE MANTENER REGISTROS PARA DOCUMENTAR LOS
OBJETIVOS NACIONALES?

iSil Los subrecipientes tienen que mantener registros que demuestren que las actividades
realizadas cumplen con los criterios de los Objetivos Nacionales.

La tabla que aparece a continuacién contiene ejemplos del tipo de documentacion que usted
debe mantener para confirmar que sus actividades cumplen con alguno de los criterios de los
Objetivos Nacionales:

OBJETIVO | 1, 5 CUMENTACION REQUERIDA

NACIONAL

e Limites del drea de servicio

e Datos censales, incluido el total de personas y el porcentaje de LMI
AREA LMI (ingresos bajos y moderados)

e Evidencia de que el drea es principalmente residencial

e Documentacién de estudios (si corresponde)

CLIENTELA ¢ Documentacién que demuestre que los beneficiarios son personas de
LIMITADA LMI ingresos bajos y moderados o que se presume que lo son (por categoria).



CREACION O
RETENCION
DE EMPLEOS
LMI

ARRABALES Y
AREAS EN
DETERIORO

NECESIDAD
URGENTE

MITIGACION
DE
NECESIDAD
URGENTE
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Cantfidad de empleos retenidos o creados

Tipo vy titulos de los empleos creados o retenidos

Ingresos de las personas que se benefician de los empleos creados o
retenidos; se exime del requisito de Documentacién de los Objetivos
Nacionales de 24 C.F.R. § 570.483(b)(4)(i). HUD considera que und persona
estd calificada segun sus ingresos si su sueldo o salario anual es igual o
menor al limite de ingresos establecido por HUD para una familia de una
persona.

Evidencia de que el drea ha sido designada formalmente como un arrabal
o drea en deterioro (por ejemplo, limites, el drea cumple con los requisitos
estatales para ser designada como un arrabal/drea en deterioro).
Documentacion y descripcion de condiciones deterioradas (por ejemplo,
fotografias, estudios estructurales o planes de desarrollo).

Evidencia de que la propiedad cumple con los requisitos de la
designacion, si corresponde (los ejemplos pueden incluir la adquisicion y
demolicion de estructuras en ruinas, eliminacion de violaciones a los
codigos en una instalacion comunitaria, preservacion de propiedad
histérica o asistencia financiera a un negocio para demoler una estructura
deteriorada).

Arrabales y Areas en Deterioro no aplica a las actividades financiadas con
fondos CDBG-MIT, a menos que HUD releve y autorice el uso de este
objetivo nacional.

Documentaciéon de urgencia y el momento de la necesidad, segun se
establece en el Plan de Accién del Programa CDBG-DR.

Certificacién que indique que no habia otros recursos econdmicos
disponiblesy que el Programa CDBG-DR cubre la necesidad no satisfecha.

Aplica solamente a fondos CDBG-MIT.

Documentacion demostrando que la actividad atiende riesgos actuales y
futuros segun identificados en la Evaluacién de Necesidades de
Mitigacion del drea MID establecida en el Plan de Accién CDBG-MIT.
Documentaciéon que demuestre que la actividad resultard en una
reduccién medible y verificable del riesgo de pérdida de vidas vy
propiedad.

Certificacién que indique que no habia otros recursos econdmicos
disponibles y que el Programa CDBG-MIT cubre la necesidad no satisfecha.

2.6.2 ;TIENEN LOS SUBRECIPIENTES QUE DOCUMENTAR QUE LAS ACTIVIDADES LLEVADAS
A CABO ESTAN VINCULADAS A UN DESASTRE?

Como subrecipiente de Vivienda y segun estipulado en el SRA vy los reglamentos federales
aplicables, usted es responsable de documentar que las actividades que su entidad llevé a cabo
son actividades elegibles, segun descritas anteriormente en este Manual.
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Ademds, es su deber recordar que tiene que documentar que sus actividades, o todo su
proyecto, cumplen con los requisitos de elegibilidad y que se relacionan con la recuperacioén tras
un desastre cubierto por la asignacién de fondos.

Las actividades del Programa CDBG-MIT no requieren la vinculacién a un evento especifico, pero
si tienen que cumplir con los criterios de mitigacién establecidos por HUD.

2.6.3 { COMO LAS ACTIVIDADES DE SUPROGRAMA O PROYECTO ABORDAN EL IMPACTO
RELACIONADO A UN DESASTRE Y COMO AYUDAN A RESTAURAR LA VIVIENDA, LA
INFRAESTRUCTURA O LA ECONOMIA DE LA ISLA?

Esto podria documentarse de las siguientes maneras:

e Fl solicitante sufri® danos fisicos o econdmicos por los huracanes o - el proyecto
financiado ayudard a revitalizar la economia de una comunidad afectada, asi como
construcciones nuevas.

e Andlisis o evaluaciones de pérdidas econdmicas o pérdidas no fisicas luego de un
desastre.

¢ Esimportante tener en cuenta que el mero hecho de estar ubicado en un drea declarada
como zona de desastre no es suficiente - usted debe poder demostrar que el proyecto o
el solicitante en particular estd vinculado con los desastres. Es necesario documentar esto
lo antes posible, ya que documentar el vinculo con los desastres puede ser mds dificil a
medida que pasa el tiempo.

2.7 DUPLICACION DE BENEFICIOS

2.7.1 { QUE ES DUPLICACION DE BENEFICIOS?

La Ley Stafford prohibe que las personas, empresas u otras entidades reciban fondos federales
para cubrir toda o parte de una pérdida por la cual ya han recibido asistencia econdémica de
cualquier ofro programa, seguros privados, asistencia benéfica o de cualquier otra fuente. La
verificaciéon y el andlisis de la Duplicacién de Beneficios (DOB, por sus siglas en inglés) garantiza
que los fondos del programa se ufilicen para compensar a los solicitantes por danos vy
necesidades que no se han cubierto con fuentes alternas, ya sea mediante financiacién o
asistencia. Por tal razén, Vivienda debe tomar en cuenta la ayuda para casos de desastres que
los solicitantes del Programa hayan recibido de cualquier ofra fuente federal, estatal o local y
determinar si hay alguna asistencia duplicada. Toda asistencia que se determine que fue
duplicada deberd deducirse del cdlculo del Programa sobre la necesidad total del solicitante
antes de otorgarle asistencia. Consulte las Guias del Programa vy los requisitos de duplicacién de
fondos especificos de su programa.30

30 Para ver la Politica sobre la Duplicacion de Beneficios en inglés y en espanol, visite la pdgina web de Vivienda en
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-duplicacion-de-beneficios y
https://recuperacion.pr.gov/en/download/duplication-of-benefits-policy/.



https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-duplicacion-de-beneficios/
https://recuperacion.pr.gov/en/download/duplication-of-benefits-policy/

Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
Pagina 74 /113

2.7.2 ; CUALES SON LAS RESPONSABILIDADES DEL SUBRECIPIENTE PARA DOCUMENTAR EL
CUMPLIMIENTO?

No olvide que usted es responsable de retener los registros y documentos presentados por los
solicitantes para evitar la duplicacion de beneficios en la asistencia provista para programas o
proyectos especificos del Programa CDBG-DR/MIT como parte de su SRA.3!

Las fuentes comunes de asistencia en casos de desastre incluyen, pero no se limitan a:

Agencia Federal de
Manejo de Emergencias

(FEMA)
Asistencia de
entidades privadas y Agencia Federal de
entidades sin fines de Pequenos Negocios de

lucro Estados Unidos (SBA)

Cuerpo de Ingenieros del Oficina Central de
Ejército de los EE.UU. Recuperacion, Reconstruccion

(USACE) y Resiliencia (COR3)

Cubierta ICC del
Programa Nacional de
Seguro contra
Inundaciones de
FEMA

Programa Nacional

Seguro privado  de Seguro contra
Inundaciones de
FEMA (NFIP)

Para obtener informacién adicional sobre cémo los programas especificos abordan la
Duplicacion de Beneficios, consulte las Guias del Programa publicadas en inglés y en espanol en
https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/program-policies/ e}
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-de-programas/.

También puede encontrar mds informacién y una explicacién detallada sobre este tema en el
video de referencia sobre Duplicacién de Beneficios disponible en:
https://recuperacion.pr.gov/preguntas-frequentes/;
hitps:.//www.youtube.com/watch2v=gEGwSbJ5URM.

31 Las directrices sobre Duplicacién de Beneficios que se incluyen en el Registro Federal Vol. 84, NUm. 119 (20 de junio de
2019), 84 FR 28836, actudliza las directrices sobre Duplicaciéon de Beneficios emitidas en el Registro Federal Vol. 76, NUm.
221 (16 de noviembre de 2011), 76 FR 71060 para las subvenciones CDBG-DR recibidas en respuesta a los desastres
declarados enfre el 1 de enero de 2015y el 31 de diciembre de 2021.


https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/program-policies/
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2.7.3 ;{ CUALES SON LAS RESPONSABILIDADES DEL SUBRECIPIENTE EN CUANTO AL
ACCESO A LOS REGISTROS?

Los subrecipientes tienen que ser conscientes del hecho de que HUD y el Contralor General de
los Estados Unidos, o sus representantes autorizados, tienen derecho a acceder a los registros del
programa de la entidad del subrecipiente. Ademds, Vivienda tiene que brindar acceso
razonable a los ciudadanos de todos los registros relacionados con programas subvencionados
actuales y anteriores (segin lo permitan las leyes estatales y locales aplicables que rigen la
privacidad).

Esto significa que su organizacién tiene que contar con un sistema sélido de retencién de
documentos que cumpla con todos los requisitos.

Como parte de las actividades que llevardn a cabo los subrecipientes, es probable que tenga
que pasar por un proceso para la adquisicidn de los bienes o servicios que necesitard para llevar
a cabo dichas actividades.

Es fundamental que usted entienda que, como subrecipiente del Programa CDBG-DR/MIT, su
organizacién debe seguir y cumplir los requisitos relacionados con las adquisiciones establecidos
en 2 C.F.R. § 200.318 a 2 C.F.R. § 200.327 para la adquisicién de materiales, bienes, equipo o
servicios. Se requiere que los fondos federales se inviertan de manera justa y que fomenten la
competencia abierta al mejor nivel de precios y servicio. Todas las partes involucradas en el
proceso de adquisicion deben cumplir con estos requisitos.

Como parte de sus funciones de supervisidn, Vivienda monitorea las
adquisiciones de sus subrecipientes. El incumplimiento de lo senalado
anteriormente puede causar que no se paguen las solicitudes de reembolso
o incluso que se rescinda el SRA.

Tenga en cuenta que tiene la obligacidon de realizar orientaciones que
detallen las reglas y requisitos que se establecen en 2 C.F.R. § 200.318 al 2
C.F.R. § 200.327.

La esencia de las “buenas prdcticas de adqguisiciones” se puede resumir de la siguiente manera:

e |dentificar y especificar claramente los estdndares de los bienes o servicios que el
subrecipiente desea obtener;

e Buscar ofertas competitivas para obtener la mejor calidad posible al mejor precio
posible;

e Utilizar un acuerdo por escrito que establezca claramente las responsabilidades de
cada una de las partes;

* Asegurar el frato justo y equitativo de todos los licitadores y posibles licitadores;

e Mantener buenos registros; y

« Tener un sistema de garantia de calidad que ayude al subrecipiente a obtener lo que

pagd.
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2.8.1 DOCUMENTO GUIA SOBRE EL CUMPLIMIENTO CON LAS DISPOSICIONES DEL 2
C.F.R. §200.318 AL2 C.F.R. § 200.327

Esta guia provee un resumen de las reglas generales que Vivienda recomienda deben seguir los
subrecipientes para cumplir con lo establecido en los estatutos federales del 2 C.F.R. § 200.318 al
2 C.F.R. § 200.327. Estas guias no representan la totalidad de los estatutos que regulan los procesos
de adquisicién de los subrecipientes. Por lo tanto, los subrecipientes deberdn mantenerse al tanto
de las leyes y reglamentaciones federales y estatales que inciden sobre los procesos de
adquisicion.

Para mds informacién favor referirse al Documento guia a los subrecipientes de los Programas
CDBG-DR/MIT sobre el cumplimiento con 2 C.F.R. § 200.318 al 2 C.F.R. § 200.327 en:
hitps://recuperacion.pr.gov/download/documento-guia-a-los-subrecipientes-del-programa-
cdbg-dr-sobre-el-cumplimiento-con-las-disposiciones-del-2-c-f-r-%C2%A7-200-318-al-2-c-f-r-
%C2%A7-200-327/.

2.8.2 ; CUALES SON LOS PROCESOS DE SELECCION PARA LAS ADQUISICIONES BAJO EL
PROGRAMA CDBG-DR/MIT?

Aungue existen varios métodos para la adquisicion de bienes y servicios, el método adecuado
dependerd de su organizacion, de las actividades que usted llevard a cabo como subrecipiente
y de la cantidad y el tipo de bienes y servicios que desea obtener. Puede encontrar informacion
sobre los métodos disponibles para la adquisicidn de bienes y servicios en los cursos que forman
parte del Curriculo Bdsico del sistema LMS basados en el 2 C.F.R. §§ 200.318 — 200.327. La Division
de Adquisiciones de Vivienda estd disponible para ofrecer asistencia técnica u orientaciéon
especifica sobre los procesos de adquisiciones.

2.8.3 ACUERDOS CONTRACTUALES ENTRE EL SUBRECIPIENTE Y TERCEROS BAJO EL
ACUERDO DE SUBRECIPIENTE.

Un detfalle muy importante que usted debe tener en cuenta es que, para adquirir bienes o
servicios, usted deberd firmar un acuerdo contractual en el que tiene que incluir todas las
condiciones aplicables de Vivienda. Como subrecipiente, usted es responsable de exigir a fodos
los contratistas que transfieran todas las condiciones de Vivienda, incluyendo la terminacion del
acuerdo por conveniencia para Vivienda, a todos sus subcontratistas, quienes a su vez deberdn
de transferir todos los términos y condiciones a los subcontratistas de niveles inferiores. Estas
condiciones incluyen los términos requeridos para los contratos de los proyectos, las Disposiciones
Generales del HUD, los requisitos y procedimientos relacionados con la participacién de
miembros de grupos minoritarios y mujeres para establecer contratos con la Corporacion del
Fondo Fiduciario para la Vivienda, las Cldusulas Estdndar para establecer contratos con Vivienda
y los formularios requeridos sobre la diversidad.

Estas cldusulas provienen de leyes, reglamentos y érdenes ejecutivas tanto federales como
estatales, aligual que disposiciones emitidas por HUD. Entiéndase que la mayoria de las cldusulas
aplicables a contratistas son también aplicables entre el contratista y el subcontratista.


https://recuperacion.pr.gov/download/documento-guia-a-los-subrecipientes-del-programa-cdbg-dr-sobre-el-cumplimiento-con-las-disposiciones-del-2-c-f-r-%C2%A7-200-318-al-2-c-f-r-%C2%A7-200-327/
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A continuacion, se discutird de manera general, las cldusulas importantes que deben incluirse en
los confratos:s2

Requisitos Federales en un contrato:

1.

>

El tipo de contrato: Nuestro ordenamiento juridico reconoce diferentes tipos de contratos.
Sin embargo, los mds usuales para servicios y bienes CDBG-DR/MIT son: (1) precio fijoy (2)
reembolso de costos. Bajo un contrato de precio fijo, el contratista se compromete a
realizar todos 10s servicios y/o proveer todos los bienes acordados a cambio de un precio
fijo, independientemente del costo que eso conlleve para el contratista. Bajo un contrato
de rembolso de costos, el contratista puede solicitarle al subrecipiente el reembolso de
gastos permitidos hasta un mdximo, segun dispuesto en el contrato.

El término del contrato: Esto es la duracidon del contrato. Es importante notar que el
término no puede ser mayor al término establecido en el SRA entre el subrecipiente y
Vivienda.

El desempeno y responsabilidades asumidas por el contratista.

Danos liquidos (o sea, dinero) a ser pagados por el contratista ante su incumplimiento.
Cumplimiento con Igualdad de Oporfunidades en el Empleo prohibiendo el discrimen en
la contratacion o en el empleo por razén de raza, color, religidon, sexo u origen nacional.
Los derechos de Propiedad intelectual se rigen de acuerdo con las regulaciones federales
del Cédigo de Regulaciones Federales.

Registro mandatorio en el Sistema para la Administracion de Adjudicaciones (SAM, por
sus siglas en inglés)- Este sistema indica si un contratista estd prohibido de contratar con
el gobierno federal.

Retenciéon de récords por 5 anos después del Ultimo pago efectuado. Sin embargo, si hay
una reclamacion pendiente o un litigio entre las partes, los récords deben mantenerse
hasta que se resuelvan todas las controversias.

Ingenieria de valor- busca que los sistemas, articulos, materiales, servicios y equipos
funcionen para su uso previsto al costo mds bajo.

10. Se prohibe al confratista ofrecer sobornos en relacién con una transaccién federal.

1.

Beneficio a M/WBE (entidades clasificadas como de mujeres o minorias) y personas de
bajos o muy bajos ingresos bajo la Seccidn 3.

12. Lugar de Trabajo Libre de Drogas.
13. El contratista debe cumplir con lo establecido en el SRA. Ademds, lenguaje indicando

que las estipulaciones federales del SRA aplican al contrato y subcontratos debe ser
incluido.

14. El confrato no perjudica los derechos del subrecipiente.
15. El contratista es un confratista independiente con todas sus implicaciones. El contrato no

crea una relacién entre Vivienda y el confratista.

16. Cumplimiento con politicas de Vivienda sobre proteccién de informacion personal

identificable.

%2 Para mds informaciéon, refiérase al Manual para  Contratos y Acuerdos de Subrecipientes en:

https:

https:

recuperacion.pr.gov/download/manual-para-contratos-y-acuerdos-de-subrecipiente (espanoal) y
recuperacion.pr.gov/en/download/contract-and-subrecipient-agreement-manual/ (inglés).
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17. Confratista se compromete a monitorear el desempeno de sus subcontratistas y asegurar
gue estos cumplan con las regulaciones y politicas estatales y federales aplicables.

18. Ademds, el contrato debe incluir un lenguaje que indique que el contratista cumplird con
lo establecido en las siguientes leyes federales:

a. Ley de Aire Limpio (42 US.C. § 7401 et seq.) y la Ley Federal para el Control de la
Contaminacién del Agua, segin enmendadas (33 US.C. § 1251 et seq.) - regulan
contaminaciéon del aire y aguas superficiales, respectivamente.

b. Ley de Politica y Conservacién Energética (42 US.C. § 6201) - establece
estandares sobre conservacion y eficiencia de energia.

19. Incluir copia de las Disposiciones Generales de HUD.

20. Si el contrato es uno de construccidn en exceso de $2,000: deberd incluir cldusula de
cumplimiento con la Ley Davis-Bacon, segun enmendada (40 U.S.C. §§ 3141-3148)(que
requiere que contratistas le paguen a los mecdnicos y obreros no menos que el salario
prevaleciente para ese tipo de trabajo en esa drea geogrdfica) y Ley Copeland ‘" Anti-
Soborno” (18 U.S.C. 874 y 40 U.S.C. 3145) al igual que regulaciones laborables similares
(que prohiben que un contratista cause que su empleado renuncie a su paga, parcial o
totalmente). Los contratos de construccién también se rigen por otras leyes, reglamento
y érdenes ejecutivas de cardcter laboral.

21. Si el contfrato excede $10,000, se deberdn proveer cldusulas:

a. Parala terminacion del contrato por causa o conviccion de las partes, indicando
también coémo se atenderian asuntos pendientes.

b. Ley de Disposicion de Desperdicios Sélidos - manejo de desperdicios sdlidos y uso
de materiales recuperados.

22. Conftratos por mds de $100,000:

a. Byrd Anti-Cabildeo (31 US.C. § 1352) — prohibe al contratista utilizar fondos
federales con la intencidn de inducir a un empleado o miembro de una agencia
o el Congreso federal para obtener un contrato o fondos federales a su favor.

23. Contractos en exceso de $150,000:

a. Cumplimiento con la Ley de Horas Trabajadas bajo Contrato y Normas de
Seguridad (40 U.S.C. §3702(a)) exigiendo que contratistas les paguen a sus
empleados proveyendo servicios federales, “over-time". Por cada hora trabajada
por un empleado en exceso de 40 horas, se le debe pagar una compensacién de
1.5 veces su salario por hora.

Requisitos estatales en un contrato:

1. Los contratos solo pueden ser prospectivos para servicios/bienes que aiun no se han
provisto.
2. Circunstancias personales del contrafista:
a. Nombre completo
b. Seguro social patronal
c. Siesuna persona natural: estatus civil, domicilio, y profesiéon.
d. Siesuna persona juridica: certificado de incorporacion ante el Departamento del
Estado.
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Fecha de efectividad del confrato que no necesariamente tiene que ser la fecha de
ejecucion.
Compensacidn (esto se refiere a si los servicios/bienes van a ser renumerados por hora,
por unidad, o parte de una suma global), la cantidad méxima a desembolsarse bajo el
contrato y el método de pago.
Las facturas tienen que ser especificas, indicando los servicios prestados y las horas
trabajadas. Cada factura debe estar acompanada por una certificacién a los efectos
de que dichos servicios son elegibles, han sido prestados, pero no han sido renumerados,
y lenguagje certificando que ningun empleado publico es parte o tiene interés en las
ganancias.
Certificaciones del contratista
a. Del Departamento de Hacienda:
i. Certificando que ha presentado planillas contributivas durante los pasados
5 anos.
ii. Certificando que no tiene una deuda pendiente con el Gobierno de
Puerto Rico. Por el contrario, de tener una deuda pendiente, se ha
acogido a un plan de pago y estd al dia con esos pagos.
b. Ysiel contrato excede $16,000:

i. El contratista certificard que ha radicado sus planillas de contribuciones
sobre ingresos de los cinco (5) anos anteriores al ano en el que se pretende
establecer el contrato y que no tiene ningun tipo de deuda contributiva
pendiente con el Gobierno de Puerto Rico; o que se ha acogido a un plan
de pago con cuyos términos y condiciones estd en cumplimiento.

ii. Certificacion negativa de deuda con CRIM o certificacién indicando que
el contratista estd acogido a un plan de pago.

ii. Del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos y la Administracion de
Seguro Social- documento que certifique estar en cumplimiento con los
pagos requeridos al Seguro Social, seguro de incapacidad, desempleo y
seguro choferil.

iv. Certificacion negativa de ASUME cuando el contratista es una persona
natural.

» Certificacion de cumplimiento patronal - esta certificacion se emite
en los casos de personas juridicas (companias, corporaciones)
para corroborar que cumplen con las érdenes emitidas a su
nombre como patrono, para retener del salario de sus empleados
los pagos de pensidn alimentaria.

v. Certificacién negativa de deuda con ASEM o que se ha acogido a un plan
de pago cuando el contratista es una aseguradora o proveedora de
servicios de salud.

Disposicion legal que permite o autoriza entrar en el acuerdo.

Base legal que permite confratar con los fondos CDBG-DR/MIT.

Retencion de ingresos conforme lo establecido en el Cédigo de Rentas Internas para un
Nuevo Puerto Rico, 13 LPRA § 30011 ef seq.
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10. Certificacién de fondos. En palabras mds simples, de dénde salen los fondos con que se
le pagard al contratista.
11. Politica de conflicto de interés respecto empleados publicos — Certificacion de que
persona no estd involucrada en ningun conflicto de intereses o de politica publica.
12. Pdlizas de seguros aplicables.
13. Contratos por servicios profesionales deben incluir dos cldusulas adicionales a los efectos
de que:
a. El contratista no ha sido convicto por delitos contra la integridad publica.
b. Conocimiento y cumplimiento de las normas de ética que cobijen su profesion u
ocupacion.
14. Si el contratista es persona natural:
a. Cldusula certificando que no recibe dinero ilegal de entidades publicas.
b. Cldusula que indigue que no estd obligado a pagar manutencién o, de lo
conftrario, que estd al dia con los pagos o cumpliendo con un plan de pago.
] Todos los subrecipientes le deberdn proveer a Vivienda copia del contrato
s d firmado dentro de tres (3) dias después de su firma. Esa nofificacion se puede
- = hacer mediante el Portal de Cumplimiento de la Subvencién, (GCP, por sus siglas
P \ en inglés). Si el subrecipiente es una entidad gubernamental, deberd registrar
~ ademads su contrato con la Oficina del Contralor dentro de 15 dias después de
su firma.

Para mds informacion, el Subrecipiente puede utilizar la Hoja de Cotejo de Contratos Apéndice
Vy ellistado de las cldusulas generales de HUD. Dichos documentos tienen el propdsito de servirle
de guia al subrecipiente al momento de redactar sus contratos.

284

ENLACES Y CONTACTOS SOBRE ADQUISICIONES

Biblioteca para los Subrecipientes

Esta biblioteca electrénica ha sido creada para que los Subrecipientes
puedan descargar diferentes plantillas de procesos de adquisiciones para su
uso. En esta biblioteca electrénica, los Subrecipientes también encontrardn
todas las Ordenes Administrativas para referencia relacionada con los
procesos de adquisiciones y modelos generales de documentos.

https://app.smartsheet.com/sheets/v59cjg?22viii8pf?jvRvrFé6aFvVJrw7GWif548G1

Revisién de Cortesia
Los subrecipientes tienen la discrecién de solicitar revisiones de cortesia de sus
procesos de adquisiciones. Para ejercitar esta alternativa, el Subrecipiente
deberd enviar sus documentos a fravés del GCP-mediante el mddulo de
adquisiciones y contratos.

https://horne2.outsystemsenterprise.com/Procurement/LandingPage.aspx
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Formulario para Solicitar Apoyo

Este formulario ha sido creado para que los Subrecipientes puedan solicitar
apoyo, asistencia técnica o cualquier orientacién bdsica para sus procesos
de adquisiciones.

https://horne2.outsystemsenterprise.com/GrantCompliancePortalLayout/NoPermissio
N.ASPX

Adquisiciones CDBG-DR (en el portal de Vivienda)

Esta seccidn proporciona diferentes recursos donde los Subrecipientes
pueden descargar el Manual de Adquisiciones, la guia de Preguntas
Frecuentes de DUNS33 y SAM e informacién general sobre Adquisiciones.
Ademds, en esta pdgina, puede hacer clic para registrarse para poder recibir
nofificaciones sobre procesos de compras activas.

https://recuperacion.pr.gov/subastas-y-nofas/adquisiciones-cdbg-dr/

CDBG-DR: Contratos

Esta seccién del sitio web de CDBG-DR/MIT incluye todos los contratos de
Vivienda bajo el Programa CDBG-DR/MIT que se pueden usar como
referencia.

https://recuperacion.pr.gov/coniratos-cdbg/

Sistema para la Administracion de Adjudicaciones (SAM)

Todas las entidades que participan en un proceso de adquisicidn que utilizan
o reciben fondos federales deben estar registradas en Sam.gov. También se
requiere que los proveedores que presenten cotizaciones para los programas
CDGB-DR/MIT estén registrados en el SAM para ser considerados. Si aun no
estd registrado, los proveedores deben incluir evidencia de registro al enviar
sus cotizaciones. Dicho registro es gratuito para el proveedor.

*Se requerird el registro SAM para contratos iguales o superiores a § 25,000.

Para registrarse: https://www.sam.gov/SAM o
https://federalcontracting.ddec.pr.gov/Reqister today.

Listado de Denegacién Limitada de Participacién (LDP)

El Listado de Denegacion Limitada de Participacion (Limited Denial of
Participation List) excluye a una persona o entidad especifica de participar en
un programa o programas especificos, dentro de la jurisdiccidén geogrdfica de
una oficina de HUD, durante un periodo de tiempo especifico.

https://www.hud.gov/topics/limited_denials _of participation

33 Desde el 4 de abril de 2022, el SAM reemplazéd el nimero de DUNS por el Identificador Unico de la Entidad (UEl, por sus
siglas en inglés). Las entidades ya registradas en SAM cuentan con su UEL.


https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhorne2.outsystemsenterprise.com%2FGrantCompliancePortalLayout%2FNoPermission.aspx&data=05%7C02%7Cmortega%40vivienda.pr.gov%7C8cce5782970b46ba080208dc4dd14e96%7C5bf14196cfa749399cf518d8ad9920e9%7C0%7C0%7C638470808573322737%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=7bY3Sv6%2F37GEkSdwK41WcgXWsUpvyCDtljlUvquowUs%3D&reserved=0
https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhorne2.outsystemsenterprise.com%2FGrantCompliancePortalLayout%2FNoPermission.aspx&data=05%7C02%7Cmortega%40vivienda.pr.gov%7C8cce5782970b46ba080208dc4dd14e96%7C5bf14196cfa749399cf518d8ad9920e9%7C0%7C0%7C638470808573322737%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=7bY3Sv6%2F37GEkSdwK41WcgXWsUpvyCDtljlUvquowUs%3D&reserved=0
https://recuperacion.pr.gov/subastas-y-nofas/adquisiciones-cdbg-dr/
https://recuperacion.pr.gov/contratos-cdbg/
https://www.sam.gov/SAM
https://federalcontracting.ddec.pr.gov/Register_today
https://www.hud.gov/topics/limited_denials_of_participation
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Oficina del Contralor de Puerto Rico

La Oficina del Contralor de Puerto Rico permite la consulta o bUsqueda de
confratos con el Gobierno de Puerto Rico. Los confratos de servicios / bienes
se pueden utilizar como guia o referencia.

https://consultacontratos.ocpr.gov.pr/

GSA elibrary

La biblioteca virtual GSA se puede utilizar como fuente para buscar
informaciéon y adjudicaciones de contratos de la GSA mds recientes.

https://www.gsaelibrary.gsa.gov/ElioMain/home.do

2.9 AUDITORIA UNICA

Como subrecipiente, usted fiene que cumplir con los Requisitos de Auditoria Unica que se
incluyen en su SRA.

2.9.1 ; QUE SIGNIFICA ESTO?

1. Usted debe entender las disposiciones relacionadas con la Auditoria Unica en el SRA.

2. Usted debe vigilar el uso de fondos de las adjudicaciones de fondos federales durante el
ano fiscal cuando dichos desembolsos igualan o superan el limite de $750,000 establecido
en la §200.501.

ADVERTENCIA: jEsto incluye todos los desembolsos federales! AsegUrese de tener un buen
sistema de contabilidad y de fiscalizacion de gastos.

3. Unavezllegue allimite, debe nofificarlo a Vivienda e informar dicho evento en su informe
mensual de progreso.

4. Involucre a las partes pertinentes para realizar la Revision de Auditoria Unica de su
organizacion.

5. Una vez que obtenga su Informe de Auditoria Unica, envie electrénicamente los datos y
los informes relacionados con el Informe de Auditoria Unica a la Federal Audit
Clearinghouse (FAC) (2 C.F.R. § 200.512(d)) y asegurese de que no se haya incluido
ninguna informacidén personal identificable en dichos informes, segun se indica en el 2
C.F.R. § 200.512(a)(2)). Puede acceder a la FAC a través del siguiente enlace:
https://facweb.census.gov/.

De igual forma, Vivienda solicitard a su organizacién que presente un formulario de certificacién
anual para el afo fiscal anterior, el cual se aneja al presente documento como Apéndice VII,
que indigque que su organizacién no alcanzd el limite anual de gastos y, por ende, no tiene que
ser objeto de una Auditoria Unica como lo exige el reglamento antes mencionado. De ser
necesario, Vivienda proporcionard dicho formulario de certificacién anual al subrecipiente.

2.9.2 ; QUE SUCEDE CUANDO VIVIENDA OBTIENE SU INFORME DE AUDITORIA UNICA?

Es importante que usted entienda que Vivienda revisard su Informe de Auditoria Unica y que, de
existir algun factor o algun hallazgo que pueda tener un impacto en su desempeno, en el uso o
administracién de los fondos federales o en su capacidad para llevar a cabo las actividades


https://consultacontratos.ocpr.gov.pr/
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Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
PAgina 83 /113

incluidas en su SRA, Vivienda podria solicitar que se tomen las medidas correctivas necesarias. Si
el Informe de Auditoria Unica incluye dichas inquietudes o hallazgos, su organizaciéon debe enviar
una comunicacién por escrito a Vivienda dentro de treinta (30) dias de haberse realizado dicha
divulgacion. De considerarlo necesario, Vivienda puede solicitar que se programe una reuniéon
con su organizacion para discutir la ejecucion general del programa, los registros financieros y las
medidas correctivas necesarias.

2.10 ASISTENCIA UNIFORME PARA REUBICACION

Como subrecipiente, usted debe cumplir con la Ley de Politica Uniforme de Asistencia para la
Reubicacion y Adqguisicion de Propiedades Inmuebles de 1970 (Ley URA), segun enmendada, 42
US.C. § 4601 et seq., y la seccidon 104(d) de la Ley de Vivienda y Desarrollo Comunitario de 1992,
segun enmendada (Ley HCDA), 42 U.S.C.A. § 5301. Estas regulaciones establecen los requisitos
minimos para la adqguisicién de bienes inmuebles para programas y proyectos financiados con
fondos federales y para la reubicacion de personas que deben mudarse de sus hogares,
negocios o fincas como resultado directo de la adquisicién, rehabilitacion o demolicién para un
programa o proyecto financiado con fondos federales.

2.10.1 ;CUANDO SON APLICABLES LOS REQUISITOS DE LA LEY URA?

Cuando un proyecto, y todas las actividades relacionadas con dicho proyecto, estdn
financiados en parte o en su totalidad con fondos CDBG-DR/MIT.

2.10.2 ;CUAL ES EL PROPOSITO PRINCIPAL DE LOS REGLAMENTOS DEL HUD CON
RELACION A LA LEY URA?

Brindar un frato uniforme, justo y equitativo a las personas cuyas propiedades son adquiridas o
que quedan desplazadas debido a proyectos financiados con fondos federales.

Cuando se planifican, se destinan o se utilizan fondos CDBG-DR/MIT para una actividad o una
fase de un proyecto y las fases son intferdependientes, las disposiciones de la Ley URA se aplican
a dicha actividad o proyecto. Esto incluye toda adquisicion de una propiedad, aun cuando no
se ulilicen fondos CDBG-DR/MIT para financiar la compra, si el confrato para adquirir la
propiedad se firma con la intencién de solicitar fondos CDBG-DR/MIT para completar el proyecto
o una fase interdependiente del proyecto.

2.10.3 RETENCION DE DOCUMENTOS Y RENDICION DE INFORMES BAJO LA LEY URA

Una entidad, agencia, proyecto o actividad a la que apliquen las disposiciones de la Ley URA
deberd nofificar adecuadamente por escrito a todos los propietarios e inquilinos afectados y
mantener registros adecuados de sus actividades de adquisicidn y desplazamiento, e incluir
suficientes detalles para demostrar el cumplimiento con dichas disposiciones, segun estipulado
en 49 C.F.R § 24.9. Ademds, se deben mantener registros de confidencialidad, a menos que las
leyes aplicables estipulen lo confrario.

La Guia de Asistencia Uniforme de Reubicacion y el Plan de Anti desplazamiento Residencial y
Asistencia para Reubicacion (Guia URA & ADP) de Vivienda estd disponible en inglés y espanol
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en: https://recuperacion.pr.gov/en/download/ura-adp-guidelines/ o)
https://recuperacion.pr.gov/download/quias-ura-adp/.

2.11 CUMPLIMIENTO CON LA SECCION 3 Y CON LA PARTICIPACION DE

EMPRESAS DE MINORIAS Y DE MUJERES (M/WBE)

Como subrecipiente del Programa CDBG-DR/MIT, usted debe cumplir con los requisitos de
cumplimiento de la Seccion 3. Ademdas, los subrecipientes del Programa CDBG-DR/MIT deben
cumplir con lo establecido en 2 C.F.R. § 200.321 relacionado al requisito de asistir y asegurar
oportunidades econdmicas a los pequenos hegocios, empresas minoritarias y empresas dirigidas
por mujeres (M/WBE, por sus siglas en inglés). El sitio web del Programa CDBG-DR de Vivienda
contiene informacién sobre la politica y las herramientas disponibles para cumplir con los
requisitos M/WBR y fomentar la participacién de personas y entidades de Seccién 3 en las
oportunidades de empleo, capacitacién, contratacion y otras oportunidades econdmicas con
fondos federales CDBG-DR/MIT.34

La Divisibn de Cumplimiento Federal se comunicard con su coordinador o gerente de
cumplimiento para solicitarle informes y ofrecerle capacitacién una vez haya completado la
capacitacion inicial de introduccidén al programa mencionada anteriormente. Esta Division,
encargada de la implementacion de la Seccién 3 y la Politica M/WBE, requerird a los
subrecipientes que rindan informes sobre estas dreas de cumplimiento segun se explica con mds
detalle en este Manual.

Si tiene preguntas relacionadas con el cumplimiento de la Seccién 3, puede dirigir sus preguntas
o inquietudes a: Section3CDBG@vivienda.pr.gov.

Si tiene preguntas acerca del cumplimiento con la Politica M/WBE, puede dirigir sus preguntas o
inquietudes a: MWBECDBG@vivienda.pr.gov.

2.12 CUMPLIMIENTO CON LA LEY DAVIS-BACON

2.12.1 (’,QUE TIENE QUE SABER SU ORGANIZACION COMO SUBRECIPIENTE DEL
PROGRAMA CDBG-DR/MIT?
Vivienda adoptd la Politica sobre la Ley Davis-Bacon vy las Leyes Relacionadas (DBRA, por sus

siglas en inglés) para cumplir con los requisitos legales y regulatorios federales aplicables. Por
ende, los subrecipientes deben implementar y cumplir con la Politica DBRA de Vivienda.

La mayoria de los proyectos de construccién financiados con fondos CDBG-DR/MIT deben
cumplir con los requisitos de la Politica DBRA para asegurar que los obreros y mecdnicos reciban
el pago de salarios a las tasas prevalecientes, incluido el pago de horas exira, por el trabajo
realizado en proyectos financiados con fondos CDBG-DR/MIT. Los contratistas a quienes se les
adjudican confrafos financiados con fondos CDBG-DR/MIT son responsables de entender vy

3 La Politica de Seccibn 3 y la Politica M/WBE estd disponible en inglés y espafol en:
https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-policies/ y
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/.
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cumplir con la Politica DBRA. La Division de Cumplimiento Federal y/o su POC del Programa le
brindardn orientacién acerca de la aplicabilidad de la Politica DBRA a su proyecto de
construccion.

Recuerde: Vivienda y sus subrecipientes tienen la responsabilidad de revisar las ndminas
certificadas y otros registros para garantizar el cumplimiento.

2.12.2 ;HAY REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA POLITICA DBRA QUE APLICAN A LOS
PROYECTOS DE LOS SUBRECIPIENTES?

iSil Si su proyecto de construccién tiene que cumplir con los requisitos de la Politica DBRA, usted
tendrd que hacer lo siguiente:

Requerir que los contratistas adjudicatarios y sus subcontratistas presenten Registros de Némina
Certificados (CPR, por sus siglas en inglés) semanalmente.

Realizar entrevistas presenciales y cuestionarios a los empleados.

Realizar una revision peridédica al azar (“spot check™) de los registros de némina certificados y
documentos relacionados, ademds de comparar las entrevistas presenciales.

Asegurarse de que los contratistas adjudicatarios paguen a los obreros y mecénicos-
BRI (o torifa salarial prevaleciente localmente (incluidos los beneficios marginales)|

Identificar posibles violaciones intencionales e imponer medidas para corregir los errores
identificados.

Explorar a cabalidad toda evidencia de una violacién, en especial las alegaciones de paga
insuficiente, y asegurarse de que se resuelvan por completo las violaciones corroboradas.

Referir a HUD las posibles investigaciones criminales/complejas, la exclusion de futuras
contrataciones y el pago de indemnizaciones por danos y perjuicios bajo la Ley CWHSSA.

Buscar la exclusibn y ofras sanciones disponibles para los contratistas que violen
constantemente los requisitos salariales © que no cumplan con las normas laborales.

La Division de Cumplimiento Federal se comunicard con los subrecipientes para ofrecerles
capacitaciones adicionales luego de completar las capacitaciones iniciales.

Para obtener mds informacién, visite las pdginas web de las guias/politicas y otros recursos Utiles:
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-ley-davis-bacon-y-las-leyes-

relacionadas/.



https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-ley-davis-bacon-y-las-leyes-relacionadas/
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Si fiene preguntas relacionadas con el cumplimiento de la Ley Davis-Bacon y las Leyes
Relacionadas, puede dirigirlas a DavisBacon@vivienda.pr.gov.

2.12.3 LEY DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL DE 1970 (Ley OSHA)

Todo subrecipiente debe cumplir con lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud Ocupacional
de 1970, segun enmendada (Ley OSHA, por sus siglas en inglés) y suplementada por el
Departamento del Trabajo. Mediante la Ley OSHA se cred, ademds, la Administracion de
Seguridad y Salud Ocupacional (OSHA, por sus siglas en inglés). OSHA garantiza condiciones de
frabajo seguras y saludables para los trabajadores al establecer y hacer cumplir las normas y
brindar capacitacién, divulgacién, educacién y asistencia. Bajo la Ley de OSHA vy sus
regulaciones, los patronos tienen la responsabilidad de proveer condiciones de frabajo seguras
y salubres.

Los patronos deben cumplir, ademds, con lo establecido en 29 U.S.C. § 651 ef seq. y con el 29
C.F.R. Parte 1910 “Normas de Salud y Seguridad Ocupacional” de la Ley OSHA. Estas leyes y
regulaciones requieren que los patronos provean a cada uno de sus empleados un lugar de
trabajo libre de peligros reconocidos que causen o puedan causar la muerte o danos fisicos
graves a sus empleados. Esto incluye la adopcién e implementacién de guias de seguridad vy
salud, asi como brindar a su plantilla laboral adiestramiento recurrente sobre estas guias y
estdndares.

Los subrecipientes con alcances de trabajo (o “Scope of Work”) que incluyan actividades de
construccion para programas CDBG-DR/MIT tendrédn que cumplir con la Cldusula de Obligacién
General3s y con los estatutos promulgados en el 29 C.F.R. Parte 1926, “Regulaciones de Salud y
Seguridad para la Construccion™. Serd una condicién y requisito para todo contrato que sea
otorgado para la construccidn, alteracion y/o reparacién, incluyendo la pintura y la decoracién,
gue ningun contratista o subcontratista para cualquier parte del frabajo contratado requerird de
ningun trabajador o mecdnico empleado en el desempefio de las actividades contfratadas,
trabajar en dreas, ambientes o bajo condiciones de trabajo insalubres, peligrosas o nocivas a su
salud o seguridad.

En cumplimiento con estas normas y regulaciones, Vivienda ha establecido una Politica de
Seguridad y Salud Ocupacional (Politica OS&H, por sus siglas en inglés), disponible en inglés y
espanol en: https://recuperacion.pr.gov/en/download/osh-r3-quideline/ y
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-osh/.

2.12.4 EQUIDAD DE VIVIENDA E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

Es muy importante que todos los subrecipientes se aseguren de que sus programas, politicas y
proyectos no discriminen ni afecten desproporcionadamente a las personas de las clases
protegidas o a sus comunidades, aun cuando sea de forma involuntaria. Las leyes federales
exigen que los programas financiados con fondos federales, incluido el Programa CDBG-DR/MIT,

3529 U.S.C. § 654 establece:

(a) Cada empleador -

(1) proporcionard a cada uno de sus empleados un empleo y un lugar de trabagijo libres de peligros reconocidos que
causen o puedan causar la muerte o dafos fisicos graves a sus empleados;

(2) deberd cumplir con las normas de seguridad y salud ocupacional promulgadas bajo esta Ley.

(b) Todo empleado deberd cumplir con las normas de seguridad y salud ocupacional y todas las reglas, reglamentos y
6rdenes emitidas conforme a esta Ley que sean aplicables a sus propias acciones y conducta.


mailto:DavisBacon@vivienda.pr.gov
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se implementen de manera que no se prive a ninguna persona de la oportunidad de participar,
tener acceso o beneficiarse del Programa CDBG-DR/MIT basdndose en clases protegidas
designadas a nivel federal o local.

Para obtener mds informacién sobre las clases designadas como clases protegidas a nivel federal
o local, visite la Politica de Equidad de Vivienda e Igualdad de Oportunidades (FHEO, por sus
siglas en inglés) para el Programa CDBG-DR/MIT, que estd disponible en inglés y en espanol en:
https://recuperacion.pr.gov/en/download/fair-housing-and-equal-opportunity-fheo-policy-for-
cdbg-dr-programs/ y https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-equidad-de-vivienda-
e-igualdad-de-oportunidades-para-los-programas-cdbg-dr/.

2.12.4.1 Equidad de Vivienda e Igualdad de Oportunidades

La Politica FHEO establece los requisitos y ofrece orientacion para asegurar que los programas
CDBG-DR/MIT no discriminen contra las clases protegidas. Esta politica incluye un resumen de
todas las leyes relacionadas con los derechos civiles y la no discriminacién cuyo cumplimiento es
obligatorio, las estrategias y requisitos para el mercadeo afirmativo de programas a los posibles
participantes, el manejo de las quejas de discrimen, los requisitos de igualdad de oportunidades
en el empleo, los requisitos de comunicacidn, los requisitos de retencién de documentos y otra
informacién esencial para asegurar el disefio y la implementacién adecuada del Programa
CDBG-DR/MIT.

Los subrecipientes deben asegurarse de que las actividades de infraestructura no tengan un
impacto desproporcionado sobre las poblaciones vulnerables y creen oportunidades para
resolver las desigualdades econdmicas que enfrentan las comunidades locales dentro de su
jurisdiccion.

2.12.4.2 Acomodo y modificaciones razonables

De conformidad con lo estipulado en la Seccién 504 de la Ley de Rehabilitacién de 1973, seguin
enmendada, los programas que reciben fondos federales tienen que hacer acomodos vy
modificaciones razonables para las personas con discapacidades. El propdsito de la Seccidén 504
es evitar el discrimen y garantizar que estas personas tengan la misma oportunidad de acceder
y disfrutar los beneficios del Programa. Aunque las solicitudes de acomodo (cambios a una regla,
politica, prdctica o servicio) y modificaciones razonables (cambios estructurales a un edificio o
vivienda) son mds comunes en los programas de vivienda, la Seccidn 504 aplica a todos los
programas y actividades financiados con fondos federales.

Los subrecipientes deben haber establecido un proceso que permita a los participantes del
programa enviar una solicitud de acomodo o modificacién y que permita evaluar dichas
solicitudes en cumplimiento con la Seccién 504 de la Ley de Estadounidenses con
Discapacidades de 1990, segun enmendada (Ley ADA), asi como documentar este proceso de
evaluacién y resolucion. Vivienda ha establecido una Politica de Acomodo Razonable para
orientar a las personas en cuanto a cémo enviar una solicitud no relacionada con el empleo y
establece ciertos requisitos para los subrecipientes y contratistas sobre cémo recibir y evaluar las
solicitudes de acomodo o modificacién razonable.

Vivienda y sus subrecipientes se asegurardn de que los participantes del programa tengan
conocimiento de su derecho a solicitar acomodo razonable y que se haga todo lo posible por
satisfacer las necesidades relacionadas con las discapacidades de dichos solicitantes, siempre y
cuando resulte razonable proveer el acomodo o modificacion solicitado.


https://recuperacion.pr.gov/en/download/fair-housing-and-equal-opportunity-fheo-policy-for-cdbg-dr-programs/
https://recuperacion.pr.gov/en/download/fair-housing-and-equal-opportunity-fheo-policy-for-cdbg-dr-programs/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-equidad-de-vivienda-e-igualdad-de-oportunidades-para-los-programas-cdbg-dr/
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2.12.4.3 Acceso al idioma

Vivienda y los subrecipientes tienen la responsabilidad de cumplir con el Plan de Acceso al
Idioma de Vivienda (LAP, por sus siglas en inglés). El propdsito del LAP es asegurar el acceso
significativo a los programas y actividades de asistencia federal de personas que, debido a su
origen nacional, tienen un dominio limitado del espanol o del inglés. El Plan de Acceso al Ildioma
presenta las medidas de accidn concretas que deben seguir los subrecipientes y contratistas
para asegurarse de que los participantes y los posibles participantes del Programa CDBG-DR/MIT
tengan acceso a servicios lingUisticos y documentos vitales traducidos, de conformidad con el
LAP.

2.13 CUMPLIMIENTO Y EVALUACION AMBIENTAL

El proceso de evaluacion ambiental es obligatorio para todos los proyectos que reciben
asistencia de HUD, incluidos los proyectos financiados con fondos CDBG-DR/MIT, con el fin de
garantizar que el proyecto propuesto no tenga un impacto negativo sobre el enftorno
circundante y que el lugar donde estd ubicada la propiedad no tenga un efecto adverso sobre
el entorno o la salud de sus usuarios.

La evaluacion ambiental es el proceso de evaluar un proyecto y su posible impacto ambiental
para determinar si cumple con las normas ambientales federales, estatales y locales. Cada
proyecto que se lleva a cabo con fondos federales, asi como todas las actividades relacionadas
con dicho proyecto, estdn sujetos a las disposiciones de la Ley Nacional de Politica Ambiental de
1969 (Ley NEPA) y los reglamentos de evaluacién ambiental de HUD.

2.13.1 COMO SUBRECIPIENTE, ¢ES USTED RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO Y LA
EVALUACION AMBIENTAL?

Si bien Vivienda suele llevar a cabo las tareas relacionadas con el cumplimiento y la evaluacion
ambiental, sus responsabilidades como subrecipiente dependerdn de los términos y condiciones
de su SRA y de la naturaleza de su programa. Por lo general, usted tendrd un grado de
responsabilidad sobre la determinacion ambiental para las actividades de un proyecto antes de
la elaboracién del SRA. Podrian requerirle presentar una evaluacion ambiental (basada en dicho
nivel de determinacién ambiental) antes de recibir los fondos.

Para llevar a cabo el nivel adecuado de evaluacién ambiental, el Programa deberd determinar
la clasificacion ambiental del proyecto. El término “proyecto” puede definirse como una
actividad o un grupo de actividades relacionadas en términos geogrdficos, funcionales o
integrales, independientemente de su fuente de financiamiento, que el Programa llevard a cabo
en parte o en su totalidad para lograr un objetivo especifico.

Las guias de su programa ofrecen mds informacién sobre este tema.

2.14 GUiA DE COMUNICACIONES

La comunicacién clara y eficaz es imprescindible para alcanzar las metas y objetivos propuestos
para los distintos programas CDBG-DR/MIT. El principal objefivo de todos nuestros esfuerzos es
aumentar la conciencia y comprensién de las necesidades de nuestra ciudadania y otfras partes
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interesadas, destacando los beneficios que pueden obtener de los programas clave de
recuperacion y mitigaciéon de CDBG-DR/MIT. Esto se hace manteniendo la integridad del esfuerzo
de recuperacién y asegurando el cumplimiento de los principios de costo, las guias de
participacion ciudadana y otras regulaciones.

La Guia de Comunicaciones de los Programas CDBG-DR/MIT aplica a todos los empleados y
personal del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda, asi como a los subrecipientes, socios,
confraftistas, subcontratistas, consultores, proveedores y otfras personas o entidades que laboran
en programas subvencionados con fondos CDBG-DR/MIT. Esta guia garantiza que las
comunicaciones sean uniformes y coherentes.

Un mensaje fuerte y cohesivo es crucial para la coherencia de los propdsitos y objetivos de un
programa. Asimismo, aumenta la eficacia de cualquier estrategia de comunicaciéon
implementada por los administradores del programa. Por lo tanto, es necesario un proceso de
revision de las comunicaciones, de todas estas estrategias de comunicacion, para garantizar la
cohesién del mensaje vy la transparencia entre las partes interesadas y los participantes del
programa. Como parte de esta estrategia, todos los esfuerzos de comunicacion; destinados a la
promociéon de los diferentes programas de recuperacién o mitigacién~deben ser revisados por
la Division de Comunicaciones. Los Subrecipientes y socios deben trabajar en colaboracién con
la Division de Comunicaciones para desarrollar materiales de comunicacion eficaces y disenar
esfrategias de divulgacion efectivas. Los confratfistas y proveedores no estdn obligados a
presentar ningun esfuerzo de comunicacién proporcionado por los programas CDBG-DR/MIT
para la revision del contenido de la informacidn, ya que se presume que el material de
comunicacion proporcionado cuenta con la aprobaciéon de la Division de Comunicaciones.
Todos los materiales de comunicacidén serdin sometidos mediante este enlace.

Consecuentemente, la Division de Comunicaciones ha creado un proceso de evaluacion para
asegurar que todas las comunicaciones relacionadas al Programa CDBG-DR/MIT sean cohesivas,
transparentes y estén en cumplimiento con la Guia de Comunicaciones, los Planes de Mercadeo
CDBG-DR/MIT, el Plan de Participacién Ciudadana CDBG-DR, las Politicas FHEO, LAP, RKMA, Pll y
AFWAN, entre otras politicas del Programa CDBG-DR/MIT, y cualquier otra instruccidon proveniente
de la Division de Comunicaciones.

Vivienda ha establecido la Herramienta de Revision de Contenido como la plataforma principal
para la revisidn de cualqguier producto o material de comunicacién. Todos los comunicados y
materiales de comunicacion tienen que ser presentados a la Divisidn de Comunicaciones a
través del siguiente enlace:

https://horne2.outsystemsenterprise.com/CDCA _TH/Login.aspx

La Guia de Comunicaciones explica que los subrecipientes, como socios de implementacién,
estdn autorizados a publicar informacidon en sus cuentas de redes sociales para promocionar u
ofrecer informacién sobre los programas CDBG-DR/MIT que administran, sujeto a las siguientes
reglas:

¢ Deben etiquetar (“tag”) la cuenta en medios de comunicacién social del Programa
CDBG-DR (p. €j., Facebook, YouTube - @CDBG-DR Puerto Rico) y cumplir con todas las
directrices y requisitos que se enumeran en estas y otras politicas y guias del Programa
CDBG-DR/MIT.


https://horne2.outsystemsenterprise.com/CDCA_TH/Login.aspx
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¢ Deben seguir las Guias para el Desarrollo de la Marca de los Programas CDBG-DR/MIT de
Vivienda con respecto alos logos, paleta de coloresy plantillas de los Programas CDBG-
DR/MIT.

e Deben seguir y cumplir con fodos los requisitos de Vivienda Justa e Igualdad de
Oportunidades.

Para obtener mds informacidén sobre los tipos y métodos de comunicaciones aceptados por
Vivienda, visite la Guia de Comunicaciones que estd disponible en inglés y en espanol en:
https://recuperacion.pr.gov/en/download/communications-guide/ y
https://recuperacion.pr.gov/download/guia-de-comunicaciones/.

2.15 CIERRE DEL PROYECTO

2.15.1 ;CUALES SON SUS RESPONSABILIDADES CON RELACION AL CIERRE DEL
PROYECTO?

El cierre de una subvencidén es un proceso en el que Vivienda determina que se han completado
los requisitos administrativos y programaticos aplicables del SRA entre Vivienda y el subrecipiente.
El proceso de cierre incluird medidas para asegurar que el subrecipiente:

Utilice todos los fondos de subvencion de acuerdo con las nececidades o
devuelva los fondos.

Actuadlice la informacién sobre los logros para que refleje todas las

actividades completadas (o canceladas).

Actualice las medidas de desempeno para comparar las actuales con las
propuestas.

Los documentos que demuestran el cumplimiento deben ser conservados por el subrecipiente
durante un periodo de cinco (5) anos después del cierre del Acuerdo. Los archivos de personal
deben mantenerse por separado de la correspondencia y ofros archivos relacionados con el
programa.

2.15.2 PouiticA DE CIERRE

A medida que los fondos CDBG-DR/MIT se gastan en su totalidad y se completan
los proyectos, Vivienda, como adjudicatario, debe comenzar el proceso de

0 cierre de cada Programa vy, en Ultima instancia, de la Subvencién. Vivienda se
compromete a cumplir con los plazos requeridos y los requisitos de asignacion
y/o gastos para cada programa CDBG-DR/MIT y la asignacién general del
subsidio.

En conformidad con lo establecido en 2 C.F.R. §200.344, el cierre de la adjudicacién federal debe
ocurrir cuando se determina que todas las acciones administrativas aplicables y todos los frabajos
requeridos para la adjudicaciéon federal han sido completados por el recipiente, el subrecipiente
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y/o la entfidad no federal. Como administrador de los fondos CDBG-DR/MIT, Vivienda y sus
subrecipientes estdn sujetos a los requisitos federales de cierre establecidos en 2 C.F.R. Parte 200
y 24 C.F.R. Parte 570.

En relacién con los fondos CDBG-DR/MIT, existen distintos tipos de cierres, a saber: (a) Cierre de
Actividad, (b) Cierre del SRA, (c) Cierre del Programa y (d) Cierre de la Subvencion. No obstante,
al subrecipiente sélo le conciernen el Cierre de Actividad y el Cierre del SRA.

El Cierre de Actividad marca el inicio del proceso de cierre, que inicia una vez que se han
agotado todos los fondos asignados a una actividad, proyecto o programa en particular, y se
han desembolsado y reportado todas las métricas pertinentes.

En cuanto al Cierre de SRA, Vivienda procederd a cerrar el SRA cuando determine que el
subrecipiente ha completado todas las actividades elegibles de acuerdo con los términos vy
condiciones establecidos, asi como conforme a las politicas del programa y los requisitos locales
y federales. Ademds, Vivienda procederd al cierre del SRA cuando determine que no existen
beneficios adicionales en mantener el acuerdo abierto para garantizar el cumplimiento. Las
responsabilidades del subrecipiente con Vivienda no cesardn hasta que se cumplan todos los
requisitos de cierre.

Generalmente, un proyecto estd listo para cierre cuando se cumplen los siguientes criterios:

o Todas las actividades del proyecto son elegibles, se completaron, y cumplieron con un
objetivo nacional como se describe en el Plan de Accién y las guias del programa
vigentes para el programa especifico;

e Los fondos de la subvencién asignados al proyecto se desembolsaron en costos
necesarios y razonables, y los fondos restantes fueron devueltos a la cuenta de la
subvencion;

o Se completaron y sometieron todos los requisitos de informes;

¢ Se han cumplido las condiciones especiales establecidas en el SRA; y

e Se hanresuelto todos los asuntos de auditoria y monitoria que afectaban al proyecto y/o
a la subvencién.

e Cuando el SRA ha expirado.

Cualquier propiedad inmobiliaria que esté bajo el control del subrecipiente y que haya sido
adquirida o mejorada, total o parcialmente, con fondos de CDBG-DR/MIT, incluyendo los fondos
proporcionados al subrecipiente en forma de préstamo, se manejard conforme a lo establecido
en 24 C.F.R § 570.503 (b)(7).

Vivienda ha establecido y publicado una Politica de Cierre CDBG-DR que les aplica a todos los
programas CDBG-DR/MIT y subrecipientes que han recibido fondos CDBG-DR/MIT y han llevado
a cabo actividades elegibles de recuperacién de desastres y/o mitigacién. La Politica de Cierre
estd disponible en inglés y espanol en la pdgina web de Vivienda en:

Y

Ademds, se incluye como Apéndice VI una lista de cotejo sobre los asuntos que el subrecipiente
debe haber completado en preparacién para el cierre de su proyecto y acuerdo. Esta lista no
es exhaustiva y el programa podria requerirle documentos adicionales seglin sea necesario.
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2.15.3 GUIAS INTERSECTORIALES

Algunos requisitos federales y locales aplican a fodos los programas que reciben fondos CDBG-
DR/MIT. Las Guias Intersectoriales cubren temas tales como administracion financiera, evaluaciéon
ambiental, normas laborales, adquisiciones, reubicacion y equidad de vivienda, entre otros. Los
requisitos que se describen en las referidas Guias Intersectoriales aplican a todos los programas
descritos en Plan de Accidn Inicial del Programa CDBG-DR de Vivienda y sus enmiendas.

Las Guias Intersectoriales, al igual que todas las politicas del Programa CDBG-DR, se encuentran
disponibles en inglés y en espanol en el sitio web de Vivienda @ en
https://recuperacion.pr.gov/en/resources/policies/general-policies/ y
https://recuperacion.pr.gov/recursos/politicas/politicas-generales/.
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3.1 SUPERVISION Y MANEJO DE LOS SUBRECIPIENTES

Como subrecipiente, usted tiene muchas responsabilidades al llevar a cabo las actividades
especificas de los programas y manejar los fondos CDBG-DR/MIT. Por ende, Vivienda tiene la
responsabilidad de establecer mecanismos para supervisar a los subrecipientes y garantizar que:

Los
subrecipientes
cumplan con

todos los
estatutos y
reglamentos
federales y los
requisitos de los
programas.

2 4 4 4 4

Para lograr lo anterior, Vivienda ha puesto en marcha ciertos mecanismos de supervision que
incluyen politicas, procedimientos y herramientas, entre otros, para asegurarse de que usted
cumpla con sus responsabilidades como subrecipiente del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda.
Esta supervisidon se dard a distintos niveles, como se muestra a continuacion:

Los Los

subrecipientes
cumplan con
todos los
términos y
condiciones de
su SRA.

Los
subrecipientes
lleven a cabo
correctamente
las actividades
que se definen

en su SRA.

Los
subrecipientes
utilicen
correctamente
los fondos
CDBG-DR/MIT.

subrecipientes
cumplan con
todos los
objetivos de
desempeno
que se detallan
en el SRA.

Supervision de los programas

U

Vivienda ha establecido varios mecanismos de supervisidbn para asegurar que las actividades
que usted lleve a cabo a su nombre como subrecipiente sean adecuadas y cumplan con las
disposiciones de su SRA y de las leyes y reglamentos aplicables. Las Areas Programdticas son
responsables de la supervision y el manejo diario de los subrecipientes. El propdsito es que se
identifiqgue prontamente todo posible problema relacionado con el desempeno o el
cumplimiento y se fomen medidas correctivas para resolver dichos problemas.
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RECUERDE: La mayoria de los problemas se pueden resolver si se atienden a tiempo. Si usted
identifica alguna situacién, debe contactar a su POC para atender el asunto répida vy
adecuadamente. Esto permitird una implementacidn mds productiva y eficiente de los
Programas.

Basado en lo anterior, usted debe esperar esfuerzos regulares de supervision por parte de
Vivienda, los cuales requerirdn de su cooperacion. Esto significa que usted debe proporcionar
toda la informacién que Vivienda solicite, lo que incluye, sin limitarse a, informes mensuales y otros
datos o informes.

El Area Programdtica, como administradora del Programa y del desempefio de los
subrecipientes, supervisard las actividades periddicamente.

Tenga presente que el Subsecretario de Recuperacion ante Desastres, el Director Legal de
Vivienda y el Director de Finanzas de Vivienda (Administracion de Vivienda) recibirdn informacion
y actudlizaciones periddicas sobre las medidas tomadas con los subrecipientes y las
recomendaciones necesarias.

Lo antferior forma parte de los esfuerzos generales de Vivienda para garantfizar que las
actividades se lleven a cabo en cumplimiento con los requisitos del Programa CDBG-DR/MIT, que
los fondos del programa se utilicen de acuerdo con dichos requisitos y que se logre el éxito del
Programa.

3.2.1 ; QUE SON LOS INFORMES MENSUALES DEL AREA PROGRAMATICA?

Un informe mensual es un documento que los subrecipientes deben
completar y enviar mensualmente a Vivienda, segin estipulado en
el SRA, y en el que deben describir su progreso mensual. La
informacion incluida detalla los asuntos administrativos y la
ejecucion de sus actividades.

Vivienda ha desarrollado un sistema mejorado de Informes de
Desempeno mediante el cual su organizacion podrd proporcionar
informacion general sobre sus actividades administrativas e
informacion detallada sobre el progreso de las Actividades
Principales.

A través del Portal para el Cumplimiento de la Subvenciéon3é (GCP, por sus siglas en inglés), se
rendirdn informes y se supervisardn las actividades del Subrecipiente bajo este Programa. Los
Administradores de Contratos de Subrecipientes, las Personas de Contacto (POC) del
Administrador de la Subvencién, los POC de Vivienda y los Administradores de los Acuerdos de
Subrecipiente (SRA) utilizardn este portal, creado para Vivienda, para rendir informes y supervisar
el uso de los fondos del programa. Para ingresar al Portal GCP es necesario contar con
credenciales de acceso. Si usted no tiene credenciales de acceso, envie un mensaje de correo

3¢ El portal anteriormente se llamaba Portal para la Presentaciéon de Informes de Desempefio sobre Acuerdos de
Subrecipiente (SAPR por sus siglas en inglés). El cambio de nombre responde a la expansion de nuevos modulos y
funcionalidades.
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electronico a: subrecipientmonagement@vivienda.pr.gov con copia (cc:) al POC de su
programa.

En el Portal GCP, se dard seguimiento al cumplimiento con los
Productos (Deliverables) y Actividades Principales, cambios en

WS los calendarios, gastos, desembolsos, ingresos del programa y

otras transacciones que involucran los fondos de subvencidn.
Por tal razén, es importante que los subrecipientes se
St ComplisoesiPortl familiaricen con el sistema y mantengan sus registros

e actualizados en todo momento. Para acceder al portal GCP,
vaya al siguiente enlace.

El Subrecipiente tiene a su disposicion el Manual del Usuario del
Portal GCP: Rol de Administrador del Acuerdo de
Subrecipiente.

Es importante mencionar que el portal genera los reportes el dia 25 de cada mes y

A el Subrecipiente tiene hasta el dia 5 del siguiente mes para someter el reporte.37 El
tercer martes, miércoles y jueves de cada mes, el equipo de SM ofrece sesiones de
adiestramiento para el GCP. Para participar, el subrecipiente debe completar el
siguiente registro:

> Mdbdulo de Reportes

Modulo de Adqguisiciones y Contratos
Mddulos de RFl y Concierge

GCP en General Versidn inglés

YV V V¥V

NOTA: Recalcamos que someter los informes mensuales es un requisito

contractual plasmado en su SRA y el informe aprobado es un documento
complementario y requerido en el proceso de facturacion.

El Programa de Pareo de Partidas No Federal (NFM, por. sus siglas en inglés) realiza

un andlisis de las Hojas de Trabajo de Proyecto (PW, por sus siglas: en inglés)
SIEgIPIESIPAralEEMAY emite un Informe de Revision y Recomendacion Final (R&R),

gprobandonniciaimenielosicosiosipresentadosieniaieWiparayustilicai osipagoside
pareoibajoNaIPWIEVAIUAdal El R&R sirve como base para la revision de los pagos
por progreso sometidos bajo el proyecto. En ese sentido, al Subrecipiente completar.
el R&R se satisface el requisito contractual de reportar.

37 Si el dia cinco (5) del mes cae en sdbado, domingo o dia feriado, la fecha de someter el reporte se transfiere al proximo
dia hdbil.
38 Véase, las Guias del Programa de Pareo de Partidas No Federales, https://recuperacion.pr.gov/download/programa-
de-pareo-de-partidas-no-federal-2/. Véase, ademds, NFM Performance Progress Report SAPR Memorandum, 19 de julio
de 2021.
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A través del GCP, el Subrecipiente puede solicitar unairevision de cortesia de sus
procesos de adquisicion, solicitar una revision de: cortesia de contrato, enviar

avisos publicos,  nofificar los' contratos ejectudos 'y enviar una solicitud de
informacion (RFI, por. sus siglas en inglés).

3.2.2 ;PARA QUE PROPOSITOS UTILIZA VIVIENDA LOS DATOS QUE USTED INCLUYE EN EL
INFORME MENSUAL?

Las Areas Programdticas revisan y evalian el contenido de los informes mensuales para saber y
corroborar si los subrecipientes estdn llevando a cabo las actividades contempladas en el SRA y
se estdn desempenando segun acordado, entre otras cosas. En especifico, usted debe saber
que Vivienda evaluard el progreso de las Actividades Principales que se describen en su SRA,
segun incluidas en el Informe Mensual, para evaluar su desempeno. A su vez, esto se utilizard para
evaluar si su desempeno se ajusta a lo esperado, si necesita asistencia técnica o si necesita
justificar sus facturas, entfre otras cosas. Tenga presente que el contenido del Informe Mensual o
la informacion solicitada por el Programa puede variar de acuerdo con las necesidades del
Programa.

3.2.3 ;HAY ALGUN OTRO INFORME QUE DEBA PRESENTAR AL PROGRAMA CDBG-
DR/MIT DE VIVIENDA?

iSil El Programa CDBG-DR/MIT puede pedirle a su organizacién que presente informes adicionales
que son necesarios para el Programa. El POC de su Programa o una persona de contacto del
Programa CDBG-DR/MIT le notificard si debe presentar algun informe adicional.

Informes de cumplimiento federal:

Tenga en cuenta que la Division de Cumplimiento Federal del Programa CDBG-DR/MIT,
encargada de la implementaciéon de la Politicas sobre Seccién 3, Politica M/WBE, Politica de
Equidad de Vivienda, la Ley Davis-Bacon vy las Leyes Relacionadas, exigird a los subrecipientes
presentar informes sobre su cumplimiento con estas politicas. Estas dreas de cumplimiento forman
parte de los requisitos generales de su SRA y del Programa CDBG-DR/MIT.

3.2.3.1 ¢Cudndo hay que entregar los informes de cumplimiento federal?

Los informes trimestrales sobre el cumplimiento con las politicas de la Seccidén 3, Politica MWBE y
Politica FHEO deben entregarse en las siguientes fechas cada ano que su SRA esté activo:

e 5deenero

e 5de abril

e Sdejulio

e 5de octubre

Los proyectos que estdn sujetos a las disposiciones de la Ley Davis-Bacon también tienen que
cumplir con las politicas, guias y otros recursos disponibles a través de Vivienda.
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Para obtener mds informacidn, visite las siguientes pdginas web para localizar las guias, politicas
y otros recursos Utiles:

e Seccidon 3: https://recuperacion.pr.gov/en/section-3/ y
https://recuperacion.pr.gov/seccion-3/

e Empresas de Minorias y de Mujeres (M/WBE): hitps://recuperacion.pr.gov/en/section-
3/enterprise-woman-minority-mwbe/ y https://recuperacion.pr.gov/seccion-3/empresa-
de-mujeres-minorias-mwbe/

e Ley Davis-Bacon: https://recuperacion.pr.gov/en/download/davis-bacon-and-related-
acts-policy/ y https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-ley-davis-bacon-
y-las-leyes-relacionadas/

e Equidad de Vivienda e lgualdad de Oportunidades (FHEO):
https://recuperacion.pr.gov/en/fair-housing/ y
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-equidad-de-vivienda-e-igualdad-de-
oportunidades-para-los-programas-cdbg-dr/

3.3.1 ;CUALES EL PROPOSITO DE LAS ACTIVIDADES DE MONITOREO?

Vivienda debe asegurarse de que los subrecipientes estén llevando a cabo las actividades
adecuadamente. Para cumplir con este requisito, Vivienda ha establecido ciertos mecanismos
de monitoreo para dar seguimiento al progreso y monitorear el desempenio. El propdsito de estos
esfuerzos de monitoreo es asegurarse de que:

Usted utilice los fondos para los propdsitos autorizados, en cumplimiento con
los estatutos y reglamentos federales y con los términos y condiciones de su
SRA; y

Usted alcance sus objetivos de desempeno.

3.3.2 ;QUE PUEDE ESPERAR DE UNA EVALUACION O UNA VISITA DE MONITOREO?

Debido a que Vivienda, como Administrador de los fondos CDBG-DR/MIT, debe asegurarse de
que todos los fondos se utilicen de manera eficaz y logren el propdsito previsto, debe supervisar
y llevar a cabo actividades de monitoreo dirigidas a estos fines.

De conformidad con su SRA, Vivienda llevard a cabo todas las actividades de monitoreo
necesarias para asegurarse de que los fondos asignados a su organizacion bajo el SRA se utilicen
para los propdsitos autorizados, en cumplimiento con los estatutos y reglamentos federales y con
los términos y condiciones del Acuerdo. Esto incluye los plazos de ejecucion y los objetivos de
desempeno establecidos en el SRA con relacién a las actividades incluidas en el Alcance del
Trabajo.


https://recuperacion.pr.gov/en/section-3/
https://recuperacion.pr.gov/seccion-3/
https://recuperacion.pr.gov/en/section-3/enterprise-woman-minority-mwbe/
https://recuperacion.pr.gov/en/section-3/enterprise-woman-minority-mwbe/
https://recuperacion.pr.gov/seccion-3/empresa-de-mujeres-minorias-mwbe/
https://recuperacion.pr.gov/seccion-3/empresa-de-mujeres-minorias-mwbe/
https://recuperacion.pr.gov/en/download/davis-bacon-and-related-acts-policy/
https://recuperacion.pr.gov/en/download/davis-bacon-and-related-acts-policy/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-ley-davis-bacon-y-las-leyes-relacionadas/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-la-ley-davis-bacon-y-las-leyes-relacionadas/
https://recuperacion.pr.gov/en/fair-housing/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-equidad-de-vivienda-e-igualdad-de-oportunidades-para-los-programas-cdbg-dr/
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3.3.3 ¢{COMO SE LLEVA A CABO EL PROCESO DE MONITOREO?

Las politicas y procedimientos internos de monitoreo establecen que
el Programa CDBG-DR/MIT realizard evaluaciones anuales de
monitoreo a los subrecipientes, de acuerdo con el itinerario de
monitoreo.

Al realizar su primer refiro de fondos luego de haber presentado su
solicitud de reembolso, su organizacién entrard al banco de
Evaluacion de Riesgos del Programa. La Division de Monitoreo llevard
a cabo una evaluacion de su organizaciéon y determinard, con base
en ciertos factores de riesgo, el tipo de riesgo relacionado con su
organizacion.

Dependiendo de los resultados, la Divisibn de Monitoreo determinard el tipo de evaluacién de
monitoreo que realizard a su organizacién. Se enviard una notificacién a su organizacién en la
gue se le informard sobre los detalles de la evaluacion.

Luego de completar la evaluacién, la Division de Monitoreo coordinard varias reuniones con su
organizacién para discutir los resultados de la evaluacién. Por Ultimo, se emitird un Informe de
Monitoreo.

Si se identifica alguna deficiencia, usted deberd resolverla en el periodo de tiempo estipulado.
Esto significa que, si alguno de esos hallazgos requiere que se tomen medidas correctivas, debe
ponerlas en marcha para resolver el asunto y cerrar los hallazgos.

La Division de Monitoreo del Programa CDBG-DR/MIT ha elaborado un Manual y Plan de
Monitoreo para este proceso. Segun se especifica en las politicas y procedimientos evaluados y
aprobados por Vivienda, un desempeno deficiente generard determinaciones de
incumplimiento con el SRA.
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3.3.4 ;QUE LOGRA EL PROCESO DE MONITOREO PARA VIVIENDA?

Cumplir con su
responsabilidad
de supervisar y
vigilar que los
subrecipientes

lleven a cabo

Asegurarse que
los
subrecipientes
lleven a cabo
las actividades
autorizadas en
el SRA en
cumplimiento
con los estatutos

Asegurarse que
sU organizaciéon
se desempene
correctamente y
alcance los
objetivos
descritos en el
SRA.

Contfar con una
herramienta de
supervisiéon
eficiente que
identifique
sifuaciones que
puedan

presentar un
riesgo para el
Programa
CDBG-DR/MIT.
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Contar con una
herramienta

eficiente  para
los  programas

especificos,

para identificar
posibles
necesidades de
asistencia
técnica que
permitan
fortalecer la

capacidad de
los programas vy
la calidad de la
prestacion  de

gggiggsdes del y  reglamentos SEIVICIOS.
Programa fed.eroles
CDBG-DR/MIT. aplicables 'y los

términos y

condiciones del

SRA.

3.3.5 { QUE TIPOS DE RESULTADOS PUEDEN SURGIR DE UNA EVALUACION O VISITA DE
MONITOREO?

e Podrian asignarle a su organizacién un nivel de riesgo mds alto y condiciones adicionales
para mitigar el riesgo de incumplimiento.

e Vivienda podria emitir decisiones administrativas 3 sobre los hallazgos de auditoria
relacionados con la adjudicacién federal otorgada al subrecipiente, segin requerido en
2 C.F.R. § 200.521.

¢ Vivienda podria considerar tomar medidas de accidn legal contra los subrecipientes que
incurran en incumplimiento, segin se describe en 2 C.F.R. § 200.339, que establece los
recursos para remediar el incumplimiento.

Vivienda sigue las guias de supervision y monitoreo de HUD. Por consiguiente, usted puede
consultar la guia de HUD sobre supervisidn de subrecipientes titulada “A Guidebook for CDBG
Grantees on Subrecipient Oversight”, a través del siguiente enlace:
https://www.hud.gov/sites/documents/DOC 17086.PDF. También puede ver listas de verificaciéon
de seguimiento que pueden servir de guia para su organizacién para entender los temas que se
cubren en las evaluaciones de seguimiento.

Para mds informacion puede consultar el Manual de Monitoreo disponible en inglés y espanol en
la pdgina web de Vivienda en: hitps://recuperacion.pr.gov/en/download/monitoring-manual/
y https://recuperacion.pr.gov/download/manual-de-monitoreo/.

% Una decision administrativa significa la evaluacién, por parte de una agencia federal adjudicadora o una entidad
intermediaria, de los hallazgos de auditoria y el plan de medidas correctivas y la emisidn de una decisién por escrito a la
entidad auditada que indique las medidas correctivas necesarias. 2 C.F.R. § 200.521.
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3.4.1 ;CUALES SON LOS ASPECTOS PRINCIPALES QUE SU ORGANIZACION DEBE
CONOCER CON RESPECTO A LAS AUDITORIAS DEL PROGRAMA CDBG-DR/MIT?

Segun se establece en su SRA vy siguiendo las disposiciones de 2 C.F.R. Parte 200, usted debe
poner a disposicién de Vivienda, HUD y el Contralor General de los Estados Unidos, o cualquiera
de sus representantes autorizados, todo registro que se relacione con los asuntos descritos en su
SRA, para propdsitos de auditoria o andlisis. Es importante que usted entienda que las agencias
antes mencionadas fienen toda la autoridad para solicitar, cuando lo consideren necesario,
cualqguier dato relevante para propdsitos que no se limitan a la auditoria, el andlisis o la revisidn
de dicha informacion.

Luego de ser objeto de una auditoria o andlisis, usted recibird un informe de
auditoria. Si el informe de auditoria sefala alguna deficiencia, usted debe
resolverla en su totalidad dentro de freinta (30) dias a partir del recibo del
informe de auditoria. Recuerde que el incumplimiento con los requisitos de
auditoria por parte del subrecipiente constituye una violacién al SRA y puede
generar la retencién de futuros pagos y/o la rescision del Acuerdo.

3.5 POLITICA DE RECAPTURA DE FONDOS

La Politica de Recaptura de Fondos (Politica de Recaptura) aplica a todos los programas
financiados con fondos CDBG-DR/MIT administrados por Vivienda o sus subrecipientes. Vivienda
y sus subrecipientes deben asegurarse de que los fondos CDBG-DR/MIT son utilizados y
desembolsados en cumplimiento con las leyes y regulaciones aplicables, las Guias de los
Programas, Planes de Accidén, Acuerdo de la Subvencién y/o Acuerdos de los Subrecipientes.
Ademds, todos los fondos otorgados por el Programa CDBG-DR/MIT deberdn ser utilizados de
acuerdo con las politicas y regulaciones aplicables. Cuando los fondos CDBG-DR/MIT no son
utilizados en cumplimiento con los requisitos antes mencionados, Ia recaptura/repago de fondos
puede ser requerida.

Esta Politica provee una guia uniforme y consistente para todo el personal del Programa CDBG-
DR/MIT, sus subrecipientes, contratistas y solicitantes o beneficiarios en el proceso de recaptura
de fondos.

Las siguientes son las circunstancias mds comunes que pueden resultar en una revision de una
adjudicaciéon, que pueden requerir que un beneficiario y/o subrecipiente repague los fondos
otorgados:

Duplicacion de Beneficios (DOB, por sus siglas en inglés)

e Cambios al alcance de los trabajos (SOW, por sus siglas en inglés)

e Reduccién a la cantidad original de la subvencién o asistencia financiera

¢ Incumplimiento sustancial con las normas de un programa

e Retiro voluntario de un programa por parte de un beneficiario, después del desembolso
de fondos
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o Los subrecipientes pueden rescindir su SRA, segun las cldusulas de Suspensidon o
Terminacion incluidas en su confrato. Tras la terminacion de un SRA, Vivienda se
reserva el derecho de recuperar cualquier gasto indebido. El subrecipiente debe
devolver a Vivienda cualquier gasto indebido dentro de treinta (30) dias
calendario después de la fecha de terminacién del SRA.

e Fraude
¢ Fondos otorgados errébneamente
e Sobrepago

La Politica de Recaptura de Fondos de Vivienda estd disponible en inglés y espanol a través de
los siguientes enlaces: hitps://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-recaptura-de-fondos/
y https://recuperacion.pr.gov/en/download/recapture-of-funds-policy/.

3.6 INCUMPLIMIENTO

Segun se estipula en este documento, usted debe cumplir con los términos y condiciones de su
SRA y todos los requisitos federales aplicables al Programa CDBG-DR/MIT, segln se describen en
dicho Acuerdo, en la Politica para el Manejo de Subrecipientes, en este Manual y en ofros
documentos del Programa CDBG-DR/MIT.

Esto significa que usted tiene que cumplir con todos los requisitos administrativos y programdticos
establecidos en los documentos antes mencionados. En particular, su organizacion estd obligada
confractualmente a cumplir con las disposiciones del SRA y a llevar a cabo las actividades
incluidas en el Acuerdo de la manera solicitada y acordada en el Alcance del Trabagjo, los
Cronogramas y los Objetivos de Desempeno.

El SRA contiene disposiciones que permiten rescindir el Acuerdo por causa jusfificada en
cualquier momento si Vivienda determina que su organizacién no ha cumplido con alguno de
los términos, condiciones, requisitos o disposiciones del Acuerdo. El incumplimiento con alguno
de los términos del Acuerdo incluye, sin limitarse a lo siguiente:
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No asistir a las sesiones obligatorias de asistencia técnica y/o capacitacion; no cumplir
con alguna de las reglas, reglamentos o disposiciones a las que se hace referencia en el
presente documento, o con los estatutos, reglamentos, érdenes ejecutivas, guias de HUD y
las Guias de los Programas de Vivienda, segun correspondan, y las politicas o directrices
que puedan ser aplicables en cualquier momento;

Incumplimiento de sus obligaciones bajo el Acuerdo de Subrecipiente de manera
adecuada y oportuna, por parte del subrecipiente, por cualquier motivo;

Uso ineficaz o inadecuado de los fondos provistos bajo el Acuerdo de Subrecipiente;

Envio de informes incorrectos o incompletos en aspetos sustanciales a Vivienda por parte
del subrecipiente.

Vivienda puede tomar las medidas adecuadas para evitar que continUen las deficiencias,
mitigar los efectos o consecuencias adversas y evitar que recurran las deficiencias. Es igualmente
importante que su organizacién entienda que Vivienda puede establecer remedios para resolver
el incumplimiento del subrecipiente.

Por consiguiente, Vivienda ha adoptado directrices de supervision para que los POC de sus
Programas entfiendan la manera en que Vivienda, a través de sus Areas Programdticas, y la
Division Legal de Vivienda, manejardn objetivamente a los subrecipientes que posiblemente
hayan incurrido en incumplimiento con las disposiciones del SRA. Los POC de Vivienda reciben
orientacién sobre los pasos que deben seguir para frabajar con su organizacién en la
identificacién y correccidén de las situaciones de incumplimiento. Estas disposiciones cubren
asuntos que incluyen, entre otros, la rendicidon de informes sobre cambios de personal, la
rendicion de informes mensuales, la rendicidén de informes sobre Seccidén 3, el cumplimiento con
los requisitos de adquisiciones y el cumplimiento con la ejecucion de actividades especificas
incluidas en el Alcance del Trabajo, los Cronogramas y los Objetivos de Desempeno.

3.6.1 CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO (“CONSEQUENTIAL FRAMEWORK”)

Se espera que un Subrecipiente se desempene de conformidad a las disposiciones y cumpla con
los requisitos de su SRA. Como recipiente, Vivienda es responsable de garantizar un desempeno
adecuado y conforme de fodos los subrecipientes vy, si se identifican problemas, Vivienda

también es responsable de abordar cada uno de manera oportuna y eficiente.

Como parte de su gestidn y operaciones del Programa CDBG-DR/MIT, Vivienda asigna Puntos de
Contacto (POC, por sus siglas en inglés) para dirigir e implementar cada uno de los programas



Programa CDBG-DR/MIT
Manual de Subrecipiente
26 de marzo de 2024 (V.4)
Pagina 104/ 113

CDBG-DR/MIT. Los POC son responsables de garantizar que sus programas asignados sean
implementados, las actividades se lleven a cabo de manera adecuada y se obfengan
resultados. Como tal, a través de las actividades de supervision realizadas por el Programa (que
pueden incluir, entre otras, reuniones, revisiones de informes mensuales, itinerarios o facturas), los
POC estdn en la mejor posicion para identificar cualquier potencial caso de incumplimiento y/o
de incumplimiento en el desempeno. Cuando un drea operacional distinta del drea
programdtica identifique problemas de incumplimiento, el drea operacional nofificard al Area
del Programa y trabajard junto con el Programa para resolver el problema con el subrecipiente.

Este Manual del Subrecipiente entrard en vigor de inmediato luego de su aprobacion. Este
documento sustituye cualquier otfra versién aprobada previamente.

FIN DEL MANUAL
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CDBG-DR

i\ INTRODUCTION TO
Il INVOICE PACKAGE

0 Si necesita asistencia técnica con la plataforma Vendor Café escriba un correo electrénico a helpdeskpr@hornellp.com
y copie a Natalia Rivera- nrivera@vivienda.pr.gov.
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INVOICE PACKAGE

The Invoice Package consists of the following documents:
1) Invoice Checklist
2) Invoice Form
3) Activity Detail / Canopy Report
4) Payment Certification / Payment Evidence

5) Supporting Documents

6) Monthly Report

@ === mvorce checxust
T » The Invoice Checklist provides a list of all the
documents required for the payment process.

These are:

a) Invoice Checklist

b) Invoice Form

—— — c) Activity Detail / Canopy Report

= d) Payment Certification / Payment Evidence
e) Supporting Documents

f)  Monthly Report

i P e st o e

* These forms must be signed by an authorized
O — representative.

=g e S Toe




INVOICE CHECKLIST

_ Fields to modify in this part:
. Srariment sl Houring INVOICEICHECKUST: .
) E coscor| ¢ Invoice Number
A o
* Invoice Date
* Invoice Amount
Conkacor Type [Contractor Name: Sector [Sector titie]
o Partrer |Contractor name) Program/Area: (Program fifle] . .
- Contract No-| [Conract numberl The format of the invoice number must
o Convockr [Contractor Address: Invoice No. [invoice number) .
P— Invoice Date: [Invoice dale] be as fO“OWS.
iroa#or o e g e e
Project: JiDescripton) | RG l:F F\STZ“O 7100 ]\
—— Y i i ¥

Program - Vendor vear ponth MV
Acronym  Acronym Number

INVOICE CHECKLIST

Checklist

— c""“";, < Description

o o Invoice Checkiist 2 s . B

= S * Documents required in the invoice :

o o Activity Detal / Canopy Reports (if opplicable)

& G [evioence of Foyment or Gertacotions a) Invoice Checklist

o o Supporting documents of the work performed b) |nVO|Ce Form

2 O bl c) Activity Detail / Canopy Report
i B S RO - d) Payment Certification
n ow archives all the onginal docvments that have been svbmited o3 part of this inveice. All documenhs are avaiable for futvre monitenng. .
S S SIS RO Sy Y / Payment Evidence

a) Supporting Documents
= : b) Monthly Report

Positon Print Nome Signature Date




INVOICE FORM

The Invoice form is the invoice

DLOUTIVE CRLCH 200 12 STATLIONT

ety o ro bl

document that wil include the
1 =] ftofal invoiced for the period

_=meme ] submitted.

v ] o | st tant et |

INVOICE FORM

PR icirce Techrooay ena Femarch Tnat
B2 Bon MITESan Joan, Pusric Bioo COVM3CTE

Fields to modify in this part:
+ Invoice Number

* Invoice Date

+ Invoice Period

INVOICE
CDBG-DR
B

For Psject. Invoks Pt
RaGrow PR LTI 00 Burdl AXRARG et frvocs Parad)
e Irvene Parsd
For mecace: Yo Cosmaen e
Tomirac . 021 DROGE e 79T
D
Date. DA




INVOICE FORM

Fields to modify in this part:
* Previous Amount
+ This Amount

INVOICE FORM

According to the contract
Executive Order required in all contracts with government

|

EXECUTIVE ORDER 2001-73 STATRMENT Ye: NA DAVIS-BACON ACT LTATEMENT (F oppbsobic)
Under penally of aboiute rulity, | hereby certly that no publc servant of the govamment entity & a pary fo or o "3 I heraby Carfy Compiance win tha Davi-8acon Act
has an ntenest of
Involce. and should he b o party 10, of have on interest In. the profits or benefts 1o b e T T TR 1
conlract, @ waiver hy [ ¥ || o | | hareoy Cerify Complanze with the sechon 3. |
services under the conkioctis the payment agreed up o

enfity. The amaount that cppean in the invoice & for and camect.
Deen Geivered, GNa the Kervices Nave Deen 1Ndered, Ond N Payment has

TNIURANCE AND GOV ERNMENT CERTINCATIONS (F
appicatis

| hersby Cartly Comphoncs with e A
ONd INEFONCEs COVEroge G5 OGreed in Contract

Carithed by Authorized Representalve

Fill in all fields




ACTIVITY DETAIL

! : : The Activity Detail form details the

: : information of what they are billing

: according to what is approved in the
= ; : j Agreement.

ACTIVITY DETAIL

STAFFING
Economic Development
Re-Grow PR: Urban and Rural Agriculture
Contractor: [Contract Name] | Contract #: [Conlract Number] | Invoice #: [Invoice Number]
Invoice Period: [Start date] to [End date]

e Name Classification Hours Hourly Rate / Unit Price Total Cost

\.D\U!Awr\)—g

Fields to modify in each invoice :
* Invoice Number
+ Invoice Period

B . D essscts N




ACTIVITY DETAIL

e . o ACTIVITY DETAIL
: GOVERNMENT OF PUERTO RICO CDBG-DR
Department of Housing .2

SUPPLIES / EQUIPMENT
[Soctor fito]
[Frogrom fitle]
Contrastor. [Contract Neme] | Contract ¥ [Contract Numbar] | Inveice ¥ [Inveice Number]
Inveice Feriod: [tart date] 1o [End date]

free Supphes Number of Units Total Cost

TOTAL 2000

The undensgned hereby certiy

(1) That ol werk reiated 1o i Actwily Detall set forn above has progresed 10 he Point where e 105k being INVOICed mes payment from e PROCH in
accordance with contract herms and conditions: (2) That af pportng documentabion relofed ko the tasks herein have been uploaded fo the Frogram's
System of Record and it availobie fof review by e PRDOH of if desgnees. where oppikes: (3] That no previous invoice 1ubmifted 10 the PROON hos included o
request for payment for the farks heren invoiced: (4] The costincluded are eligible for COBG-DR lundss. comply with Frogram requrements and HUD's eligibisdy.

Cometifimd by

JAVThoroed Representatme Sgnatwre) Date

DA . G ... N9

ACTIVITY DETAIL

SOVERNMENT OF PUFRTO RO

Do tm

At of Housing

TRAVEL
[Eoctor whe]
[Progrom tie]
Centactor. [Convoct Name] | Contact #: [Contract Numiber] | Inveice #: [nvolce Numiber]
Invoice Period: [3art Dote] fo [End Dote]

e Travel Fwpoie. when Vacoge | fakage
o) Date Concept from o nrs  Mende  Amount invoiced
i
[)
v
]
\
TOTAL () H
The undersignad hereby cerfly:

111 Thot ol work rekated 1o b Achuty Debol st forh above hos progresed ko the pont whers the kst bersg ivored mesh poymend from the FRDOH n oocordance wih contoct lerms and
12) That o suppcring documentaton rekated 1o e Kaats herein have boen uploaded 1o the Progroms Sysem of Record and i avakatie for review by the PROCH or # deagnoat
where oppher: (3) That no previous nvoice submitted o fhve PRDO Aas included o request for payment for the azks heren rvacadt (4] The cost inciudad are sigible for COBG-OF Anct. comply
T Program recuarements and HUUs shataty

Coomma by

| sonrect heprase-totre S oranre) Sate




ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
CDBG-DR

TRANSIATION SERVICES
[sector ste]
[Program ttic]
Conkractor: [Conkract Neme] | Conroct #: [Conbact Number] | Invoice #: [inveice Nvmber]
Inveice Period: [Short Date] fo [End Date]

Decument Dote Requested | Date Submitled | Tolal of Words Unil Price Totol Cost

Tne
tem
1
3
4
s
3

Total Tronskation Cost: $

o uncenignid hersty cedly:

(1) Tt O wonk reditect 5 this ACHy Deil 11 10rth Gxove s [HOrwsied 10 M DOt whees fe 305k bes IvoKCed Meet’s DOyt 10 e PROCH i GCCORIONGe
0ntioct teme and conaitons (2) Thot il wpparing documentolion rated 10 1 foks havesn have been UEio00ed 10 the OGNS Sytem of Record ond &
avakabie for v by the PRDOH or its dimgree. when appies: (3] That no privous nvaics submitted 10 fha PROOH has nchudsd 0 nquest for payment for the foks
Devetn Kroxcad (4] The 006t InCAXId Or #le 1or COBG-OR fundt, Gomply i FICgrom maurements Gnd HUD' lgiNTy: (5] That we have vakdofed that of equwied
inlcemation and certicasion: thot suppce e autharsatn for payment of wortx. fask, mikstones. efc. liked betow in whalo or 1 part have been propery documented i
he egram’: 2yztem, when apphe:

Certtied by

TAvihonzed Recrevenichve Spnare) Dote

IVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUFRTO RKCO BG-DR
Department of Housing cs
PROFESSIONAL SERVICES
Economic Development

Re-Grow PR: Urban and Rural Agriculture
Contractor: [Contract Name] | Contract #: [Confract Number] | Involce #: [Invoice Number)
Invoice Feriod: [Sart Dole] 1o [End Date]

::: Name Posiion Hours MHourly Rate Tolal Cost

1 T

2 -
)

)

5

b

B -
v

10 i

Toat §

The undersigned hereby certity:
(1) That ol work reiated to this Activity Defol sat forth obove has progressed fo ihe point where the fas being involced meds payment from the PRDOM in
accordance with controct berms and conditions: (2] That all supparfing documentgbion related 1o the fasks herein hove been uploaded fo the Program's System of
Record and k avallabie for review by the PRDOH o its designees. when apples: (3) That no previcus invoice submiltted fo the PRDOH hos included o request for
payment far the tasks herein involced: (4] The cast included ore clgible for CDBG-DR funds. comply with Program requirements and HUD's ciglolity. (5) That we
have validaled Inat ofl required information and certifications thal suppor! the aufharization for payment of works, fask, milestones, elc. fisted below in whale of in
part have been properly documented In the Program's Sysfem. when applics. (6] Thot the staffing here invoiced has received o compensation for work performed.

Certtied br.

(LT ———— Cabe




ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTO RICO .
CDBG-DR
epartment of Housing C.6
OTHER OPERATING COSTS
Economic Development
Re-Grow PR; Urban and Rural Agriculture
Contractor: [Contract Name] | Confract #: [Contract Number] | Invoice & [invoice Number)
Invoice Period: [Start Date] fo [End Date]
o Htom Nome Activity Descriphon Date pertormed Total Cost
1
Totak: -

The undersigned heveby cerfify:
1) That ol work related to this Activity Detall set forth above has progressed 10 the point wheve the task being Invoiced meits payment from the PROOH in occordonce
with confract terms and conditions: (2) Thot o supporting cocumentafion reicted 10 the tasks herein have been uplooded 10 the Program's System of Record and s
avaliable for review by the PRDOH o Its designees, when opples: (3) That no previous involce submitted fo the PRDOH has included a request for payment for the fasks
herein invoiced; (4) The cost included are eligible for CDBG-DR funds, comply with Program requirements and HUD's efigibiiity; (5) That we have vaiidated that ol required
information and centfications that support the authortzation 1o payment of works, 1ask, milestones, efc. isted below in whole o in pan have been property documented
in the Program's System, when apples.

Cerilied by

[authonzed Feprerentative sgrarus] Sote

ACTIVITY DETAIL

. ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTORICO CDBG-DR
Department of Housing .7

ALLOWANCE
[Sector file]
[Program fitle]
Contractor: [Contract Name] | Contract #: [Contract Number] | Invoice #: [invoice Number]
Invoice Period: [Start Date] to [End Date]
Vendor Payment
Date Vendor RFA & Tokal Cost Check

ERNURRRRRN T

e undersigned hereby ce
(1) That all work related 1o this Activity Detail set forth above has progresed 1o the polnt where the task being invoiced merits payment from e PRDOH In
accordance with confroct ) That all supperting documentation related 1o the tasks herein have been uploaded fo the Program s System
of Record and is avallabie for review by the PROOH or its designees. where appiies: (3] That no previcus invoice submitted 1o the PRDOH hos included a request
for payment for the fasks herein involced: (4) The cost inchided are eligible for CDBG-DR funds. comply with Program requirements and HUD's efigibilty

Certfied by

(Authoroed Representative Sgnatus] Cate




ACTIVITY DETAIL

1 GOVERNMENT OF PUERTORKT
Depariment of Housing

ACTIVITY DETAIL
CDBG-DR
AN MANCE COVTY
wetor se]
e el

[Conkact Romal| Conboxt 8 [Conbact Mumte] | ovos

vt n Fared [ihort Dote] o find Dot]

f
i

Mater ance Coat Des sl Do

lstakle sl falalz[af ol e b s ol

Pt o e g £ P by Gy
111 e ot wors
PO

10 P Aty Dk o 1 G P OGS 15 s S W s A B Pov o s Sy ot B
- &

RO 08 e
qurements an MDY sag Aty

ity

@0 e s Sara o Bussrd s w st
QUG 104 AT X 110 KBRS PR WrvOCH . 4] T GOB? NGNS Or 4D For CORG-OR 1endh, SOy mwin Program

o rar R — [ p—
for e by e OO or in swagmewi. aters wwiws [ Tnat s srereus rressy rubmtrd b3 the

T — =

ACTIVITY DETAIL

N _ ] ACTIVITY DETAIL
° GOVERNMENT OF PUERTORICO CDBG-DR
'’ Department of Housing
co
Infake Centers
[Sector fitie]
[Program Hifie]
Contractor: [Conkact Name] | Contract & [Contract Number] | Invoice #: [involce Number]
Invoice Period: [Start Date] fo [End Date]
Location Date Quantity Unit Price Total Cost

ARRRARL

Total:

The undersigned hereby cedify:

confract tems and cond

Certlied by

(1) That ol work refoted fo this Aciivity Detall set forth Gbove has progressed 10 the point where the (osk being invoiced merifs payment from the PRDOH In accordance with
ions; (2) That all supporting documentation refated fo the tasks hevein have been uploaded to the Progrom's System of Record ond is ovailabie for
1oview Dy ihe PROOH 0f s designees, when oppies; (3) Tho! no previous invoice sudmisted 1o 1he PROOH hos included G reques! for payment for 1he 1asks harein Invoice
The cost included cre elegible for COBG-DR fundss, comply with Frogram requirements and HUD's elegitility: (5] That we have validated that afl required infarmation and
certifications that support the cuthorization for payment of warks, fask, milestones, efc. isted below in whole or In part have been properly documented in the Progrom's
System, when applles. (6) That ol staff herein have received compensation for the work perfomed In this invoice,

4

[AuTonmed Repreientolive Name]

Date




ACTIVITY DETAIL

- ] ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTO RICO CDBG-DR
Department of Housing .10
Media Advertising
[Sector titie]
[Program title]

Contractor: [Contract Name] | Confract #: [Confract N Invoice Number]

Invoice Period: [Start Date] to [End Date)]

Lline
Nem Date Vendor Total Cost
|
2
3
4
S
-3
Total] -
The undersigned hereby certity:

(1) That all work related to this Activity Delail sef forth above has progressed o the point where the task being invoiced merits
payment from the PRDOH In accordance with confract terms and conditions; (2) That ofl supporting documentation reiated 10
the tasks herein have been upioaded to the Program's System of Record and is available for review by the PRDOH or ifs
designees, where applles; (3] That no previous Invoice submitted to the PRDOH has included a request for payment for the tasks
herein invoiced: (4] The cos! included are eligible for CDBG-DR funds, comply with Program requirements and HUD's eligibility.

Certified By:

[Avinonzed Representatve Signature] Dote

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTO RICO
- CDBG-DR
Department of Housing
C11
Tradeshows and Conferences
[Sector fifle]
[Program fitie]
Confractor: [Confract Name] | Confract #: [Confract Num! Invoice #: [Invoice Nui
Invoice Penod: [Start Date] fo [End Date]
Hos Date Tradeshow Name / Conference Name Total Cost
1
2
3
4
S
[
Total | &
The undersigned hereby certity:
(1) That off work related fo this Activity Detall se! farth above has progressed fo the point where the task being invoiced merits
payment from the PROOH in accordance with confract terms and conditions; (2) That all supporting documeniation related fo
the tasks herein have been uploaded fo the Program’s System of Record and is avaiable for review by the PRDOH or ifs designees,
where applies; (3) That no previous invoice submitted to the PRDOH has included a request for payment for the tasks herein
invoiced; (4) The cost inciuded are oligible for CDBG-DR funds, comply with Progrem requirements and HUD's oligibiiity.
Cortifiod By.
[Authcrizod Reprezentalive Signaturs] Date




ACTIVITY DETAIL

RNMENT OF PUBRTORXD
Craartment

LOANS | GAANTY
[reci.
[Progrom Nome]

ACTIVITY DETAIL

CDBG-DR

Coas 1

Co8a o8
e agpiicaton [ [oy— coao.0a condta
o | Appiconoa D Appacont wome Ston e | 10/ Gt iy Appeovea cormact|  PUe | pore apprenaa
5 1 1 3

[ e g renty ot

1) Pt o o revcsed 15 1 AcHvey Dety orogre - o b
1 Ipstmm o Rt 7 estte o e £ ¥om PO o7 1 g, wh e

1 ot e rom

[Froarom mquserment ord HUOY simgbaty

-

g rwced
13 Pzt o preacun e et

O R —

Smwrs g concmor: (21 Mot of Rpparing
s 5 o PEDICH o et 0 mcgimst fer Exavreerd b #om Konis b ecrc et

s e ) 1 P v e 03 e 10
The comt inchucted e mmcgtie for COBRDR k. Compty mi

DEVELOPERS INVOICES
tor

[Secior Name]
[Program Name]

ACTIVITY DETAIL

& Period: (Stort Date] 1o (End Dote]

Conkracter. [Contoct Name] | Contract #: [Contract Number] | invoice #: [Invice Number]
Invosc

:‘mlwuw Project Vender Inveles number Inveice period [ EDASER baoian
1
5
1 I 1 'w' 3 Y |

The undersgned hereby certfy:
(1) Tt ol week retated
concitaons: 12) Tat ol wpporting

emply with Program requrerments and HUD' clegitiiy.

Cotfied by

L =]

fy Detall set forth cbove has progressed 1o fhe pont where e fask bang nvowed ments payment from fhe PROCH in
DOUMROAGHION Mioed 10 T 10k harin hove Deen uiooded 10 the Arogrom's &
ahie gk (3) That 10 prevous Ivorce abmitied 10 v PROCH hos nciuded  requsst for payment for the faks beran ivoxedt (4] The cost ncluded are ekgtie for COBG-OR fun

3t of Reciord ond & Qvoakatis 1or v by ttve FROOH o its diagness

rdonce with contract ferms and

CDBG-DR
c13

wwW




ACTIVITY DETAIL

WERKMENT OF PUERTO RICO
Department

at Heusing

ACTIVITY DETAIL

CDBG-DR

Thoasa Mamel
Mector Mame|
Progom Hame]
Conwact # I 1 | leveics #: Bavoic e Wymber]
Ircece Pekad. [MorT Gate] ba flwd Gote]
farard Corvat# | aed Comivact & Canes Azt s e g B et el At | e Commean

P e g ety

o nend I}

Tt i e reRated 10 this Actuty Daral i forth BE0ve P E1CQRed 10 I PNt sehens 196 100 Bar Vrese o merts PaFTTant bom iha PRUCH £ GOCErIancs wiin Eenvac!
sz hrin Hawe D0 UDkaded 16 1he Frogrom s Bysem of Recond 0nd & Qwaloie 1 reviow by e PRODH o
wicrd 4] P cost on.

ded are ehgiode for COBD

s and conaices (2] hat al sppoTing Socumaniation reored fa the
1 Jesinees whave apoes (1] That v Erevices invose mbevited 12 the PROCH nas Inciuded @ Rauest for Dayment for i 1auks hevesn
Ak, comply with Progrom requsemrerts ard MU' ey

coweing

PR ——= -

ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUFRTO RICO CDBG-DR
Department

of nousing

SPECUALIED SERVICES ON STAND.
BOME HPAIR, HCONSTHIC ELOCANON PROCIAM

COMMUMITY DEVELOPAMENT BLOCK GRANT FOR DISASTER BICOVERF

Conivocios Newne: [Canhacters Corboret & [C oot Invaice &
~ ] b fiad

BPa 000 | WA RFaued Dobe

re [PppoesNeme]
aves]

i e L T
Crr——rxs

w2 T Y T 1 e
o 1 Dt o g Scurmaatin Tkotes 5 18 A2 P s it o
e o ree B e PG 2 e

G sapry. 5 Pt et mere e s

e —— —— 1




ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTO RICO
¥ Department of Housing

IEIDT FEEIONALLOANY 16
[t Nome]
rogom Nome)

Conbacser |G Contiact 2 |C evoica 8-

vedie Pesed [Hhart Bake] to M Datel

= Booicoon Hame. tenden Home Locn Mumbes Amourd Bpgroved

e un BeHON O NeEDY AT,

AR Gbove s progresed 10 e GOR! where: e Kol beig Mvoxed ments payment hom ke PEDOH i

Pl O AUPPOAING BOCLMBNINOn AN 10 TN K201 P Fdve DA KIS 10 110 FrOgeom s Syihem of

deigrren e appbes; () had it prwsion ivveite btied i ve MDON Fas tviled & redod ler

DARECE 10 I O3 RS e ) T CORt InCAaTed Qee S 10d CLBCHDR Funcis. COMly with FROJFN, e Qurem &ris 0 HUD's SIQDATy. (5| Thal every
e Ewascn

Cotbmany.

e pe————

ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTORKO CDBG-OR

Department of Housing

Non-Federal Match
[ecter Nome]
[Progrom Name]
Contractor: [Name) | Controst #: [C | Invoico
Inveice Period: [Star date] fo [End date]

Une Totdl Suboward Federal
l o Lol o Amount Sharo % Amount Amount
1 oR 3 3
3
4
s
5
[}
0
3
N < £
B
TOTAL -

The undemgred hereby certéy

(1) Theot off werk redated 4o this Activily Debod ret ko above hat progressed 1o e point where #he
the FRDCH in 000or0nce with conYoct 1ems ond condnons: (2] That G DDOMNG BOCUMENtanon reaNed 10 the 1aiks hadn have been
uploaded 1o the Frogram’s System of Record and is avalable for reviow by tho PRDOH or it desigrees. whars appées: (3) That no proviows
invoice wbmitied 10 the PRDON has inchaded G request for payment for the 193 herein invoicedt (4) The cost nsivded are elgible for CLBS-
DR funds. comply with Frogrom requrements and HUD't elgibiity. (5] That of sioll hen mvorced hat recewed o compentahon for wort
pertcrmed i Mis v

being nvoicad menh poyment fom

Cormed by

[P ——




ACTIVITY DETAIL

L a— i ACTIVITY DETAIL
° GOVERNMENT OF PUERTO RICO CDBG-DR
I Department of Housing C.18

e Minimis 10% Rate
[Sector Name]
[Program Name]
Contractor: [Name] | Contract #: [Contract Numbar] | Invoic:
Inveice Period: [Start Date] o [End Date]

Concept Amounts De Minimis 10%

The undersigned hereby cerfify:

(1) That olt work refated fo his Activity Detoll set forth above has progressed to the point where the fask being Involced
merits poyment irom the PROOI In BCCOGaNCe with CONFOC temms and condiions: (2) That ol upponing
decumenbation related i the fazks herein have Been uplooded bo the Program's lyztem of Record and k auailable for
review by the PRDOH or its designees. where opples: (3] Thot no previous invokce submitted fo the PRDOH hos included o
request for payment for the fauks hereln Inveicedt (4] The cost Included are elgible for CDBG-DR funds, compiy with
Program requiremants and HUD's eligibiity. (5] That o staft have received a Compeniations for work hetsin invokced.

Coxtiod by,

[Avthanzed Erpeerentatye Name] Tate

ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL
GOVERNMENT OF PUERTO RICO CDBG-DR
Geparimens of mawsing e
Economic Developrment
Re-Grow PR Urban and Rurdl Agricuihre
s eiod it eV ind b
P
appiicton 10 Sutiners Nome AppicobonDate  Dofe Approved appr

I §

The undensigned hereby cerhfy:

[1) ot o wos retated 10 fris Actty Dotal 6t forfi Gbove has rogresed 16 170 BOM! Whors 1 10 g Invoiced Mank poymant o e FRDCH in GCCOrdonCS with Contract 1eme and
condiions: (2] ot ol supporing documentahon refated 1o e fasks heran have been upkoaded 10 he Frogromis System of Record and 5 Graloble for revwew by the PRDCH or s desgrees.
Whses Oppies (3] That 10 preAous IDVOics: SUCAIITE 10 e FROCH haas Inchuded O request [0f popent 10f e 103 heren iwocedt (4] The cost InChued are siegibis for COBG-DR fund.
comply with Program requirements ond HUD's ekegibiity. 5] That emery invoice submithed 1o PROOH has undsegons a pre-nterveniion proceds in e BOE Fnance Divison.

Commed by

A Fre tat g ata ore




ACTIVITY DETAIL

ACTIVITY DETAIL

GOVERNMENT OF PUERTO RICO CDBG-DR
Department of Housing €.20
Marketing Activities
[Sector Name]
[Program Name]

Contractor: [Contract Name] | Contract & [Contract Number] | Invoice & [Invoice Numbe]
Invoice Period: [Start Date) 1o [End Date]

Date Vendor Total Cost

S =
>uhu~—§§

Total:

The undersigned hereby certity:

(1) That ol work reiated fo this Activity Detall set forth above has progressed to the point where the fask being involced merits
payment from the PRDOM in occordance with confract terms and conditions; (2) That all supporting documentation reiated to
the tasks herein have been uploaded fo the Program’s System of Record and is ovaiabie for review by the PRDOH or ifs
designees, where appiles; (3) Tha! no previous invoice submitted 1o the PRDOH has Included a request for payment for ihe fasks
hereln Invoiced: (4) The cost included are eligible for CDBG-DR funds, comply with Program requirements and HUD's efigibiity.

Ceriified By

[Authonzed Representative Signatire] Date

PAYMENT CERTIFICATION / PAYMENT EVIDENCE

The Payment Certification must indicate that all the billed expenses have
been for work performed for the program and that they have been paid.

+ If the payments to employees include expenses for fringe benefits, the
certification must also indicate what employer contributions were paid and
indicate the period paid.

* The Payment Certification must be on stamped paper with the company logo
and must include the invoice number and period.

+ Evidence of payments can be a copy of canceled checks, payroll reports or
accounting reports of payments that detail the total invoiced.




SUPPORTING DOCUMENTS

Timesheets
+ Employee name and position, as specified in the agreement (Exhibit C).
* Description of tasks performed, and hours worked per day.
v The descriptions should detail the tasks according to the position by contract.
v They must be able to justify the total hours billed.

v' Don't be repetitive; each day must be unique. Example: If multiple cases are to
be worked per month, we recommend differentiating each day with the
amount worked.

v They must be complete sentences and it is recommended to start with an
action verb in the past tense (created, trained, attended, revised, updated,
participated, etc).

* Total hours worked in the period to be billed.
* Employee's signature

* Supervisor's printed name and signature

AN . Q. W

SUPPORTING DOCUMENTS

Supplies/Equipment
+ Invoice for reimbursement

+ For Subrecipient and Partners: PRDOH *Procurement Form”, certifying compliance with CDBG-
DR procurement process.

Travel
» Include evidence of the expenses.
v Mileage (i.e DTOP mileage calculator)
v Tolls (i.e statement of account)
v' Per-diem (i.e. receipts)

Translation:
* Include evidence of job requested

_ _




SUPPORTING DOCUMENTS

Professional Services
* Procurement Form
* Professional services name and position, as approved.
+ The descriptions should detail the tasks according to the position by contract.
v They must be able to justify the total hours billed.

v Don't be repetitive; each day must be unique. Example: If multiple cases are to be
worked per month, we recommend differentiating each day with the amount
worked.

v" They must be complete sentences and it is recommended to start with an action
verb in the past tense (created, trained, attended, revised, updated,
participated, etc).

+ Total hours worked in the period to be billed.
+ Employee's signature
+ Supervisor's printed name and signature

SUPPORTING DOCUMENTS

Other Operating Cost
» Include evidence of the expense
+ PRDOH approved Procurement Form

Allowance:
+ Include the RFA approved by PRDOH.
« Evidence of the allowance invoiced.

Maintenance:
+ Timesheet must present:

v Employee name
v Employee position as per confracted
v Descriptions of works per day
v Employee hours worked per day
v Total hours per employee
v Employees Signature
v Supervisor Signature




SUPPORTING DOCUMENTS

Intake Centers:

* Include the RFA approved by PRDOH.
Media Advertising:

* Include the RFA approved by PRDOH.

» Evidence of the advertising invoiced.
Tradeshows and Conferences:

* Include the RFA approved by PRDOH.

» Evidence of the activity invoiced.
Loans / Grants:

* Include the contractor certification.

SUPPORTING DOCUMENTS

Developers Invoices:
* Include the developer's certifications.
Rental Assistance:
* Include the Rent roll of tenant.
Specialized Services on Stand-By:
* Include the RFA approved by PRDOH.
Subsidy Personal Loans:
« 1BD
Non-Federal Match:
* Include the invoices corresponding to the PW approve works.




SUPPORTING DOCUMENTS

De Minimis:

« The activity details are the supporting documents
Grant:

« Grant Agreement

Marketing Activities:
+  Marketing Activity Execution Report Form
+ Evidence of invoiced activity

NICRA:

« The activity details are the supporting documents

MONTHLY REPORTS

The Monthly Report is the report that details the work and progress that has been
carried out in the period that they are billing. The monthly report must be approved by
the Dept. of Housing.




CONTACT PERSONS

Invoicing Area- Grant Management

Beverly Prann - beverly.prann@hornepr.com
Yamira Marin — yamira.marin@hornepr.com
Programatic Area - Grant Management & PRDOH
GM POC Name

PRDOH Name

Technical Assistance:

VendorCafe - helpdeskpr@hornellp.com

Diana Rodriguez - Drodriguez@viviendad.pr.gov
Additional Information - PRDOH

Amarilys Meléndez - Amelendez@vivienda.pr.gov




GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA

APENDICE I

UPDATED: 26 de marzo de 2024

Politicas Generales del CDBG-DR/MIT

La siguiente tabla describe las Politicas Generales del Programa CDBG-DR/MIT para ayudar a los subrecipientes*! con su responsabilidad de poseer politicas, procedimientos y
sistemas de conftrol internos, por escrito, que cumplan con las politicas del Programa CDBG-DR/MIT, y demds leyes y regulaciones aplicables, segun estipulado en el Acuerdo
de Subrecipiente firmado con Vivienda. El cumplimiento con las politicas enumeradas es mandatorio y los Subrecipientes estan obligados a seguirlas 42 Estos documentos sirven
como piedra angular de una administracion adecuada de los fondos y los Subrecipientes tienen la responsabilidad de alinear sus operaciones con los estdndares de Vivienda
con el fin de garantizar una implementaciéon efectiva y rendicién de cuentas.

La tabla a continuacion estd dividida en dos secciones. El Subrecipiente deberd adoptar e implementar las politicas del Programa CDBG-DR/MIT que se enumeran en |a
SECCION | de esta tabla. Por ofro lado, si bien los Subrecipientes estdn obligados a cumplir con las politicas establecidas, hay casos en los que deben crear y desarrollar sus
propios procedimientos para abordar necesidades o circunstancias especificas dentro de su organizacién. Estas politicas estédn enumeradas en la SECCION Il de esta tabla. Las
politicas generadas internamente deben cumplir con el marco general establecido por Vivienda y alinearse con las regulaciones federales, estatales y locales que rigen los
fondos CDBG-DR/MIT. Si el subrecipiente tiene politicas existentes, es necesario actualizarlas para garantizar el cumplimiento confinuo. Se exhorta a los subrecipientes a utilizar
las politicas de Vivienda como modelos o ejemplos al desarrollar las suyas propias, asegurando consistencia y mejores practicas en fodos los niveles de implementacion. Al
aprovechar la experiencia y directrices de Vivienda, los subrecipientes pueden agilizar su proceso de desarrollo de politicas al fiempo que mantienen los mds altos estdndares
de cumplimiento y responsabilidad.

Para garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos, los Subrecipientes deben presentar una Lista de Verificacion de Auto-Certificacion de politicas y procedimientos
relacionados con el Programa CDBG-DR/MIT a Vivienda. Los Subrecipientes proporcionardn la certificacion directamente en GCP en la seccién "Mi Perfil'. Como parte de la
Auto-Certificacién, el Subrecipiente reconocerd su responsabilidad de desarrollar, actualizar e implementar todas las politicas y procedimientos conforme a las politicas y
procedimientos de CDBG-DR/MIT de Vivienda. También deben identificar el método de implementacion, es decir, ordenanza, orden administrativa, resolucion corporativa, si
corresponde.

41 Subrecipiente: Puede ser una agencia, autoridad u organizacién publica o privada sin fines de lucro, o una organizacién de desarrollo comunitario que recibe fondos del Programa CDBG-DR o de otro subrecipiente para realizar actividades
elegibles. 24 C.F.R. § 570.500 (c). Se define ademds, como una entidad —usualmente pero no limitada a entidades no federales- que recibe una subvencién de una entidad de transferencia para llevar a cabo parte de un programa federal.
2 C.F.R. § 200.1.

42 Descargo de responsabilidad: Todas las guias y politicas del Programa CDBG-DR de Vivienda estdn sujetas a cambios para incluir nuevas politicas o enmiendas. A medida que ocurran, el Programa CDBG-DR informard todos los cambios a
los subrecipientes.



SECCION I: Politicas del Programa CDBG-DR/MIT que el Subrecipiente deberd adoptar e implementar, segin establecidas por Vivienda

Auditoria Interna

Politica Anti-Fraude,
Desperdicio, Abuso o
Malversacion (Politica

AFWAM)

Politica Anti-Fraude,
Desperdicio, Abuso o
Malversacién (Politica

AFWAM) - CDBG (pr.gov)

La Politica AFWAM aplica a cualquier alegacion o irregularidad, ya sea conocida o sospechada,
gue pueda considerarse como un acto de fraude, desperdicio, abuso o malversacién y que
involucre a cualquier ciudadano o a cualquier solicitante, beneficiario, consultor, contratista,
empleado, socio, proveedor, subrecipiente, suplidor y/o distribuidor, ya sea previo, actual o
potencial, del Programa CDBG-DR/MIT.

Politica sobre Presentacion

Politica sobre Presentacion de

La Politica sobre Presentacién de Quejas es de aplicacién para todas las quejas que reciba
Vivienda con respecto a la administracién, el manejo o los procedimientos operacionales del
Programas CDBG-DR/MIT.

Legal . : e Las quejas que se reciban en las oficinas regionales de Vivienda, subrecipientes, contratistas, HUD,
de Quejas Quejas - CDBG . . . -
otras agencias y otras divisiones o dreas de los programas CDBG-DR/MIT deben notificarse de
inmediato a la Division Legal del Programa CDBG-DR/MIT por correo electrénico o correo regular,
a las direcciones indicadas en la guia. Vivienda evaluard la queja y la manejard adecuadamente.
L | Politica de Ci Politica de Cierre - CDBG | e Esta politica aplica a todos los programas CDBG-DR/MIT y a los subrecipientes que hayan recibido
egd oica ae Lierre r.gov fondos CDBG-DR/MIT y hayan llevado a cabo actividades elegibles de recuperacion y mitigacién
de desastres.
POMIC,O e C,onfhc’ros ee Politica de Conflictos de | e Esta Politica COI aplica a todos los empleados, oficiales, exempleados y ex oficiales, agentes,
Interés y EstGndares de , , . . , . g L
Legal Conducta Interés vy Estdndares de contratistas, comerciantes y consultores, asi como a los recipientes y subrecipientes de Vivienda y
(P ?’r' UCOI) Conducta - CDBG (pr.gov) del Programa CDBG-DR/MIT, afiliados a los proyectos, actividades y/u operaciones financiados
olitica

con fondos CDBG-DR/MIT y/o cualquier persona que participe en licitaciones de subasta, someta



https://recuperacion.pr.gov/download/politica-afwam/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-afwam/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-afwam/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-afwam/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-presentacion-de-quejas/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-presentacion-de-quejas/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-cierre/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-cierre/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-conflictos-de-interes-y-estandares-de-conducta/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-conflictos-de-interes-y-estandares-de-conducta/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-de-conflictos-de-interes-y-estandares-de-conducta/

estimados, esté interesada en otorgar contfratos o acuerdos o interese recibir un incentivo
econdmico a fravés de su relacion con Vivienda y el Programa CDBG-DR/MIT.

Manual para Conftratos y

Manual para Contratos v

El Manual para Contratos y Acuerdos de Subrecipientes aplicard al proceso de contratacion entre
Vivienda y otras entidades para la adqguisicion de bienes, productos, servicios o actividades
subvencionadas en su totalidad o en parte con los fondos provenientes del Programa CDBG-

Legal . Acuerdos de Subrecipiente - . , . . .

9 Acuerdos de Subrecipiente CDBG (or.aov - DR/MIT. Aplicard a todos los contratos y acuerdos de subrecipientes con entidades privadas.
Ademds, el Manual especifica cldusulas o disposiciones adicionales requeridas para acuerdos de
subrecipientes con entidades gubernamentales, como agencias gubernamentales y municipios

; _ Los requisitos esbozados en la guia aplican a todos los programas descritos en el Plan de Accion
. . Guias Intersectoriales - CDBG . . Lo . L .
Legal Guias Intersectoriales elaborado por Vivienda y todas las enmiendas subsiguientes; por consiguiente, aplica a todo
pr.gov .. .
subrecipiente y contratista
Vivienda vy sus subrecipientes deben asegurase de que los fondos CDBG-DR/MIT se utilicen para
cubrir una necesidad no satisfecha y que los fondos no dupliquen los beneficios recibidos de otras
fuentes federales, estatales, locales y privadas.
La duplicacién total de beneficios se calcula restando las exclusiones que no estdn duplicadas del
total de asistencia. Luego de determinarse el total de la necesidad y la asistencia, las fuentes no
Politica sobre la Duplicacién duplicativas son los montos de asistencia que: 1) se proveen para un propdsito distinto para los que
Legal Politica sobre la B e el Programa CDBG-DR /MIT de Vivienda no ofrece asistencia o (2) se proveen para el mismo

Duplicacién de Beneficios

Pr.gov

propdsito, pero para un uso permitido distinto.

Para evitar la duplicacion de beneficios (DOB, por sus siglas en inglés) v la posible devolucién de los
fondos, Vivienda y sus subrecipientes deben tomar las medidas necesarias para evaluar todas las
posibles fuentes de fondos, asi como coordinar con otras agencias federales que ofrecen asistencia
en casos de desastre, antes de otorgar fondos CDBG-DR/MIT a un proyecto. Esto significa que los
fondos CDBG-DR/MIT son un Ultimo recurso de financiamiento para recuperacién luego de un
desastre.



https://recuperacion.pr.gov/download/manual-para-contratos-y-acuerdos-de-subrecipiente/
https://recuperacion.pr.gov/download/manual-para-contratos-y-acuerdos-de-subrecipiente/
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Legal

Politica sobre Informacion

de |ldentificacion Personal,

Confidencialidad y No
Divulgacion
(Politica PII)

Politica sobre Informacién de

Identificacion Personal,

Confidencialidad Y No

Divulgacioén - CDBG (pr.gov)

La Politica Pl aplica a todos los empleados, personal, proveedores, distribuidores, suplidores,
contratistas, subcontratistas, consultores, socios, solicitantes, recipientes y subrecipientes del
Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda. Esta politica garantiza que la informacién confidencial y/o
sensitiva es protegida y utilizada adecuada y solamente para el propdsito previsto.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Politica sobre la Ley Davis-
Bacony Leyes
Relacionadas
(Politica DBRA)

Politica sobre la Ley Davis-

La Ley Davis-Bacon requiere el pago de salarios a las tasas prevalecientes para todos los obreros y
mecdnicos en contratos de construcciéon del gobierno federal mayores a $2,000.

Al firmar el Acuerdo de Subrecipiente con Vivienda, los subrecipientes acuerdan administrar y velar
por el cumplimiento de los requisitos de normas laborales de la Ley Davis-Bacon y aceptan las
responsabilidades descritas en esta politica.

Todos los contratistas de Vivienda, sus subrecipientes y contratistas de los subrecipientes son
responsables de considerar los costos relacionados con el cumplimiento de la Ley Davis-Bacon y
Leyes Relacionadas, y las determinaciones salariales aplicables. Vivienda es responsable de
promover y vigilar el cumplimiento de los contratistas con las normas salariales relacionadas a la Ley
Davis-Bacon.

Vivienda requiere que los subrecipientes de fondos CDBG-DR/MIT adopten estas politicas para
incluir mediante la inclusion de cldusulas sobre normas laborables, y sobre la determinacién de
salarios en todos los contratos de construccién. Véase Labor Standards — Davis-Bacon and Related
Acts Clauses to include in construction contracts. Fragmentos del Formulario 5370 del HUD incluido
en el Apéndice A de la Politica DBRA.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Politica de Equidad de
Vivienda e Igualdad de
Oportunidades para los
Programas
CDBG-DR/MIT
(Politica FHEQ)

Bacon Y las Leyes
Relacionadas - CDBG
(pr.gov)

Politica de Eqguidad de
Vivienda e Igualdad de

Oportunidades para los
Programas CDBG-DR - CDBG

La Politica FHEO describe los requisitos y protocolos dirigidos a asegurar que todos los programas
CDBG-DR/MIT faciliten la equidad de vivienda y promuevan la igualdad de oportunidades para
todas las personas que participan y se benefician de estos programas, tanto para los beneficiarios
como para los empleados que dan apoyo a estos programas.

Como recipiente de los fondos, Vivienda y sus subrecipientes, contratistas y ofros participantes de
los programas deberdn asegurarse de que las actividades subvencionadas por el Programa CDBG-
DR/MIT se lleven a cabo de manera que no discrimine contra ninguna persona por motivo de raza,
credo, color, origen nacional, religion, sexo, discapacidad, situacion familiar, identidad de género,
orientacién sexual, estado civil o edad.
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La Politica FHEO describe los requisitos para Vivienda, los subrecipientes y los contratistas, ademds
de brindar orientacion acerca de como estos requisitos se aplican a los programas y actividades
de vivienda, recuperacion econdmica, planificacién, infraestructura y multisectoriales. Como
recipiente de los fondos, Vivienda y sus subrecipientes, contratistas y ofros participantes de los
programas deben cumplir con leyes y reglamentos federales y estatales establecidas en la Politica.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Plan de Acceso al Idioma
para todos los Programas
CDBG-DR y CDDG-MIT

Plan de Acceso al Idioma -

CDBG (pr.gov.

Como agencia federal que supervisa los fondos del Programa CDBG-DR/MIT, HUD requiere que
Vivienda, como recipiente de fondos, tenga politicas y procedimientos para facilitar la
comunicacion entre la agencia y el puUblico, incluidos, entre otros, los residentes, las entidades
administradoras, los subrecipientes, los confratistas y/o desarrolladores y subcontratistas que
participan en los programas CDBG-DR/MIT descritos en el Plan de Accidén para la recuperacién ante
desastres.

Ademds, Vivienda es responsable de garantizar que todos los subrecipientes, incluidos los
conftratistas y subcontratistas, brinden servicios que sean accesibles para las minorias lingUisticas en
la Isla, segun se establece en este Plan. En el LAP se establecen la politica y la guia que se seguirdn
en los programas CDBG-DR/MIT para brindar servicios de acceso al idioma las personas LEP/LSP
inferesadas en participar o que participen en estos programas financiados con fondos federales.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Politica sobre Negocios y
Empresas Minoritarias y
Negocios y Empresas
Dirigidas por Mujeres
(Politica M/WBE)

Esta politica establece metas minimas para la participacion de las empresas M/WBE a ser medida
basada en el valor total de dinero acumulado del contrato a firmas M/WBE y para promover
igualdad de oportunidad de participacion entre empresas M/WBE, en todas las fases de la
contratacién CDBG-DR/MIT, a través de Subrecipientes y Contratistas.

Esta Politica establece las responsabilidades para subrecipientes y contratistas usando
financiamiento CDBG-DR/MITy como tanto los subrecipientes como los contratistas pueden cumplir
con los requisitos para las M/WBE.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Politica De Acomodo
Razonable

Politica  MWBE - CDBG
r.gov
Politica de Acomodo

Razonable - CDBG (pr.gov)

El Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda, sus subrecipientes y contratistas no discriminardn por razén
de discapacidad, en su faz o en su aplicacién, al interpretar las leyes o reglamentos locales o
durante la administracién de programas de vivienda financiados por el estado o el Gobierno
federal.
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La Politica Acomodo Razonable brinda consistencia y orientacién al Personal de CDBG-DR/MITy @
todos los subrecipientes y contratistas sobre el manejo de las solicitudes de modificacion y
acomodo razonables recibidas de personas que indican tener una discapacidad.

Esta Politica se basa en las leyes federales de vivienda justa y automdticamente reemplaza toda
politica o prdactica existente que apliqgue al IPrograma CDBG-DR/MIT de Vivienda y sus
subrecipientes y contratistas, y toda ley y reglamento de Puerto Rico que confravenga, afecte o
esté en conflicto con los derechos legitimos de las personas con discapacidades de obtener
servicios de vivienda integrados y accesibles y acomodos y modificaciones razonables.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Politica sobre Seccién 3

Politica sobre Seccién 3

CDBG (pr.gov.

El Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda y sus subrecipientes, confratistas, subconfratistas vy
contratistas de subrecipientes estdn sujetos a los requisitos de Seccién 3 de la Ley de Vivienda y
Desarrollo Urbano de 1968, segun enmendada (Seccion 3).

Los requisitos de Seccion 3 aplican a todos los subrecipientes del Programa CDBG-DR/MIT y otros
programas de asistencia para Vivienda y Desarrollo Comunitario para proyectos de Seccidén 3, que
-por definicién- superan el umbral de $200,000 o, en el caso de los proyectos designados de riesgo
de plomo, de $100,000. Estos proyectos de Seccién 3 estdn sujetos a los criterios de empleo vy
capacitaciéon, contratacién y cumplimiento establecidos por HUD para trabajadores de Seccién 3
y los trabajadores identificados de Seccién 3.

Los subrecipientes deben crear su propio Plan de la Seccidn 3 y garantizar la supervision de sus
contratistas en los proyectos cubiertos. Vivienda ofrece ejemplos de planes de la Seccién 3 en su
sitio web, tanto para subrecipientes como para contratistas, en inglés y espanol.

Cumplimiento
Federal y Normas
Laborales (FCLS)

Guia sobre Asistencia
Uniforme de Reubicacién &
Plan de Relocalizacién y
Anfi-desplazamiento
Residencial
(Guias URA & ADP)

Guiaos URA & ADP - CDBG

pr.gov

La Politica URA aplica a todas las actividades asistidas por fondos CDBG-DR/MIT que involucran la
adquisicidon de bienes inmuebles, servidumbres o el desplazamiento de personas, incluido el
desplazamiento causado por actividades de rehabilitacion y demolicién.

Si la asistencia de CDBG-DR/MIT se utiliza en cualquier parte de un proyecto, la URA rige la
adquisicidon de bienes inmuebles y cualquier desplazamiento resultante, incluso si se utilizaron fondos
locales para pagar los costos de adquisicién.

Las personas privadas, corporaciones o negocios que adquieren propiedades o desplazan a las
personas para un proyecto asistido por el Programa CDBG-DR/MIT estdn sujetos a la URA.
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e Bagjo la URA, todas las personas desplazadas como resultado directo de la adquisicion,
rehabilitacién o demolicién, para un proyecto asistido por los Programas CDBG-DR/MIT, tienen
derecho a pagos de reubicacién y otra asistencia.

e La adquisicidn que tiene lugar durante o después de solicitar asistencia al Programa CDBG-DR/MIT
para financiar una actividad en esa propiedad estd sujeta a URA, a menos que el Solicitante
demuestre que la adquisiciéon no estd relacionada con la actividad CDBG-DR/MIT propuesta. La
adquisicién que tenga lugar antes de la fecha de presentacion de la solicitud para la asistencia
estard sujeta a la URA si Vivienda determina que la intencién de la adquisicion era respaldar una
actividad posterior de CDBG-DR/MIT.

e El propdsito de esta Politica de Ingresos del Programa es establecer la definicidn, los tipos, la

Politica  de Ingresos  del contabilidad, la presentacion de informes, el seguimiento y el uso de los fondos de ingresos del
Programa - CDBG programa siguiendo los requisitos federales.
p - Esta politica establecerd coémo Vivienda y sus subrecipientes definen y manejan los ingresos del
Administracion Politica de Ingresos del * P Y P Y ) 9
. . programa.
Financiera Programa

e Esta Politica describe las politicas de administracién financiera de Programa CDBG-DR/MIT de
Vivienda relacionadas con la administraciéon de los ingresos del programa, segin apliquen a
Vivienda y a los subrecipientes de los fondos CDBG-DR/MIT.

Seccion lI: Pdliticas que el Subrecipiente tiene que crear y desarrollar43

e La politica tiene como objetivo servir de guia a los subrecipientes para establecer y mantener
confroles intfernos y externos apropiados y necesarios relacionados con toda actividad financiera
Administracion s . . Politica Financiera - CDBG relacionada con el Programa CDBG-DR/MIT.
. . Politica Financiera . . . ., - - S . .
Financiera r.gov e FElsubrecipiente tiene la obligacién de adoptar politicas de administracidn financiera que incluyan
los siguientes componentes:
o Controles Internos;

o Contabilidad de Costos y Registros;

43 Si el Subrecipiente tiene politicas existentes, es necesario actualizarlas para garantizar el cumplimiento continuo.
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o Elaboracion de Presupuestos;
o Principios de Costos; y
o Rendicién de Informes

Legal

Politica para el Manejo del
Cabildeo

Politica para el Manejo del

Cabildeo - CDBG (pr.gov)

Esta Politica establece la responsabilidad y el compromiso de Vivienda, como administrador de los
fondos CDBG-DR/MIT, de identificar, evaluar y divulgar toda actividad de cabildeo no autorizada.
Esta Politica es aplicable a todas las comunicaciones y/o acercamientos de cabilderos que reciba
el personal del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda, oficiales, contratistas, subcontratistas,
subrecipientes y consultores con respecto a los programas financiados con fondos CDBG-DR/MIT.

Comunicaciones

Guia de Comunicaciones

Guia de Comunicaciones -
CDBG (pr.gov

La Guia de Comunicaciones de los Programas CDBG-DR/MIT busca garantizar la visibilidad,
accesibilidad y fransparencia para que los programas sean visibles, accesibles y fransparentes para
los ciudadanos que busca servir. Las iniciativas de comunicaciones desarrolladas para los
programas incluirdn una variedad de estilos y métodos que fomentardn la participacion de las
entidades y ciudadanos interesados y, segiun sea necesario, facilitard la comunicacion
bidireccional entre los administradores de los programas, los participantes, y el pUblico en general.
En particular, las comunidades para las cuales los programas de recuperacion y mitigaciéon han
sido desarrollados, tendrdn amplia oportunidad de expresar sus opiniones sobre las diferentes
actividades incluidas en los programas propuestos o en curso. Los esfuerzos de comunicaciéon
realizados por el Departamento de la Vivienda de Puerto Rico (Vivienda) y sus subrecipientes,
contratistas, proveedores y/o socios, como parte de las iniciativas del Programa CDBG-DR/MIT,
aumentardn el conocimiento y la comprensidn de los programas, a la vez fortalecerdn la integridad
de los esfuerzos de recuperacion y mitigacién en Puerto Rico.

Como socios de implementacidn, los subrecipientes estdn autorizados a publicar informacién en
sus cuentas de redes sociales para promocionar u ofrecer informacion sobre los programas CDBG-
DR/MIT que administran sujeto a las siguientes reglas:

v Deben eftiquetar (“tag”) la cuenta en medios de comunicacién social de los Programas
CDBG-DR/MIT (p. €j., Facebook, YouTube - @ CDBG-DR/MIT Puerto Rico) y deben cumplir con
todas las directrices y requisitos que se enumeran en estas y otras politicas y guias del
Programa CDBG-DR/MIT.

v' Deben seguir las Guias para el Desarrollo de la Marca del Programa CDBG-DR de Vivienda
con respecto alos logos, la paleta de colores y las plantillas del Programa CDBG-DR/MIT.
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v Deben seguir y cumplir con todos los requisitos de Vivienda Justa e Igualdad de
Oportunidades.

Operaciones

Politica sobre Manejo,
Administraciéon y
Accesibilidad de

Documentos
(Politica RKMA)

Politica sobre Manejo,
Administracion \
Accesibilidad de

Documentos - CDBG (pr.gov)

Es crucial que los Subrecipientes mantengan y ejecuten politicas y prdécticas de retencion vy
administracién de documentos que cumplan con los requisitos federales, estatales y del Programa.

Seguridad

Politica de Seguridad y
Salud Ocupacional para
todos los Programas CDBG-
DR

Politica OS&H - CDBG (pr.gov)

La Ley NUm. 16 de 15 de agosto de 1975, segun enmendada, 29 LPRA 361, et seq., conocida como
la “Ley de Seguridad y Salud Ocupacional de Puerto Rico” (Ley 16 o PROSHA, por sus siglas en
inglés), se promulgd con el propdsito de garantizar condiciones generales de seguridad y salud en
el sitio de trabagjo.

Los subrecipientes y contratistas del Programa CDBG-DR/MIT estdn sujetos a todas las disposiciones
de la Ley 16y, por ende, son responsables de cumplir con los requisitos alli esbozados. Es prioridad
Vivienda asegurar el cumplimiento de las disposiciones de esta Politica mediante una supervisiéon
periddica de todas las dreas programdticas con las entidades, oficiales de seguridad vy
subcontratistas de las entidades correspondientes, denominados colectivamente como
Subrecipientes/Conftratistas de los Programas.

Los Subrecipientes y Contratistas del Programa CDBG-DR /MIT deben cumplir con los estdndares de
seguridad y salud segin esbozados en la Ley 16 y las disposiciones de la Parte 1910 y 1924 del
Cddigo de Reglamentos Federales, con respecto a los Reglamentos de Seguridad y Salud en la
Construccion (29 C.F.R. § 1926.1 et seq.); también tienen que cumplir con los requisitos establecidos
en esta Politica.

Adquisiciones

Manual de Adquisiciones
para los Programas CDBG-

Manual de Adquisiciones

para el Programa CDBG-

Los Subrecipientes tienen entre sus alternativas:



https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-manejo-administracion-y-accesibilidad-de-documentos/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-manejo-administracion-y-accesibilidad-de-documentos/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-manejo-administracion-y-accesibilidad-de-documentos/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-sobre-manejo-administracion-y-accesibilidad-de-documentos/
https://recuperacion.pr.gov/download/politica-osh/
https://recuperacion.pr.gov/download/manual-de-adquisiciones-programa-cdbg-dr-mit/
https://recuperacion.pr.gov/download/manual-de-adquisiciones-programa-cdbg-dr-mit/
https://recuperacion.pr.gov/download/manual-de-adquisiciones-programa-cdbg-dr-mit/

DR, CDBG-MITy CDBG
Estatal, Reglamento NUm.
9506 del 25 de septiembre

de 2023

DR/MIT (25 de septiembre de

2023) - Reglamento?504,

fecha de efectividad 25 de

octubre de 2023. - CDBG

1. Utilizar sus propias politicas y procesos de adquisiciones siempre que estos sean compatibles
con el 2 C.F.R. §§200.318-200.327;
2. Utilizar el Manual de Adquisiciones de Vivienda como referencia para elaborar sus propios

procesos de adquisiciones; o

3. Acoger el Manual de Adquisiciones, pero proveyendo cldusulas que atiendan y suplan
aqguellas disposiciones del Manual que resulten incompatibles.

Los Subrecipientes no podrdn realizar procesos de adquisicidon si no tienen un reglamento o politica

de adquisicién en vigor.

Los subrecipientes deben mantener estédndares de conducta escritos para manejar posibles
conflictos de intereses entre los empleados involucrados en la seleccién, adjudicacion vy
administracién de contratos y los proveedores de bienes y servicios. 2 C.F.R. § 200.318.

Los subrecipientes deben mantener prdcticas escritas que regulen las transacciones de
adquisiciones de bienes y servicios. 2. C.F.R. § 200.319.

Vivienda estd disponible para ofrecer asistencia técnica a los Subrecipientes en el desarrollo o
adopcion de sus politicas de adquisicion.
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA

REGULACIONES FEDERALES APLICABLES AL PROGRAMA CDBG-DR/MIT

CITAS DE REGULACIONES CLAVES APLICABLES AL PROGRAMA CDBG-DR/MIT

REQUISITOS OBLIGATORIOS

REFERENCIAC(S)

2 C.F.R. PARTE 200, SUBPARTE D-REQUISITOS POSTERIORES A LA ADJUDICACION FEDERAL

2 C.F.R. § 200.300

Requisitos legales estatutarios y nacionales

REQUISITO(S)

APENDICE Il

2 C.F.R. § 200.301

Medida del rendimiento

2 C.F.R. § 200.302

Administracién financiera

2 C.F.R. § 200.303

Controles internos

2 C.F.R. § 200.304

Fianza

2 C.F.R. § 200.305

Pago Federal

2 C.F.R. § 200.306

Costo compartido o igualacién

2 C.F.R. § 200.307, 24 C.F.R. § 570.503(b)(3). Y
24 C.F.R. § 570.504

Ingresos del programa

24 C.F.R § 570.489(f)

Fondos rotatorios

2 C.F.R.§ 200.308

Revisidn de planes presupuestarios y programdticos

2 C.F.R. § 200.309
ESTANDARES DE PROPIEDAD
2 C.F.R. § 200.310

Modificacion al periodo de trabajo o de desempeio

Cobertura de seguro

2 C.F.R. § 200.311, 24 C.F.R. § 570.503(b)(7) & 24
C.F.R. § 570.505

Bienes inmuebles

2 C.F.R. §200.312

Propiedad del Gobierno Federal y propiedades exentas

2 C.F.R. §200.313

Equipo




2 C.F.R. §200.314

Suministros

2 C.F.R. § 200.315

Bienes intangibles

2 C.F.R. § 200.316
ESTANDARES DE ADQUISICION
2 C.F.R. § 200.317

Fideicomiso de bienes inmuebles

Compras y adquisiciones por los Estados

2.C.F.R. § 200.318

Estdndares Generales para las compras y adquisiciones

2 C.F.R. § 200.319

Competencia

2 C.F.R. § 200.320

Métodos de compras y adquisiciones

Contratacién con pequenas empresas, negocios propiedad de minorias (MBE, por sus siglas en inglés), empresas de mujeres

2 C.FR. §200.321 (WBE, por sus siglas en inglés) y empresas en zonas con excedente de mano de obra

2 C.F.R. § 200.322 Preferencias domésticas o locales en las compras y adquisiciones

2 C.F.R. § 200.323 Compras y adqguisicion de materiales recuperados

2 C.F.R. § 200.324

Costo y precio del contfrato

2 C.F.R. § 200.325

Revisién de la agencia federal adjudicadora o la entidad de transferencia

2 C.F.R. § 200.326

Requisitos de fianza

2 C.F.R. § 200.327

Disposiciones confractuales

Ley PUblica 115-56 La Ley de Asignaciones Continuas, 2018; y la Ley de Asignaciones Suplementarias para Ayuda en Casos de Desastres, 2017.

42 U.S.C. § 6962 Ley Sobre Conservaciéon y Recuperacion de Recursos

Las entidades contratantes adquirirdn solo los elementos designados en las guias de la Agencia de Proteccién Ambiental (EPA,

40 C.F.R. Parte 247 . S
por sus siglas en inglés)

Oportunidades econdmicas para Trabajadores de Seccion 3, Trabajadores Identificados de Seccién 3 y Negocios de Seccidn
3

MONITOREO E INFORMES FINANCIEROS Y DE DESEMPENO
2 C.F.R. § 200.328 & 24 C.F.R. § 570.507

24 C.F.R. Parte 75

Informes financieros

2 C.F.R. § 200.329 Monitoreo y reporte de desempeno del programa

2 C.F.R. § 200.330
MONITOREO Y MANEJO DEL SUBRECIPIENTE
2 C.F.R. § 200.331

Informes de propiedad inmueble

Determinaciéon como Subrecipiente o Contratista

2 C.F.R. § 200.332 Requisitos para entidades de transferencia

2 C.F.R. § 200.333 Sub-adjudicaciones de cantidad fija




RETENCION Y ACCESO DE REGISTROS

2 C.F.R. § 200.334 &
24 C.F.R. § 570.490

Requisitos de retencion de documentos

2 C.F.R. § 200.335

Solicitud de transferencia de registros

2 C.F.R. § 200.336

Métodos de recopilacion, fransferencia y archivo de informacién

2 C.F.R. § 200.337

Acceso a los registros

2 C.F.R. § 200.338
REMEDIOS PARA EL INCUMPLIMIENTO
2 C.F.R. § 200.339 & 24 C.F.R. § 570.496

Restricciones al acceso publico a registros

Remedios para el incumplimiento

24 C.F.R. § 570.910

Acciones correctivas

2 C.F.R. § 200.340

Terminaciéon

2 C.F.R. § 200.341

Requisitos de notificacién para la terminacién

2 C.F.R. §200.342

Oportunidades para objetar, vistas y apelaciones

2 C.F.R. § 200.343 & 24 C.F.R. § 570.503(b)(6)

CIERRE
2 C.F.R. § 200.344 & 24 C.F.R. § 570.490(d)

Efectos de la suspensidon y terminacidén

. Cierre

AJUSTES POSTERIORES AL CIERRE Y RESPONSABILIDADES CONTINUAS

2 C.F.R. § 200.345

2 C.F.R. SUBPARTE E-PRINCIPIOS DE COSTOS
2 C.F.R. § 200.402

Ajustes y responsabilidades luego del cierre

Composicidn de costos

2 C.F.R. § 200.403

Criterio de permisibilidad de costos

2 C.F.R. § 200.404

Razonabilidad de costo

2 C.F.R. § 200.405

Costos asignables

2 C.F.R. § 200.406

Créditos aplicables

2 C.F.R. § 200.407

Aprobacién escrita previa

2 C.F.R. § 200.408

Limitaciones en la asignacién de costos

2 C.F.R. § 200.409

Consideraciones especiales

2 C.F.R. §200.410

Cobro de costos no permitidos




2 C.F.R. § 200.411 Ajuste de tarifas de costos indirectos negociados previamente que contienen costos no permitidos
COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS

2 C.F.R. § 200.412 Clasificacién de costos

2 C.F.R. § 200.413 Costos directos

2 C.F.R. §200.414 Costos indirectos

2 C.F.R. §200.415 Certificaciones requeridas

2 C.F.R. § 200.420-476 Disposiciones generales para elementos de costo seleccionados.

Departamento de Hacienda de Puerto Rico Subrecipientes deben desarrollar e implementar politicas de gastos de viajes cumpliendo con la politica financiera de Vivienda
Reglamento NUm. 37 y NOm. 38 o adoptar el Reglamento NUm. 37 (Reglamento de Gastos de Viagje) y Reglamento NUm. 38 (Viajes al Exterior).
2 C.F.R. SUBPARTE F REQUISITOS DE AUDITORIA

2 C.F.R. § 200.501 Requisitos de auditoria

2 C.F.R. § 200.502 Fundamento para determinar el gasto en las adjudicaciones federales

2 C.F.R. § 200.503 Relacién con otros requisitos de auditoria

2 C.F.R. § 200.504 Frecuencia de las auditorias

2 C.F.R. § 200.505 Sanciones

2 C.F.R. § 200.506 Costos de la auditoria

2 C.F.R. § 200.507 Auditorias especificas al programa

REQUISITOS DE LA PARTE 570

24 C.F.R. § 570.201 Actividades bdsicas elegibles

24 C.F.R. § 570.207 Actividades inelegibles

24 C.F.R. § 570.208 Criterios para objetivos nacionales

POLITICA FINANCIERA

REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS GUIAS DE VIVIENDA

ASUNTO(S) - REQUISITO(S) PRESENTE
Subrecipientes deben adoptar politicas de administracién financiera que incluyan los siguientes componentes claves: (1)

Resumen General - Conftroles Intemnos; (2) Contabilidad de Costos y Registros; (3) Elaboracién de Presupuestos; (4) Principios de Costos; (5) O
' Rendicién de Informes.




Subrecipientes tiene que asegurar que sus registros de contabilidad y la documentacién de respaldo incluyan informacion

Registros de Contabilidad/ Documentacion confiable y actualizada sobre las fuentes y los usos de los fondos del los Programas CDBG-DR/MIT, incluidos: (1) canfidad de .
Original subsidios federales recibidos; (2) autorizaciones y obligaciones actuales de fondos; (3) balances no comprometidos; (4) activos
y pasivos; (5) ingresos del programa; vy (6) gastos reales.
Cada subrecipiente es responsable de establecer, conservar y custodiar un registro de contabilidad separado e
Registros de Contabilidad del Subrecipiente independien’re: en su sistema de contabilidad y en sus archivos in’r'ernos,. para el c.on’rrol y rendicién de cuentas del uso de los
24 C.F.R. § 570.506 fondos provenientes del les Programas CDBG -DR/MIT. Estos registros independientes deben desarrollarse conforme a las .
T ) politicas generales de contabilidad, de finanzas, y de conservacioén y custodia de registros del les Programas CDBG -DR/MIT
de Vivienda.
Conciliaciones Los subrecipientes deben tener procedimientos establecidos para conciliar cuentas y preparar informes de ingresos y gastos .
contra desembolsos para actividades financiadas por los Programas CDBG-DR/MIT de Puerto Rico.
e s Los ingresos del programa del subrecipiente se conciliardn, como minimo, trimestralmente utilizando informes o informacion
Conciliacion de los Ingresos del Programa O

contable sobre el importe de los ingresos del programa recibidos, desembolsados y cualqguier saldo restante.

Los subrecipientes deben capitalizar los activos que tengan un valor de $500 o mds por partida individual. Mensualmente,
todo subrecipiente debe presentar una lista de los activos fijos adquiridos a la Division de Operaciones de los Programas CDBG-
Capitalizaciéon de Activos DR/MIT, y a la Divisién de Finanzas de los Programas CDBG-DR /MIT para evaluaciéon. La entrega del informe mensual es O
necesaria para garantizar que todos los subrecipientes tienen en vigencia procedimientos adecuados para controlar y
proteger este tipo de activos.

Informes Financieros Anuales

2 C.F.R. § 200.501
2 C.F.R. § 200.503 Subrecipientes que gastan mds de setecientos-cincuenta mil délares ($750,000) de fondos federales en un ano fiscal deben
2 C.F.R. § 200.504 completar una auditoria Unica y presentarla al los Programas CDBG-DR/MIT en los plazos previstos en la regulacion federal.

2 C.F.R. § 200.512

POLITICA SOBRE CONFLICTOS DE INTERES (COI)

REQUISITOS OBLIGATORIOS

REFERENCIA(S) REQUISITO(S) PRESENTE

24 C.F.R. § 570.489(h) Requisitos sobre conflictos de interés. O

24 C.F.R. § 570.611 Reglamentos del Departamento de la Vivienda y Desarrollo Urbano de los Estados Unidos sobre conflictos de interés. O
Requisitos Administrativos Uniformes, Subparte B Provisiones Generales: La entidad no federal tiene la obligacién de informar

2 C.F.R. § 200.112 por escrito ala agencia federal adjudicadora o entidad de transferencia cualquier conflicto de interés real o aparente acorde O

a las Politicas de Conflicto de Interés Federales.

El subrecipiente debe crear y mantener, por escrito, una politica sobre el manejo de conflictos de intereses reales o aparentes
para los empleados involucrados en la seleccidon, adjudicacion y manejo de los contratos subvencionados total o O
parcialmente con fondos provenientes del les Programas CDBG-DR/MIT.

2 C.F.R. §200.318 (c)(1) y 24 C.FR. §
570.489(g) y (h)




Ley Organica de la Oficina de Etica
Gubernamental de Puerto Rico (Ley 1-2012, Est&ndares generales de conducta. O
segun enmendada)

Cédigo Anticorrupcién para el Nuevo Puerto

Rico (Ley 2-2018, segin enmendada) Estdndares y prohibiciones sobre Conflicto de Interés. 3 LPRA §1883a (b), (f), (i). (I) (m). (n), (o) vy (p). O

24 C.F.R. § 570.611(d)(2) Factores para considerar para conceder una excepcidon en una situacién de conflictos de interés. O

POLITICA ANTI-FRAUDE DESPERDICIO, ABUSO O MALVERSACION (AFWAM)

REQUISITOS OBLIGATORIOS

REFERENCIA(S) REQUISITO(S) PRESENTE
Procedimientos adecuados para detectar y prevenir el fraude, desperdicio, abuso o malversacidon de fondos CDBG-DR O
(Huracanes Irma y Marial).

Procedimientos adecuados para detectar y prevenir el fraude, desperdicio, abuso o malversacién de fondos CDBG-DR

83 FR 5844 y 83 FR 40314

ESIERSCHMvISTALRICI0H (Terremotos 2019-2020 y Tormenta Tropical Isaias). s
Procedimientos adecuados para detectar y prevenir el fraude, desperdicio, abuso o malversacién de fondos CDBG-DR

86 FR 32681 . O
(Energia).

84 FR 45838 Procedimientos adecuados para detectar y prevenir el fraude, desperdicio, abuso o malversacion de fondos CDBG-MIT. O

Ley 2-2018, segun enmendada Codigo Anticorrupcién para el Nuevo Puerto Rico O

Ley 1-2012, segin enmendada Ley Orgdnica de la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico O

41 U.S.C. §4712 Proteccién contra represalias O

Ley Piblica 109-282 Ley Federal de Transparencia y Responsabilidad de Financiamiento de 2006 (FFATA, por sus siglas en inglés) O

POLITICA SOBRE INFORMACION DE IDENTIFICACION PERSONAL, CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION (PIl)

REQUISITOS OBLIGATORIOS

REFERENCIA(S) REQUISITO(S) PRESENTE
2 C.F.R. § 200.1 Informacion de Identificacién Personal (P, por sus siglas en inglés) O
24 C.F.R. § 5.212 Cumplimiento con la Ley Federal de Privacidad (5 U.S.C. § 552a) O
5 U.S.C. § 552a Ley Federal de Privacidad de 1974 O
5 U.S.C. § 552a (e) Requisitos de la Agencia / Sistema de Registros O




Tomar medidas razonables para salvaguardar la informacién de identificacién personal protegida y demds informacioén

2 C.F.R. § 200.303(e) designada por el Gobierno de Puerto Rico, o el Gobierno Federal como sensitiva o considerada sensitiva de acuerdo con las O
leyes federales, y locales relacionados con la privacidad y la proteccion de informacion confidencial.
24 C.F.R. § 570.508 Acceso PUblico alos Archivos de Programas
2 C.F.R. § 200.507 (c) Audl’r'o.res Y’oudl’rodos deben asegurar que sus respectivas partes del paquete de informe no incluyan informacion de
identificaciéon personal.
Envio de Reportes: Salvo disposicion en contrario en reglamentos o estatutos Federales, el auditado debe tener copias
2 C.F.R. § 200.512 (a)(2) disponibles para inspeccién publica. Auditados y auditores deben asegurar que sus respectivas partes del paguete de informe O
no incluyan informacion de identificacion personal.
Ley 187-2006, segin enmendada, 3 LPRA § La Ley para Disponer sobre el Uso del NUmero de Seguro Social en los Procesos de Provisidn de Servicios, o de Subastas y
926(f) Contrataciones con el Gobierno de Puerto Rico O
- Al adoptar y administrar adecuadamente la Politica P, los subrecipientes deben asegurar que sus Politicas Pll incluyan guias
Politica Pll del Programa CDBG-DR adecuadas para el entrenamiento, la administracion y respuestas a infracciones a la Politica Pl O
La Ley de Informacién al Ciudadano sobre
Seguridad de Bancos de Informacién de | Notfificacién a los ciudadanos residentes en Puerto Rico afectados por una violacion de seguridad a un sistema de datos de .
Puerto Rico, Ley 111-2005, segun enmendada, informacion de identificacion personal.
10 LPRA § 4051, et seq.
REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LA POLITICA PIl DEL PROGRAMA CDBG-DR/MIT
SUJETO(S) REQUISITO(S) PRESENTE
Acceso y Manejo de PII Empleados con acceso a informacién confidencial o sensitiva deben consentir a un Acuerdo de Confidencialidad y No
Divulgacion. o
Eliminacién de PII Los subrecipientes deben disponer de la informacién de identificacién personal sensitiva conforme a los plazos establecidos
para la conservacion de estos expedientes. Expirado el plazo, los subrecipientes deberdn disponer de la informacidn sensitiva O

de forma permanente y segura, de manera que los datos no puedan recuperarse.

REQUISITOS DE ADQUISICION Y COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS

REQUISITOS ESTABLECIDOS POR GUIA DE VIVIENDA

SUJETO(S)

Funciones y Responsabilidades de Personal de
la Division de Adquisiciones

- REQUISITO(S)

. Los Subrecipientes deben poseer una estructura organizacional con puestos, deberes y responsabilidades bien definidas, y el |
~ personal identificado para cada puesto, de tal forma que pueda completar adecuadamente toda actividad de adquisiciéon
~ de bienes y servicios necesaria para implementar el programa o la actividad elegible. El subrecipiente también debe distribuir |
las responsabilidades de toma de decisiones en los procedimientos de adquisicidn o compra de bienes o servicios en |

PRESENTE

|




diferentes puestos de frabajo para reducir el riesgo de actuaciones errdbneas, inapropiadas y para disuadir los actos
fraudulentos.

Participacion de Negocios Propiedad de
Minorias, Empresas de Mujeres, Negocios de
Seccién 3

Procurar y promover la participacién de las Pequeias Empresas, Negocios Propiedad de Minorias, Empresas de Mujeres,

2 C.ER. § 200.321 Negocios de Seccidn 3y las empresas de zonas con excedente de mano en todos los procesos de adquisiciones de bienes y O
F-R. § : servicios financiados total o parcialmente con fondos provenientes del les Programas CDBG -DR/MIT.
24 C.F.R. Parte 75
Andlisis de Costo o Precio (1) La entidad contratante requerird certeza de que antes de entrar en un contrato, modificacién de contrato, u orden de
2 C.F.R. § 200.324 cambio, el costo o precio es razonable. O
(2) La enfidad contfratante debe completar un estimado de costo independiente antes de recibir licitaciones o propuestas.
Los siete métodos principales de adquisicidon de materiales, suministros, y servicios para completar las actividades elegibles del
bgjoestos Programas CDBG -DR/MIT son: (1) Micro Compras; (2) Compras Pequenas; (3) Licitaciones Selladas; (4) Propuestas
Métodos de Adquisicion Competitivas, incluidas las Solicitudes de Propuestas (RFP, por sus siglas en inglés), Seleccidn Basada en Cualificaciones (QBS,
2 C.F.R. § 200.320 por sus siglas en inglés) y Precalificacion de Fuentes/Lista de Precalificacién (PQL, por sus siglas en inglés); (5) Propuestas no O
competitivas (incluyendo compras de emergencia); (6) Compras por GSA Schedule; y (7) Acuerdos de Compras Cooperativas
/Intergubernamentales o interagenciales.
Registros Oficiales de la Politica RKMA El archivo de adquisicién deberd ser mantenido y conservado por un periodo de cinco (5) anos luego del cierre de programa. |
(1) Antes de la adjudicacion de un contrato con un contratista principal, la entfidad contratante debe obtener autorizaciéon
Cudlificaciones de Contratista y Deberes del conftratista y subcontratista de primer nivel, de ser aplicable.
, . O
2 C.F.R. § 200.318(h) (2) La entidad contratante debe adjudicar contratos u érdenes de compra solo a confratfistas responsables que fengan la
capacidad de desempenarse exitosamente bajo los términos y condiciones de la adquisicion propuesta.
Conflicios.cje Inier.es y tticaen la Ningun oficial, agente, subrecipiente, subdestinatario o empleado podrd participar directa o indirectamente en la seleccion,
Contratacion Publica |

2 C.F.R. § 200.318 (c)(1)

adjudicaciéon, administracidén o monitoreo de cualquier contrato u orden de compra.

Oftros requisitos Administrativos y Programaticos

REQUISITOS OBLIGATORIOS

REFERENCIA(S) REQUISITO(S) PRESENTE
24 C.F.R. §§ 570.601, 570.602, y 570.607 Derechos Civiles y Equidad de Vivienda; Oportunidades de empleo y contratacion. O
Titulo VI de la Ley de Derechos Civiles de 1964, Ninguna persona guedard excluida de participar en un programa ni se le negardn beneficios ni estard sujeta a discrimen bajo -

42 U.S.C. § 2000(d) et seq.

ningun programa que reciba fondos federales por motivo de raza, color u origen nacional.




42 U.S.C. § 2000(d) Dominio limitado del inglés

Bajo el Titulo VI de la Ley de Derechos Civiles de 1964, 42 U.S.C. § 2000(d) et seq., y conforme a la Orden Ejecutiva NUm. 13166,
Mejora del Acceso a los Servicios para Personas con Dominio Limitado del Inglés, y la Guia Final de HUD a los Beneficiarios de
Asistencia Financiera Federal sobre la Prohibicién Establecida en el Titulo VI contra la Discriminacion por Origen Nacional que
Afecta alas Personas con Dominio Limitado del Inglés, con fecha de 22 de enero de 2007, y efectiva el 21 de febrero de 2007
(Guias de HUD), se requiere que los recipientes de asistencia financiera federal tomen los pasos razonables para asegurar
acceso significativo a sus programas y actividades a individuos con dominio limitado del inglés. La Orden Ejecutiva NUm. 13166,
citada anteriormente, requiere que programas, subrecipientes, contratistas, subcontratistas y/o desarrolladores financiados en
todo o en parte con asistencia CDBG-DR/MIT aseguren un acceso justo y significativo a programas y servicios a las familias e
individuos con dominio limitado del inglés y con discapacidades. Se asegura el acceso justo mediante la implementacion de
un Plan de Asistencia de Lenguadje, que incluye divulgacion que no sea en inglés, servicios de traduccion de documentos
fundamentales, servicios gratuitos de asistencia de lenguaje y entfrenamiento de personal.

Ley de Equidad de Vivienda, Titulo VIII de la
Ley de Derechos Civiles de 1968, 42 US.C. §
3601 et seq.

Prohibe el discrimen en la venta, alquiler y financiamiento de vivienda, asi como en otras actividades relacionadas con la
adquisicién o renta de una vivienda, por motivo de raza, color, religidén, sexo, situacién familiar, origen nacional o
discapacidad.

Seccion 109 del Titulo 1 de la Ley de Vivienda
y Desarrollo Comunitario de 1974, 42 US.C. §
5309, particularmente 42 U.S.C. § 6101 et seq.
y29 US.C.§ 794

Esta ley prohibe el discrimen basado en raza, color u origen nacional en programas y actividades que son financiadas en todo
0 en parte con fondos CDBG-DR/MIT.

Fomentando Afirmativamente la Vivienda
Equitativa

Promueve que las agencias y los recipientes federales adelanten los propdsitos de la Ley de Vivienda Equitativa de 1968, segun
enmendada, 42 U.S.C. § 3601 et seq. La Ley de Vivienda Equitativa requiere que los recipientes manejen todos los programas
y actividades relacionadas con vivienda y desarrollo urbano de un modo que adelante afirmativamente las politicas de la
Ley de Vivienda Equitativa de 1948.

La Seccion 3 de la Ley de Vivienda y Desarrollo
Ubano de 1968, 12 US.C. § 1701v,
implementada en 24 C.F.R. Parte 75

En la mayor medida posible, las oportunidades de empleo, capacitacion y ofras oportunidades econdmicas deben estar
dirigidas a beneficiar a: (1) Trabajadores de Seccidn 3; (2) Trabajadores Identificados de Seccidn 3; (3) Negocios de Seccién
3.

Seccién 504 de la Ley de Rehabilitacién de
1973,29 US.C. § 794

Ninguna persona que reuna los requisitos de elegibilidad podrd: Ser excluido de participar (incluso en una oportunidad de
empleo); Negdrsele beneficios de un programa, o Ser objeto de discrimen bajo cualquier programa que reciba fondos
federales, Unicamente por motivo de su discapacidad.

Ley sobre Estadounidenses con
Discapacidades de 1990, segin enmendada,
42 U.S.C. § 12101 et seq.

Esta ley prohibe discriminacién a base de discapacidad en el empleo de gobiernos estatales y locales y en lugares de
acomodo publico y razonable y facilidades comerciales.

Ley de Barreras Arquitectonicas de 1968, 42
U.S.C. § 4151-4157

Exige que ciertos edificios e instalaciones financiados con fondos federales se disenen, se construyan o se modifiguen de
acuerdo con las Normas Federales Uniformes de Accesibilidad (UFAS, por sus siglas en inglés). Estas normas garantizan la
accesibilidad a personas con discapacidades. Esta ley cubre todo edificio o facilidad financiada parcial o enteramente con
fondos federales, excepto edificios residenciales privatizados.




Ley contra la Discriminacién por Edad de 1975,
segun enmendada, 42 U.S.C. § 6101, ef seq.

No se excluird de participacion, se negardn beneficios de un programa ni se discriminard contra ninguna persona por motivo
de su edad.

Orden Ejecutiva NOm. 11246 (segin
enmendada por las Ordenes Ejecutivas 11375
y 120846)

Esta orden requiere que otorgantes y subrecipientes y sus contratistas y subcontratistas acuerden no discriminar a ningun
empleado o solicitante para empleo por su raza, color, religién, sexo u origen nacional.

Normas Laborales, 24 C.F.R. § 570.603

A los obreros y mecdnicos confratados por contratistas y subcontratistas para trabajos de construccién financiados en su
totalidad o en parte con ayuda recibida bajo la Ley de Vivienda y Desarrollo Comunitario de 1974, 42 U.S.C. § 5301 et seq., se
les pagardn salarios a tasas no menores que las tasas prevalecientes para obras de construccién similares en su localidad,
segun lo determine el Secretario del Trabajo, de acuerdo con lo estipulado en la Ley Davis-Bacon, segun enmendada, 40
US.C.A. § 3141 et seq.

Ley de Normas Justas de Trabajo de 1938, 29
U.S.C. § 201, et seq.

Rige asuntos tales como las tarifas de salario minimo y el pago de horas extra. En particular, exige el pago de horas extras a
una tarifa no menor de una vez y media la tarifa bdsica de pago para todo trabajo que exceda las cuarenta horas de trabajo
en una semana.

Ley de Horas de Trabajo y Estdndares de
Seguridad, 40 U.S.C. § 3701, ef seq.

29 C.F.R.Parte 4,5,6y 8
29 C.F.R. Parte 70 a 240

La Ley de Horas de Trabajo y Estdndares de Seguridad (CWHSSA, por sus siglas en inglés) es de aplicacion tanto para contratos
federales directos como para confratos subvencionados con fondos federales en exceso de $100,000 que requieren o
conllevan la contratacién de obreros y mecdnicos y para los cuales se aplican las normas salariales federales.

Las disposiciones de CWHSSA aplican a todos los obreros y mecdnicos, incluidos los guardias y vigilantes, empleados por un
contratista o subcontratista. Los contratistas y subcontratistas deben pagarles a éstos paga adicional a tiempo y medio de su
pago regular, mds beneficios marginales, por trabajo en exceso de cuarenta horas por semana.

Ley Anti-Soborno Copeland, 40 U.S.C. § 3145,
et seq.

Ley Anti-Soborno Copeland, que suplementa la Ley Davis Bacon, prohibe a contratistas de construccién federales y
subcontratistas a inducir de alguna manera a un empleado a renunciar a cualgquier parte de la compensacion a la que tiene
derecho de acuerdo con su contrato de empleo.

La Ley también requiere la presentacion de informes semanales de ndmina y declaraciones de cumplimiento por parte de
todos los contratistas y subcontratistas que trabajan en un proyecto.

Normas Ambientales, 24 C.F.R. § 570.604

Se les requerird a otorgantes que asuman la responsabilidad de las revisiones ambientales, y procesos de decision bajo la Ley
de Politica Ambiental Nacional de 1969. Ninguna parte, incluyendo subrecipientes, podrdn comprometer fondos al proyecto,
incluyendo incurrir en costos de proyecto, hasta que el otorgante complete la revisibn ambiental apropiada y el proceso de
notificacion publica.

Ley Nacional para la Preservacion Histérica, 54
U.S.C. § 300101, ef seq. (“NHPA")

Los Subrecipientes deben asegurar no violar las provisiones de la NHPA.




Programa Nacional de Seguro de
Inundaciones, 42 U.S.C. 4001, et seq. (“NFIP")

24 C.F.R. § 570.202
24 C.F.R. § 570.605

Los solicitantes en incumplimiento con los requisitos del NFIP no son elegibles para asistencia de los Programas CDBG-DR/MIT.
Los duefios de propiedades asistidas por HUD localizadas en un Area Especial de Riesgo de Inundacién deben comprar y
mantener un seguro contra inundaciones en la cantidad y por el tiempo provisto por el Programa Nacional de Inundaciones
de FEMA. Un solicitante no cumple con FEMA si no obtuvo y mantuvo seguro contra inundaciones tras recibir fondos federales
para un desastre previo.

Todas las estructuras financiadas por el les Programas CDBG-DR/MIT que estén completa o parcialmente dentro de las zonas
con limite de inundacién de 100 afos, segun mostrado en los Mapas de Tarifas de Seguro contra Inundaciones (FIRM, por sus
siglas en inglés) que sean oficiales (no preliminares o consultivos) al momento de la emisién de la subvencién al Solicitante,
requerirdn comprar y mantener un seguro contra inundaciones.

Manejo de Llanuras Aluviales
Orden Ejecutiva NUm. 11988
Orden Ejecutiva NUm. 11990
24 C.F.R. Parte 55

Los Subrecipientes deberdn escoger lugares ubicados fuera de las zonas en riesgo de inundacién para proyectos de
construcciones nuevas o de mejoras substanciales a edificios existentes.

Ley de Politica Uniforme de Asistencia para la
Reubicacion y Adquisicion de Propiedades
Inmuebles de 1970, 42 U.S.C. §§ 4601-4655
(“URA")

24 C.F.R. § 570.606(b) y (c)

Un subrecipiente deberd cumplir con: (1) Ley URA y el Plan de Anti desplazamiento Residencial y Asistencia para Reubicacion
bajo la seccién 104(d) de la Ley de Vivienda y Desarrollo Comunitario.

Los subrecipientes deben proveer asistencia de reubicaciéon a personas, familias, individuos, negocios, organizaciones sin fines
de lucro vy fincas que son desplazadas como resultado directo de la adquisicion, reparacién, demolicién o conversidon para
un proyecto cobijado por CDBG-DR/MIT.

Ley para la Prevencion de Envenenamiento
con Pintura con Base de Plomo, 42 US.C. §
4821-48446

24 C.F.R. Parte 35

24 C.F.R. § 570.608

Pintura con Base de Plomo. Actividades financiadas por CDBG-DR/MIT, como adquisiciones, constfrucciones o reparaciones
de estructuras residenciales no podrdn utilizar pintura con base de plomo.

31 U.S.C. § 1352 (Limitacion de Uso de Fondos
Apropiados para Influenciar Ciertas
Contrataciones Federales y Transacciones
Financieras)

24 C.F.R. Parte 87

Restricciones Anti-Cabildeo; ningin fondo asignado puede ser gastado por el recipiente de un contrato, subvencion,
préstamo o acuerdo cooperativo federal para pagar a cualquier persona por influenciar o intentar influenciar un oficial o un
empleado de cualquier agencia, un miembro del Congreso, un oficial o empleado del Congreso o un empleado de un
miembro de Congreso con relacién a cualesquiera de las siguientes acciones federales cubiertas: la adjudicacién de
cualquier contrato federal, el hacer cualquier subvenciéon federal, el hacer cualquier préstamo federal, entrar en cualquier
acuerdo cooperativo y la extensidon, continuacion, renovacién, enmienda o modificacion de cualquier contrato, subvencidn,
préstamo o acuerdo cooperativo federal.

Ley de Seguridad y Salud en el Trabgjo, Ley
NUm. 16 de 15 de agosto de 1975, segin
enmendada, 29 LPRA § 361, et seq.

Esta Ley se promulgd con el propédsito de garantizar condiciones generales de seguridad y salud en el sitio de trabajo.




Duplicacién de Beneficios, 42 U.S.C. § 5155

La Ley Robert T. Stafford de Recuperacion ante Desastre y Asistencia en Emergencia (Ley Stafford), segun enmendada, 42
US.C. § 5121 et seq., establecid los requisitos para el andlisis de Duplicacion de Beneficios (DOB, por sus siglas en inglés). Las
guias de duplicacién de beneficios incluidas en el Registro Federal Vol. 84, NUm. 119 (20 de junio de 2019), 84 FR 28836,
actualizan las guias de duplicacion de beneficios emitidas en el Registro Federal Vol. 76, NUm. 221 (16 de noviembre de 2011),
76 FR 71060 para los fondos CDBG-DR /MIT recibidos en respuesta de desastres declarados entre el 1 de enero de 2015y el 31

de diciembre de 2021.

Ley de Lugar de Trabajo Libre de Drogas de
1988, 41 U.S.C. § 8101, et seq.

24 C.F.R. Subparte F

La Ley de Lugar de Trabajo Libre de Drogas de 1988 requiere que cualquier recipiente de fondos, que no sea un individuo,
certifique que proveerd un lugar de trabajo libre de drogas. Cualquier recipiente que se encuentre en violacién de los
requisitos de esta ley puede estar sujeto a la suspensidn de pagos en virtud de la subvencion, suspensién o terminacién de la
subvencién o suspension o exclusidn del recipiente.

24 CFR.§ 91.115

Plan de participacién ciudadana.




APENDICE IV
LISTA DE COTEJO DE MANTENIMIENTO DE DOCUMENTOS

Fecha
de revision

DOCUMENTOS A MANTENER Origen del Documento ESTADO
REGISTROS FINANCIEROS Origen Fecha Completado Localizacién
e Presupuesto Actual Aprobado Subrecipiente/Recipiente O O
e Cartas de Autorizacién/Firmas Subrecipiente O O
e Sistemas de Administracién Financiera (sistema de Subrecioiente O O
reportes, cuentas de contabilidad, software) P
e Catdlogo de Cuentas Subrecipiente O O

e Lista de Documentos Originales que deberdn ser
mantenidos (recibos, facturas, cheques cancelados,
cartas de empleo, plantilas de horas del personal,  Subrecipiente O O
acuerdos de rentas o alquiler, érdenes de comprag,
entre ofra documentacion de respaldo)

¢ Informes Financieros (presupuesto, cantidad de gastos,

obligaciones no liquidadas, balance sin obligaciones) Subrecipiente H -
e Documentacién de Ingresos del Programa (registros de

contabilidad y documentacion de respaldo con

informacion integra y actualizada sobre las fuentes y

usos (actividades elegibles), Formulario de Recibos de Subrecipiente O O

Ingresos del Programa de Vivienda), entre ofra
evidencia relacionada indicando que cada gasto es
necesario, razonable y directamente relacionado al
proyecto.

e Formulario de Solicitud de Retiro Subrecipiente O O




Archivos de Adquisicion / Contratos Ejecutados /
Documentos de Licitaciéon

Subrecipiente

Minuta de la Junta sobre la aprobaciéon de los
contratos o licitaciones

Subrecipiente

Ordenes de Compra / Facturas

Subrecipiente

Copia del Informe de Auditoria Unica mds reciente

Subrecipiente

Certificacién de Pdliza del Seguro / Fianza

Subrecipiente

Registros de Néminas CDBG-DR/MIT

Subrecipiente

Noéminas de Construccion Certificadas (aplicacion
Davis-Bacon)

Subrecipiente

Plan de Asignacién de Costos Aprobado

Subrecipiente/Recipiente

Correspondencia de Informacidén Financiera relevante

Subrecipiente/Recipiente

o o o o o oo o o
oo o o o o o o0 o0

MONITOREO & CONTROL DEL PROYECTO Origen Fecha Completado Localizacion
si NO
Informes de Monitoreo Completados Subrecipiente/ Recipiente O O
Documentacién de Objetivos Nacionales Subrecipiente O O
Documentacién de Actividades Elegibles Subrecipiente O O
Archivos de actividades realizadas (individuos .
i S Subrecipiente O O
especificos/beneficiarios)
Informe del Estatus de la Actividad (alcance, costo, .
. Subrecipiente O O
calendario, Actual vs Acuerdo)
Solicitudes de Retiro/Informes Subrecipiente O O
Personal del Subrecipiente Subrecipiente O O
Minutas de las Reuniones Subrecipiente O O
Registro Telefénico/Notas Subrecipiente O O




e Correspondencia

Subrecipiente

a

a

RESULTADOS DE MONITOREOS HUD Origen Fecha Completado Localizacién
si NO

. Inven’rqno de propiedad inmueble, administracion y subrecipiente/ Recipiente 0 O
cambio de uso

e Certificaciones de antidiscriminaciéon, equidad de Subrecioiente O 0
Vivienda, EEO, Seccién 3/ADA/504 P

e Archivos de Adquisicion, Fianza, Seguro Subrecipiente O O

e Normas Laborales Subrecipiente O O

. Apl_qumaon, Desplazo, Reubicacidén, Reemplazo de Subrecipiente O O
Vivienda

e Revisibn Ambiental Subrecipiente/Recipiente O O

. Inform’es.del estado de un préstamo (desarrollo Subrecipiente 0 O
econdémico, reparacion)

e Actividades Administrativas Subrecipiente O O

e Compra de seguro de inundaciones Subrecipiente O O

OTROS ARCHIVOS DE ACTIVIDADES DEL PROYECTO Origen Fecha Completado Localizacion
si NO

. P!or)e_s y especificaciones (Reparacion, preservacion Subrecipiente O
histérica)

e Orientacion y Capacitaciéon Subrecipiente O

¢ Quejas de Ciudadanos Subrecipiente O O




GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA

APENDICE V
HOJA DE COTEJO DE CONTRATOS

Contiratista Principal o Subcontratista: Fecha de la Hoja de Cotejo:

Servicio:

Esta hoja de cotejo tiene como finalidad verificar el cumplimiento de todas las normas federales requeridas,
para la buena administracion de los contratos y subcontratos. Este documento pretende servir de guia.

I. Disposiciones que deben incluirse en los Contratos y Subcontratos:

A. Disposiciones Bdsicas

1. Cubierta de Seguro o Si ONo [ON/A

2. Conflicto de Interés OSi ONo ON/A
3. Cldausula de contratista independiente OSi ONo ON/A

4. Disposicion de que el trabajo realizado por el subcontratista esté de
acuerdo con los términos aplicables del Acuerdo original.

5. Disposicidn de que nada de lo contenido en el subcontrato o en el
Acuerdo original creard una relacion contractual entre el subcontratista y OSi ONo ON/A
la ofra entidad contratante.

6. Disposicidon de que nada de lo dispuesto en el acuerdo de

OSi ONo ON/A

subcontratacion menoscabard los derechos de la ofra entidad OSi ONo ON/A
contratante.

7. Disposicidn de que el contratista o subcontratista acepta especificamente
estar sujeto a la disposicién de confidencialidad con respecto a la OSi ONo ON/A

Informaciéon de Identificacion Personal.

8. Disposicidn de que el Contratista serd responsable de garantizar que todo
el trabajo subcontratado se realice de conformidad con las normas y/o OSi ONo ON/A
politicas federales y estatales.

9. “Todas las disposiciones federales de flujo descendente “flow down" estdn

incluidas en el acuerdo de subcontrato segun establecido por OSi ONo ON/A
reglamentacién federal”.
10. Las disposiciones aplicables establecidas en 2 C.F.R. § 200.101 OSi ONo ON/A
11. Cldusula de Seccidn 3. OSi ONo ON/A
12. Disposiciones generales de HUD OSi ONo ON/A

ll. Disposiciones aplicables a los Contratos de Construcciéon (ademas de lo dispuesto en la seccién [)

A. Cumplimiento de las Regulaciones Federales



1. Ley Davis-Bacon (DBA) de 1931, segun enmendada, 40 U.S.C. 3141 et seq. Osi No [ON/A
2. Ley de Vivienda y Desarrollo Comunitario (HCD) de 1974 OSi ONo ON/A
3. 29 C.F.R. §5 (Departamento del Trabajo) OSi ONo [ON/A
4. Ley de Normas Razonables de Trabajo de 1938, segun enmendada, 29 .
OSi ONo ON/A
US.C. §§ 201-219 ' = o /
5. Ley de normas de seguridad y horas de frabajo por confrato (CWHSSA), 40 .
OSi ONo ON/A
US.C. §§ 3701-3708 ' = To /
6. ?%:]ctljon 3 de la Ley de Vivienda y Desarrollo Urbano de 1968, 12 U.S.C. Osi ONo ONJ/A
7. ;ZCANTI—SOBORNO de Copeland del 13 de junio de 1934, 40 U.S.C. § OS ONo ON/A
8. Formulario 4010 Disposiciones sobre normas laborales federales 4010.PDF OS ONo ON/A
(hud.gov)
9. Determinacion del salario: https://sam.gov/content/wage-determinations
elegir la determinacién de salario correcta en funcion del alcance del OSi ONo ON/A

frabajo.

B. Cumplimiento de las leyes y reglamentos estatales

1.

Ley Davis-Bacon (DBA) de 1931, segun enmendada, 40 U.S.C. las secs.
3141, et seq.

asi

O No

O N/A



https://www.hud.gov/sites/documents/4010.PDF
https://www.hud.gov/sites/documents/4010.PDF
https://sam.gov/content/wage-determinations

GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA

Apéndice VI

Listado de Cotejo del Subrecipiente para el Proceso de Cierre

Nombre del Subrecipiente:

Todos los reportes mensuales de su Acuerdo de Subrecipiente (SRA) para el
[] programa fueron preparados, cargados al “Grant Compliance Portal”
(GCP), y aprobados.

Los informes trimestrales fueron preparados, sometidos y aprobados, junto
con el Borrador para Documentar esfuerzos#4, y estan al dia.

El Plan de Seccion 3 fue entregado.4s

El Plan de Utilizacion MWBE fue entregado.4s

Adoptaron y/o crearon las politicas de la organizaciéon, y junto con la
autocertificacion de las mismas, fueron cargadas al GCP.

Completaron la auto certificacion de procesos de adquisicion y fue
cargada al GCP.

El personal clave indicado en el Acuerdo de Subrecipiente es el actual.#

El personal designado completd los talleres Talent LMS asignados.

Se entregaron todas las facturas asociadas a gastos obligados en el
Acuerdo de Subrecipiente, acompanadas del reporte mensual aprobado
para el periodo correspondiente.

OO0 O OO O O

[l

De haber algun senalamiento del drea de Monitoria, Programa y/o Finanzas,
el mismo fue resuelto.

Mantiene evidencia y documentacion digital de manera organizada de los
procesos desarrollados y completados conforme al Acuerdo de

] Subrecipiente. Esto segun requerido por el derecho aplicable, incluyendo,
pero no limitado a las regulaciones federales especificadas en: (1) 2 C.F.R.
Part 200; (2) 2 C.F.R. § 570.506; las Nofificaciones de HUD, y cualquier otra
requerida por el Departamento de la Vivienda.

44 Borrador para documentar esfuerzos - CDBG (pr.gov)

45 Plan Contratistas Seccién 3 - CDBG (pr.gov); Plan para Recipientes seccién 3 - CDBG (pr.gov)

46 Plan de Utilizacién - CDBG (pr.gov)

47 Si el personal clave actual no es el mismo que consta en el Acuerdo de Subrecipiente, deberd comunicarse con su Punto de Contacto de Vivienda
para actualizar la informacién.



https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcdbg-dr.pr.gov%2Fseccion-3%2Frecipientes%2Fborrador-para-documentar-esfuerzos%2F&data=05%7C01%7Cmmartinez%40vivienda.pr.gov%7Cdbf6e7eac7584f56cf1608db426bae07%7C5bf14196cfa749399cf518d8ad9920e9%7C0%7C0%7C638176802636411711%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=69LXzAaMGKHo3zOCVnDnvChDZ3SV1qCmcxfl3vbb7rE%3D&reserved=0
https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcdbg-dr.pr.gov%2Fseccion-3%2Frecipientes%2Fplan-contratistas-seccion-3%2F&data=05%7C01%7Cmmartinez%40vivienda.pr.gov%7Cdbf6e7eac7584f56cf1608db426bae07%7C5bf14196cfa749399cf518d8ad9920e9%7C0%7C0%7C638176802636567938%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=ED54yk1BSId5wbanEllKF4xv0Rs3cnBVkIH8OohGHgw%3D&reserved=0
https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcdbg-dr.pr.gov%2Fseccion-3%2Frecipientes%2Fplan-para-recipientes-seccion-3%2F&data=05%7C01%7Cmmartinez%40vivienda.pr.gov%7Cdbf6e7eac7584f56cf1608db426bae07%7C5bf14196cfa749399cf518d8ad9920e9%7C0%7C0%7C638176802636567938%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=HMyjxS5R0lNrjVh2tBmyHCL2Uix1bGI7l4nh%2Ftkr6cw%3D&reserved=0
https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcdbg-dr.pr.gov%2Fseccion-3%2Fempresa-de-mujeres-minorias-mwbe%2Fplan-de-utilizacion%2F&data=05%7C01%7Cmmartinez%40vivienda.pr.gov%7Cdbf6e7eac7584f56cf1608db426bae07%7C5bf14196cfa749399cf518d8ad9920e9%7C0%7C0%7C638176802636567938%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=74g4ZvjWpmyETAMe0%2BW5LOSJwaYONqDTaxAiVB%2BQWIg%3D&reserved=0

Se ha identificado a , como la persona
[l encargada de custodiar todos los registros y documentaciéon oficial
relacionada al programa.48

El presente listado de verificacion es sélo una guia general de los documentos vy
actividades que serdn evaluadas durante su proceso de “Closeout”. Las areas de
Monitoreo, Finanzas y/o Programas, pudieran requerir documentos o evidencia
adicional a la aqui referida.

48 Esto conforme al 2 C.F.R. Part 200; 24 C.F.R. §570.506; y, cualquier otra disposicidén de HUD pertinente a las actividades realizadas conforme al Acuerdo
de Subrecipientes.



GOBIERNO DE PUERTO RICO
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APENDICE VII

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA DE PUERTO RICO
PROGRAMA CDBG-DR/MIT o
FORMULARIO DE CERTIFICACION DE AUDITORIA UNICA

Nombre de la entidad: Fecha: [XX/XX/XXXX] NUmero de contacto:

Marque la opcion apropiada:

Hemos excedido el limite federal/estatal de gastos para el ano fiscal [ingrese el ano]. Por tanto,
completaremos la auditoria Unica correspondiente al ano fiscal [ingrese el ano] y someteremos el
informe de la auditoria al “Federal Audit Clearinghouse” (FAC, por sus siglas en inglés) dentro de treinta

I:l (30) dias calendario tras recibir del auditor el paquete de informes finalizado, o en un periodo de nueve
(9) meses a partir del final del ano fiscal auditado, lo que ocurra primero. Si marcé esta caja, proceda a
la seccién de firmas.

No hemos excedido el limite federal/estatal de gastos para el ano fiscal [ingrese el ano]. Por tanto, una
|:| auditoria Unica no es necesaria para este ano fiscal. (Complete el Calendario de Fondos Federales y
Estatales anejado).

Complete solo si una Auditoria Unica o Auditoria del Programa NO es requerida

Calendario de Fondos Federales

. Nombre del Programa y NUmero de
Otorgante federal Otorgante de transferencia NUmero CEDA Contacto Gastos
Total de gastos fondos Federales para el aio fiscal = S
Calendario de Fondos Estatales
Otorgante de transferencia (si bre del NUmero de
Oforgdnfe Esfdfdl exisfe qlguno) Nombre de Progrqmq Contqcto GdeOS
Total de gastos fondos Estatales para el afio fiscal | $

Firma autorizada Nombre impreso Titulo



Direccioén postal Ciudad, Estado Cddigo postal

Correo electrénico NuUmero de teléfono NUmero de FAX

No presentar un Formulario de Auditoria Unica (SAF, por sus siglas en inglés) o informacién financiera similar, no someter
un SAF completo, o un paquete de Auditoria Unica como se describe en los requisitos de auditoria, dentro de la fecha
limite requerida, podria afectar la subvenciéon de todos los contratos existentes, la elegibilidad para solicitar bajo los
programas CDBG-DR/MIT de Vivienda y la paralizacidon de cualquier contrato recién adjudicado. El Subrecipiente
comprende y reconoce su responsabilidad de someter el informe de la Auditoria Unica al FAC dentro de los periodos

regulatorios mencionados arriba.

Advertencia: Una Entidad es culpable de falsificacion y fraude por hacer declaraciones falsas o fraudulentas, a
sabiendas y por voluntad propia, a cualquier departamento del Gobierno de los Estados Unidos en virtud de las
secciones 18 U.S.C. § 287, 18 U.S.C. §1001(a)(1)-(3) y el 31 U.S.C. § 3729.

Envie este formulario dentro de sesenta (60) dias luego del fin del afo fiscal:

e Por correo electrénico al: [Correo electrénico de la Division de Monitoreo]
e Por escrito al: Puerto Rico CDBG-DR/MIT

Attn: Division de Monitoreo CDBG-DR/MIT

P.O. Box 21365

San Juan, PR 00928-1365




